Zarzadzenie Nr W.0050.319.2013
Wajta Gminy Charsznica

z dnia 14 listopada 2013 r,

w sprawie: wprowadzenia Aneksu nr 1 do zarzgdzenia Nr W.0030.187.2012 w sprawic

wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosei (1. Dz. U. z
2013 roku, poz. 330) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoscei oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdw
jednostek samorzadu terytorialnego. jednostck budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowyeh, paftstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacveh siedzibe porza granicami Rzeczypospolitej Polskicj (Dz. U. z 2013 poz. 289),

zarzadzam, co nastgpuje:

§ L.

W zalaczniku Nr 1 do zarzadzenia nr W.0050.187.2012 z [ sierpnia 2012 roku wprowadza sie
zmiany polegajace na dodaniu rozdziatu 10 1 rozdziatu 11, ktore otrzymujg brzmienie zgodne

z zalacznikiem nr | do ninigjszego zarzadzenia,

§ 2.

o

Wykonanie zarzadzenia powicrza sie Skarbnikowi Gminy /

Zarzadzenie wehodzi w zycic z dniem 14 listopada 2013,




Zalacznik nr 1
do zarzadzenia Nr W.0050.319.2013
Wiajta Gminy Charsznica
z dnia 14 listopada 2013 r.

Dodaje si¢ nastepujace rozdzialy:

Rozdzial 10.

Zasady rachunkowosci i plan kont obowiazujaey przy realizacji projektu: ,eCharsznica
— dostep do Internetu szansa na dynamiczny rozwoj Gminy” o numerze
POIG.08.03.00-12-174/13 w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
2007 — 2013, O$ priorytctowa § .. Spoteczenstwo informacyjne — zwigkszanie innowacyjnosel
gospodarki”, Dziatanie 8.3. .Przeciwdzialanic wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion™

L. Polityka rachunkowosci

1. Dokumentacja okresla zasady rachunkowosci obowigzujgee w Urzedzie Gminy w
Charsznicy przy realizacji projektu: ,eCharsznica - dostep do Internefu szansd na
dvnamiczny rozwéj Gminy™

Rachunkowosé¢ projektu prowadzona jest wedlug ogdlnych zasad przyjetych w Urzedzie
Gminy ustalonych w Polityce Rachunkowosci (zarzadzenie nr W.0050.187.2012 z dnia
| sierpnia 2012r) oraz na podstawie regulacji wynikajacych z Umowy o dofinansowanie nr
POIG.08.03.00-12-174/13-00 zawartej 30 pazdziernika 2013 roku w Warszawic pomigdzy
Wiadza Wdrazajaca Programy Curopejskie a Gming Charsznica.

2. Podstawe opracowania stanowi;

Umowa o dofinansowanie nr POIG.08.03.00-12-174/13-00 Projektu ,.eCharsznica — dostep do
Internetu szansa na dynamiczny rozwéj Gminy” o numerze POIG.08.03.00-12-174/13 w
ramach dziatania 8.3. .Przeciwdzialanie wykluczeniu cylrowemu - elnclusion” osi
priorytetowej 8. ..Spoleczenstwo informacyjne — zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki™
Programu Operacyjnego Innowacyina Gospodarka 2007 — 2013 zawarta w dniu 30.10.2013
roku.

3. Celem opracowania dokumentacji jest zapewnienie:

¢ prawidlowosci ewidencil,

o dostosowanie ewidencji do obowiazujacej sprawozdawezosc zewnetrznej i potrzch
biezacego zarzadzania,

e prawidiowego i terminowego rozliczania podalkow, sktadek ZUS. oplal, rozliczen
wyniku finansowego,

¢ zabezpieczenia majatku,

e prawidlowego przechowywania dokumentacji.

« prawidiowa ochrong zbiorow ksiag rachunkowvch.

4. Ksiegi rachunkowe sq prowadzone w oparciu o nizej okreslone zasady :
e 7Zasada jawnosci — przejawiajaca si¢, migdzy innymi podawaniem do publicznej
wiadomodei zakresu zadan i ushig wykonywanych lub $wiadezonych przez Urzad,
kwot dotacji udzielonych z budzetu panstwa i hudzetu Unii Europejskiej. Przy



realizacji zasady jawnodci obowiazuje Urzad zachowanie przepisoéw o ochronie
danych osobowych.

» Zasade kasowodci - ktéra stanowi, iz dochody i wydatki budzetu wmowane sg w
terminie ich zaplaty niczaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotyeza .

« 7Zasady memoriatu - kidra mowi, ze w ksiegach rachunkowych nalezy ujaé wszystkie
osiagnicte. przypadajace na rzecz jednostki przychody 1 obciazajace ja koszty
zwiazane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego. niezaleznie od
terminu ich zaptaty. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego —nalezy
wprowadzi¢, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, Kiore nastgpilo, w tym okresie
sprawozdawezym a termin ich wplywu pozwala na terminowe sporzadzenie
sprawozdan finansowych.

Przyvimujemy, ze w ksiegach rachunkowych ujmuje sic wszystkie przychody 1 koszly
danego okresu sprawozdawczego wynikajace 7 zaistniatych zdarzen sospodarczyeh w
oparciu o przedlozone do 5- tego dnia nastepnego micsigea dowody ksiegowe w celu
dotrzymania termindw sprawozdawczyeh.

W sprawozdaniu ( bilansie ) rocznym zostaja ujete dowody ksiggowe, ktore wplyng do
ksiezowosci do 10 marca roku nastepnego.

W zakresie wszystkich innych dokumentdw ksiggowych, zachowuje sig chronologig
zapisow. Zasade memorialu zachowuje si¢ w petm na koniec roku w zakresie
dochodéw i kosztow. Przy prowadzeniu ksigg i sporzadzaniu sprawozdawczosc
Urzad zachowuje zasady rzetelnosel. szezegdlowosel, prawidlowosci. terminowodci i
cigglodel.

e Zasade ostroznej wyceny - gdzie poszezegdlne skladniki aktywow 1 pasywow
wycenia sie wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia z uwzglgdnieniem
pozostatych koszlow operacyjnych i zyskéw nadzwyczajnych,

e Zasade istotnodci - gdzic wprowadza sie stosowanie uproszezenia, jezeli nie
wywieraja one istotnie ujemnego wplywu na zasadg jasnego, rzetelnego, wiernego
przedstawienia sytuacji finansowe.

5, Dla realizacji Projektu zostaly wyodrchnione osobne ksiggi rachunkowe prowadzone
systemem recznym, oznaczone kodem .27 obejmujace: konta syntetyczne, konta analityczne
oraz zestawicnie obrotéw i sald kont syntetyeznych i analitycznyeh.

6. Podstawa cwidengji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe: oryginaly dokumentow
ksiggowych oraz kopie list plac.

7. Dokumenty finansowe sa przechowywane w Referacie Finansowym a dokumenty
merytoryezne w Referacie Inwestyejl. Po calkowitym rozliczeniu projektu dokumenty sa
przekazywane do archiwum Urzgdu Gminy Charsznica i przechowywane do 31 grudnia 2020
roku w sposdb zapewniajacy dostepnosé. poulnosc i bezpieczenstwo.

8. Dokumenty dotyczace projektu oznacza sig logo zgodnie z przewodnikiem w zakresie
promocji projektéow finansowych w ramach POIG 2007-2013 dla beneficjentdéw 1 instytucji
zaangazowanych we wdrazanie Programu.



9. Dokumenty powinny by¢ opisane zZgodnie z poniZszym wzorem:

Projekt wspolfinansowany przez Uni¢ Furopejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
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opisie uweglenia sig ostatni. Dla wniosku o danym numerze obowiazuje stan prawny z dnia sporzadzenia
pierwszej preestanej do WWPE wersji.

** Waleey wpisaé date | numer wyciagu bankowego.

10. Srodki finansowe na realizacje Projektu wplywaja na wyodrgbniony rachunek bankowy
dla dochodéw i wydatkéw Gminy pod nazwa ,.eCharsznica — dostgp do Internetu szansg na
dynamiczny rozwéj Gminy™ o numerze: 61 84300005 0030 0300 0013 0171,

11. Budzet Projektu realizowany jest w klasyfikacji:

Dzial 852 Pomaoc spoleczna

Rozdzial 85295 pozostala dzialalnosé

Czwarla cyfra paragrafow inwestyeyjnych i biezacych dla wydatkow finansowanych w

ramach $rodkéw europejskich jest .87, a dla wspolfinansowania krajowego ..9".

12. Rozliczenie inwestycji, nastapi poprzez sporzadzenie przez Referat Inwestycii Urzedu
Gminy dokumentu OT na podstawie ktdrego nastapi rozliczenie kosztow inwestycyjnych.

13. Nie zbywa sic aktywéw wytworzonych w ramach Projektu za uzyskaniem korzysci
majatkowych w okresie 3 lat od zakonczenia realizacji projekiu.

14. Podatek od towardw i ushug VAT jest w Projekeie kosztem kwalifikowanym,



II. Plan kont dla Urzedu Gminy w Charsznicy dla projektu ,eCharsznica — dostep do
Internetu szansa na dynamiczny rozwd] Gminy™

Zespol 0-Majatek trwaly POLG

011-2-5rodki trwale POIG

013-2- Pozostate srodki trwale POLIG

071-2- Umorzenie srodkow trwaltych , wartosei niematerialnych i prawnych POIG™
020-2-,, Wartosci niematerialne 1 prawne POIG”

072-2 -,, Umorzenie pozostatych srodkow trwalych . warlosci nicmaterialnych 1 prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych POIG,,

080-2 -érodki trwate w budowic ( inwestycje ) POIG™

Zespol ,1" - ~Srodki pieniezne i rachunki bankowe POIG
137-2- . Rachunek biczgey jednostki budzetowej POIG ™

Zespol 2 — ,, Rozrachunki i roszezenia POIG™

201-2 = Rozrachunki z tytutu dostaw 1 uslug POIG™

228-2 —.Rozliczenic drodkow pochodzacych ze Zrddel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi POIG™

225.2— . Rozrachunki z budzetami POIG”

229- 2 - _ Pozostate rozrachunki publicznoprawne POIG™

231-2 —  Rozrachunki z tytulu wynagrodzen POIG ™

234.2 — , Pozostale rozrachunki z pracownikami POIG™

240-2 —  Pozostate rozrachunki POIG”

Zespél 4- "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie™
400-2-"Amortyzacja POIG"

401-2-"Zuzycie materialow i energii POIG"

402-2-"Ustugi obce POIG"

403-2-"Podatki i optaty POIG”

404-2-"Wynagrodzenia POIG"

405-2-"Ubezpicczenia spoteczne i inne swiadezenia POIG"
409-2-"Pozostate koszty rodzajowe POIG"

Zespol 7 — ,Przychody i koszty ich uzyskania POIG”
720-2— , Przychody z tytulu dochoddw budzetowych POIG”

Zespol 8 — ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy POIG”

800-2- . Fundusz jednostki POIG™

810-2 - "Dotacje budzetowe, platnosei z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestyeje POIG"

860-2 — ., Wynik finansowy POIG ™

Konta pozabilansowe

975-2- ,,Wydatki strukturalne POIG ,,

980-2- ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych POIG™

998-2- .. Zaangazowanie wydatkow budzetowych programu roku biezacego POIG™,
999.2. ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych programu  przysziych lat BOIG .,



ITI. Plan kont dla budzetu Gminy dla projektu ,.eCharsznica  dostgp do Internetu szansa na
dvnamiczny rozwd) Gminy™

133 POIG - Rachunek budzetu

223 POIG - Rozliczenie wydatkéw

240 POIG - Pozostale rozrachunki

901 POIG - Dochody budzetu

902 POIG - Wydatki budzetu

961 POIG — Niedobor lub nadwvzka budzetu.

Rozdzial 11.

Do ewidencji operacji oraz kont ksiegowyvch dotyczacych zadania zwigzanego ze
sfinansowaniem jednorazowych zasitkéw losowych dla dzieci 1 ucznidw na cele edukacyjne
w 2013 roku wprowadeza si¢ ksicgowy kod ewidencyjny: P, Podstawe do wprowadzenia
kodu ksigeowego stanowi Umowa nr 5/13 zawarta w dniu 31 pazdziernika 2013 r. migdzy
Malopolskim Kuratorem Oswiaty oraz Gmina Charsznica. Na mocy ninigjsze] umowy
Gminic Charsznica zostanie udzielona dotacja na pomoc dzieciom i uczniom objetym
Rzadowym programem pomocy dzieciom i uczniom w formie zasilku losowego na cele
edukacyjne w 2013 r.

Srodki finansowe w ramach przyznanej dotacji zostana przekazane na rachunek bankowy o
numerze: 65 84300005 0030 0300 0013 0002,

Budzet zadania realizowany jest w klasylikacji: dzial: 854, rozdzial: 85415, paragral’ 3110,
Pozostale zasady zwigzane z wykorzystaniem 1 ewidencja dotacji wynikaja z ogdlnych zasad
ustalonych w Polityce Rachunkowoséci z dnia 1 sierpnia 2012 roku oraz z zawarte] umowy.




