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z dnia 2019 .

w sprawie: ustalenia wytycznych do opracowania projektu Uchwaly budzetowej Gminy

Charsznica na rok 2020 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. 2019 poz. 506 z pézn.zm.) oraz Uchwatly Nr X/50/2011 Rady Gminy
Charsznica z dnia 30 sierpnia 201 1r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
Gminy Charsznica, Wojt Gminy Charsznica zarzgdza co nastepuje:

§1
Kalkulacj¢ dochodéw budzetowych dokonuje sie wedlug nastepujacych zasad:
L. Dochody z tytutu podatkow i oplat lokalnych

1. podatek rolny utrzymuje si¢ w wysokosci roku 2019 podwyzszonej o przewidywany
srednioroczny wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych w 2019 roku
(101,70%).

Dochody z tytutu podatku od nieruchomosci oraz od $rodkéw transportowych ustali¢ nalezy
poprzez zwigkszenie przewidywanych wplywow na 2019 1. o wskaznik 101,70 % (zakladane
podwyzszenie stawek podatkowych przez Rade Gminy) z uwzglednieniem zmian we
wlasnosci gruntow, budynkow, itp.

2. wplywy z karty podatkowej, podatek od spadkéw i darowizn oraz oplate skarbows ustala
si¢ poprzez podwyzszenie przewidywanych wplywow o wskaznik inflacji.

3. oplaty: targowa, planistyczna, adiacencka, za zajecie pasa drogowego nalezy ustalié na
poziomie przewidywanego wykonania 2019 roku lub w wysokosci wynikajacej
z rzeczywiscie wydawanych decyzji.

1. Udzialy w podatkach stanowigcych dochdéd budietu paristwa

1. podatek dochodowy od o0séb fizycznych do budzetu na rok 2020 przyjmuje sie
w wysokosci wskazanej przez Ministerstwo Finansow,

2. podatek dochodowy od oséb prawnych ustala sie na podstawie przewidywanego
wykonania za 2019 r.

1. Wplywy od jednostek budietowych przyjmuje si¢ na poziomie wykonania w 2019 roku
podwyzszajac o wskaznik inflacji, po uwzglednieniu zmian organizacyjnych
1 przewidywanych uwarunkowan rynkowych.



IV. Dochody 7 majgthu gminy szacuje si¢ na podstawie wykazéw mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2020 r., zawartych uméw o dzierzawe 1 wieczyste
uzytkowanie gruntow w/g stanu na 30.IX.2019 r. powickszone o przewidywane wplaty
z tytutu sprzedazy, przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci lub
oddania w wieczyste uzytkowanie gruntéw w 2020 r. Dochody z najmu i dzierzawy zaklada
sie zgodnie z wartosciami wynikajacymi z zawartych uméw przy zatozeniu, iz Srednioroczny
wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych w 2019 roku wyniesie 101,70%.

V. Odsetki od $rodké6w na rachunku bankowym na rok 2020 planuje si¢ w wysokosci
przewidywanego wykonania 2019 roku, odsetki od s$rodkéw zdeponowanych na lokatach
terminowych — zgodnie z harmonogramem lokowania.

V1. Pozostate dochody organu gminy i jednostek budietowych planuje si¢ w wysokosci
przewidywanego wykonania 2019 r.

VII. Subwencje i dotacje do budzetu na 2020 r. przyjmuje si¢ w wysokosciach podanych
przez wlasciwe organy.

§2
Wydatki budzetowe:

1) Przy planowaniu wydatkow budzetowych uwzglednia sig :

- poniesione wydatki na realizacje zadan wlasnych w roku 2019
2) - stan zapaséw materiatowych

- zmiane struktury wydatkow oraz zmiany organizacyjne.

3) Ustala si¢ nastepujacy priorytet wydatkow budzetowych:

1. Zabezpieczenie $rodkow finansowych na zadania obligatoryjne dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajagcym ich sprawne i nieprzerwane
funkcjonowanie.

2. Zapewnienie $rodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie
komunalne.

3. Srodki na inwestycje kontynuowane, ujete w wieloletniej prognozie finansowej oraz
na programy i projekty wspodtfinansowane ze srodkéw pomocowych pochodzacych z
UE.

4. Nowo rozpoczynane zadania inwestycyjne, ktére winny by¢ zgodne ze strategia
roZwoju gminy.

5. Zabezpieczenie s$rodkéw finansowych na zadania fakultatywne dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie wykonania roku 2019.



§3

1) Materialy planistyczne nalezy przygotowaé na zataczonvch formularzach (w wersji
elektronicznej dostepne na stronie BIP-u Gminy Charsznica).

2) Ustala si¢ nastgpujaca szczegOlowos$é materiatéw informacyjnych towarzyszacvch
projektowi budzetu:

1. zestawienie tabelaryczne dochodéw biezacych i majgtkowych gminy wedlug zrodet
pochodzenia, w szczegdtowosci do dziatow, rozdziatow i paragrafow
2. zestawienie tabelaryczne wydatkow gminy w szczegolowosci do dzialow i1 rozdziatow i
paragrafow klasyfikacji budzetowej wraz z poréwnaniem tych wielkosci w stosunku do
przewidywanego  wykonania z roku poprzedzajacego rok  budzetowy,
z wyszczegblnieniem:
a. wydatkow biezacych, w tym w podziale na nastepujace grupy wydatkow:
e (1) wydatki biezace jednostek budzetowych, w tym:
(1.1) wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,
(1.2) wydatki zwigzane z realizacjg zadan statutowych
¢ (2) dotacje na zadania biezgce
e (3) $wiadczenia na rzecz 0s6b fizycznych
e (4) wydatki na programy i projekty finansowane z udzialem $rodkéw
zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi
e (6) obstuga dlugu jednostki samorzadu terytorialnego,

b. wydatkéw majgtkowych wraz z okresleniem zakresu rzeczowego zadan,

3. wykaz realizowanych inwestycji zwigzanych z wieloletnimi programami
inwestycyjnymi z wyodrebnieniem poszczegdlnych programoéw;

4. wydatki na projekty i programy realizowane ze $rodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych nie podlegajgcych zwrotowi

5. opis rzeczowo — finansowy zakresu realizowanych przedsiewzieé inwestycyjnych;

6. zrédla pokrycia deficytu budzetowego lub rozdysponowania nadwyzki budzetowej
oraz rozchodéw zwiazanych ze sptatami kredytow i pozyczek;

7. wykaz dotacji dla podmiotéw spoza sektora finanséw publicznych;
8. dochody i wydatki zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzgdowe;

i innych zadan zleconych ustawami;

9. dochody i wydatki zwiazane z realizacjg zadan wspdlnych realizowanych w drodze
umo6w lub porozumien miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego;



10. prognoza kwoty dlugu wraz z objasnieniami obejmujacymi podzial na poszczegolne
tytuly dluzne, termin splaty, wartos¢ umowna, zadluzenie na koniec roku
poprzedzajacego rok budzetowy, wysoko$¢ rat i odsetek przypadajaca do splaty
w poszczegdlnych latach;

11. zestawienie realizowanych zadan inwestycyjnych i remontowych w rozbiciu na
solectwa.

3) Parametry budzetowe:

Szkoly podaja:

a) liczbe klas i liczbg uczniéw na rok szkolny 2019/2020 z uwzglgdnieniem zmian od
wrzesnia 2019 1.

b) kalkulacj¢ wynagrodzen oraz pochodnych

¢) wydatki biezace i majatkowe

d) dochody

Przedszkole:

a) liczbe miejsc w przedszkolu

b) planowane osobodni w przedszkolu

¢) wydatki biezagce i majatkowe

d) dochody

e) kalkulacje wynagrodzen oraz pochodnych

Biblioteka - dotacja podmiotowa:
a) kalkulacja wynagrodzen oraz pochodnych
b) wysoko$¢ poszczegolnych rodzajow kosztow

Gminny Osrodek Kultury- dotacja podmiotowa:

a) kalkulacja wynagrodzen oraz pochodnych

b) wysokos¢ poszczegdlnych rodzajow kosztow uwzgledniajaca rodzaje dziatalnosci oraz
kalendarz poszczegdlnych imprez wraz z kosztorysem kazdej imprezy

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej:

a) kalkulacje wyplaconych zasitkow

b) kalkulacja wynagrodzen oraz pochodnych
c) koszty utrzymania

Srodowiskowy Dom Samopomocy:

a) kalkulacja wynagrodzen oraz pochodnych
b) wydatki biezace i majgtkowe

¢) koszty utrzymania

Plan dochodow i wydatkéw powinien uwzglednia¢ wprowadzane zmiany w przepisach
i kompetencjach, analiz¢ potrzeb w zakresie obligatoryjnych i fakultatywnych ushug oraz



Swiadczef spolecznych, swiadczen rodzinnych, zaliczek alimentacyjnych, dodatkéw
mieszkaniowych, funduszu alimentacyjnego, itp. .

Urzad Gminy:

a) kalkulacja wynagrodzen oraz pochodnych
b) wydatki biezgce oraz majatkowe

c) dochody

d) wykaz zadan inwestycyjnych.

4) Wydatki budzetowe:

Wydatki budzetowe nalezy planowaé z zachowaniem zasad wynikajgcych z zapisow art. 44
ustawy o finansach publicznych;
w2. Jednostki  sektora finansow publicznych  dokonujg wydatkéw  zgodnie
z przepisami dotyczgcymi poszczegolnych rodzajow wydatkow.
3. Wydatki publiczne powinny byé dokonywane:
1) wsposob celowy i oszczedny, 7 zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z
danych nakladow;
2) w sposob umotliwiajgcy terminowq realizacje zadan;
3) wwysokosci i terminach wynikajqcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan”

Podstawg kalkulacji wydatkéw rzeczowych winny by¢ kwoty przewidywanego wykonania
w 2019 roku powigkszone o zaktadany wzrost (101,7%).

5) Wynagrodzenia osobowe pracownikdw:

Wynagrodzenia pracownikow we wszystkich jednostkach organizacyjnych nalezy
zaplanowaé¢ uwzgledniajac obowigzujagce place w miesigcu  wrzesniu  2019r.
Wynagrodzenia osobowe planuje si¢ w wysokosci limitu wynagrodzen i etatow okreslonych
w budzecie na rok 2019 z uwzglednieniem zmian zatrudnienia, planu awanséw zawodowych
nauczycieli, nagréd jubileuszowych i odpraw emerytalnych zakltadajgc $rednioroczny
wskaznik wzrostu wynagrodzen w wysokosci 101,7 %.

Dodatki motywacyjne nauczycieli nalezy przyja¢ zgodnie z regulaminem wynagradzania
nauczycieli.

§4

Wysokos¢ odpisu podstawowego wynosi na jednego zatrudnionego 37,5% przecietnego
wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej w roku poprzednim lub drugim
polroczu roku poprzedniego , jesli przeci¢tnego wynagrodzenie z tego okresu stanowilo
kwote wyzsza. Odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych dla nauczycieli wylicza
si¢ na podstawie 110% kwoty bazowej okreslonej dla pracownikéw panstwowej sfery
budzetowej na podstawie art. 5 pkt 1 lit. a i art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy o ksztaltowaniu



wynagrodzen w pafistwowej sferze budzetowej oraz o zmianie niektorych ustaw, ustalane;
corocznie w ustawie budzetowe;j.

§5

Wykaz kierownikow i dyrektoréw jednostek budzetowych, instytucji kultury, wydziatéw oraz
samodzielnych stanowisk pracy Urz¢du Gminy zobowiazanych do opracowania wnioskéw do
projektu budzetu na rok 2020 oraz ich zakres okresla Zalgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§6

Zakres 1 szczegOlowos¢ materialdow planistycznych winien byé opracowany zgodnie
z zalacznikami Nr 2-9 w pelnej szczegdtowosci rozdzialdow i § klasyfikacji budzetowe;.

§7

1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow, kierownikow jednostek organizacyjnych podleglych Gminie
oraz pracownikéw Urzedu Gminy do opracowania materialow planistycznych na rok 2020
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 pazdziernika br.

2. Wnioski nalezy przedtozy¢ do Skarbnika Gminy, oraz ztozyé na dziennik podawczy
Urzgdu Gminy w terminie do dnia 15 pazdziernika br.

3. Jednocze$nie nalezy wprowadzi¢ przedlozone propozycje (zadania) do budzetu na rok
2020 w programie SIDAS

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

/ II;'J

§9 //

/

7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.



Lp.

1

Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Charsznica
Nr W.0050.114.2019

z dnia 27 sierpnia. 2019 .

I. Wykaz dyrektoréw, kierownikéw jednostek i zaktadéw budzetowych,
pracownikéw Urzedu Gminy Charsznica opracowujacych wnioski do projektu
budzetu Gminy Charsznica na rok 2020

Imie i nazwisko

Grazyna Bugaj,

Zakres

Podpis

Rada Gminy (diety radnych , soltysow ) ,
sprawy kadrowe - wynagrodzenia
pracownikéw , umowy zlecenia , umowy o
dzieto

Piotra Pacia

Urzad Gminy - w_yd_atki biezace na
utrzymanie i funkcjonowanie Urzedu Gminy,
OSP, Obrona Cywilna

Anna Sobczyk-Zaba

gospodarowanie odpadami komunalnymi,
Fundusz Sofecki

Aleksandra Szwaja,

Adam Wolny
Dariusz Szczesny

| przestrzennego itp

| zwigzane z poborem podatkéw i opfat

Wydatki w zakresie dziatania Referatu
Rolnictwo , Dziatalnosci Gospodarczej i
Ochrony Srodowiska - Gospodarka gruntami i
nieruchomosciami Budynki komunalne,
ochrona $rodowiska, Plan zagospodarowania

Dochody podatkowe i optaty, wydatki

Stanistaw Pietrzyk

Wydatki w zakresie rozwigzywania problemoéw
alkoholowych i narkomanii

10

Obrona cywilna, wspétpraca z organizacjami

Marek Gebosz .
_ _ pozarzadowymi
11 |Barbara Beliczynska | promocja Gminy, stypendia sportowe
Wydatki ;N zakresie dziatania USC Ewiaen& B
12 | Ewa Weglarz ) Ludnogci i Dowodéw Osobistych B
Monika Kupczyk, Wydatki w zgkre5|e d'2|a+an.|a Refer,atg '
13 Inwestycji - inwestycje gminne , oSwietlenie
i itp o
14 | Matgorzata Grzebient Pomoc spoteczna - zasitki i pomoc w naturze,
| GOPS
' Gminny Zespét Ekonomiczno -
15 | Agata Ciepata Administracyjny Szkét w Charsznicy -

zbiorczo szkoly, skompletowanie materiatow
planistycznych z poszczegolnych szkot

16

Szymon Kubit

Gminny Osrodek Kultury

17

Anna Pazera

Gminna Biblioteka Publiczna

18

Zenon Koziot

Zaktad Ustug Kemunalnych




19 | Beata Kaczynska Srodowiskowy Dom Samopomocy

|
20 | Irena Czerkas Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej

I1. Wykaz dyrektorow placowek oswiatowych opracowujacych wnioski do
projektu budzetu na rok 2020

Lp. Imie i nazwisko Zakres Podpis

" Szkota Podstawowa im. A.
' 1 |Halina Pietrzyk Malatynskiego
w Miechowie-Charsznicy

> | Marta Szreder Szkota Podstawowa

w Tczycy

3 | Jadwiga Grzywnowicz Przedszlfole Samorzadowe w
Charsznicy
Szkota Podstawowa w

4 | Dorota Misiek Swojczanach

Szkofa Podstawowa w
5 | Marta Ciepielak Pogwizdowie




