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ZARZADZENIE Nr W.0050.463.2018

Wéjta Gminy Charsznica
z dnia 18 pazdziernika 2018 roku

W sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania Statego Dyzuru w Urzedzie Gminy
Charsznica

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity —
Dz. U. z 2018, poz. 994), art. 20 ust.1, pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(tekst jednolity - Dz.U. z 2018 r., poz.1401) w zwigzku z zarzadzeniem nr 346a/18 Wojewody Matopolskiego
z dnia 28 sierpnia 2018 r. w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu statego dyzuru na
terenie wojewddztwa matopolskiego zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzenie okresla:
1) cel powotywania Statego Dyzuru;
2) podstawowe zadania realizowane w ramach Statego Dyzuru;
3) strukture statego dyzuru w Urzedzie Gminy Charsznica » Zwanego dalej ,Statym Dyzurem”;
4) obowigzujgce dokumenty Statego Dyzuru;

5) zadania komérek organizacyjnych odpowiedzialnych za przygotowanie Statego Dyzuru.

§2

Celem powofania Statego Dyzuru jest zapewnienie ciagtosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych
do uruchamiania realizacji zadari zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, przekazywanie
zadan wynikajacych z planu operacyjnego oraz zapewnienia przeptywu informacji, w tym dokumentowania
prowadzonych czynnoéci w sytuacjach kryzysowych, a w szczegdinodci:

1) przekazywanie wykonawcom decyzji i zadan od organéw nadrzednych;
2) ewidencjonowanie przyjmowanych i przekazywanych decyzji i zadan;
3) utrzymywanie tacznosci ze Statym Dyzurem organu nadrzednego i jednostek wspdtdziatajacych;

4) powiadamianie okreslonych 0séb o obowigzku niezwtocznego stawienia sig w miejscu pracy.

§3

Do podstawowych zadan realizowanych w ramach Statego Dyzuru nalezy:

1) uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczefistwa panstwa, procedur zwigzanych
z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, przekazywanie zadan wynikajacych z planu
operacyjnego oraz zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego;



2)

3)

4)

przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych zadan,
wynikajgcych z wprowadzania wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa;

przekazywanie organom nadrzednym informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa, wykonywania zadahn wynikajacych z planu operacyjnego oraz zadah
w zakresie zarzgdzania kryzysowego;

przekazywanie wiasciwym organom informacji o stopniu realizacji zadan wynikajacych z wprowadzenia
wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa, z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie
zarzadzania kryzysowego.

§4

Przygotowanie Statego Dyzuru w Urzedzie Gminy Charsznica obejmuje nastepujace przedsiewziecia:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

opracowanie dokumentacji dotyczacej organizacji, uruchamiania i funkcjonowania Statego Dyzuru,
okreslonej w zatgczniku nr 1 do ninigjszego zarzadzenia;

wyznaczenie pomieszczen, wyposazonych w érodki tacznosci, sprzet komputerowy, materiaty biurowe
i zapasowe Zrodta energii elektrycznej, w ktdrych bedzie petniony Staty Dyzur;

wyznaczenie 0sob upowaznionych do uruchomienia Statego Dyzuru oraz opracowanie wykazu tych osdb,
zawierajgcych ich dane teleadresowe;

zapewnienie systemow tacznosci oraz ochrony w miejscu funkcjonowania Statego Dyzuru;
zapewnienie wyzywienia i miejsca odpoczynku dla osob petnigcych Staty Dyzur;

prowadzenie szkolenia teoretycznego i praktycznego dla oséb wchodzacych w skiad Statego Dyzuru.

§5

Staty Dyzur petniony jest w sposéb ciagly — 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu, od momentu jego
uruchomienia.

Sktad jednej zmiany Statego Dyzuru stanowig co najmniej dwie osoby, w tym kierownik zmiany
i dyzurny (dyzurni).

Czas peinienia Statego Dyzuru:

a. I zmiana od godz. 08.00 do godz. 20.00;

b. IT zmiana od godz. 20.00 do godz. 08.00;

§6

W przypadku wprowadzenia wyzszych standéw gotowosci obronnej panstwa, o ktorych mowa w § 3
ust. 11 § 5 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa, Staly Dyzur uruchamiany jest obligatoryjnie, w celu realizacji zadarn okredlonych
w § 3 pkt 1 i 2 niniejszego zarzadzenia.

Staty Dyzur moze by¢ uruchomiony w stanie statej gotowosci obronnej panstwa, o ktérym mowa w
§ 3 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzes$nia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej
panstwa, na polecenie Wéjta Gminy Gminy Charsznica w celu:

a. reagowania na zaistniatg sytuacje kryzysowa, rozumiang w brzmieniu art. 3 pkt 1 ustawy z dnia
26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym;

b. szkolenia i kontroli.

W przypadku wprowadzenia trzeciego (CHARLIE) i czwartego (DELTA) stopnia alarmowego, o ktérych
mowa w art. 15 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (tekst jednolity —
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Dz.U z 2018 r., poz. 452) Staly Dyzur uruchamiany jest na na polecenie ministra wiasciwego do spraw
wewnetrznych

4, O uruchomieniu Statego Dyzuru W6jt Urzedu Gminy Charsznica informuje Wojewode Matopolskiego
poprzez Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

5. Decyzje o zakohczeniu dziatania Statego Dyzuru podejmuje podmiot, ktéry podjat decyzje o jego
uruchomieniu.

§7

W celu zapewnienia cigglosci przekazywania informacji w systemie statych dyzurdw ustala sie ich obieg
zgodnie ze schematem stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, wariant zapasowy
wprowadzany jest w przypadku wystapienia zaktdcen w przekazywaniu informacj.

§8
1. W Urzedzie Gminy Charsznica zadania Statego Dyzuru realizowane 59 przez wyznaczonych
pracownikéw referatéw i samodzielnych stanowisk.

2. Do obsady Statego Dyzuru wyznaczam pracownikéw, ktérych imienny wykaz zostat okreslony
w zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

3. W razie potrzeby do sktadu Statego Dyzuru wiacza sie innych pracownikéw Urzedu Gminy.

§9

W celu wilasciwego przygotowania do funkcjonowania Statego DyZzuru zobowigzuje wyznaczonych
kierownikéw komérek organizacyjnych Urzedu Gminy w Charsznica do realizacji ponizej okreslonych zadar:

1. Do pracownika ds obronnych nalezy:
a opracowanie dokumentacji, o ktorej mowa w § 4 pkt 1,
b. uzgodnienie powyzszej dokumentacji ze Starostg Miechowskim;

C. zapewnienie wyzywienia i miejsc odpoczynku dla os6b petnigcych Staty Dyzur;

.

organizowanie szkolenia teoretycznego i praktycznego dla oséb wchodzacych w skiad Statego
Dyzuru;

e. ustalenie sposobu funkcjonowania Statego Dyzuru;
f. ustalenie sposobu powiadamiania osdb, wchodzacych w sktad Statego Dyzuru;

g. sprawowanie nadzoru i koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem, uruchamianiem
i sprawnym funkcjonowaniem Statego Dyzuru;

2. Do zadai Kierownika Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich w uzgodnieniu z Inspektorem
ds obronnych , nalezy:

a. zapewnienie pod wzgledem logistycznym catodobowej pracy Statego Dyzuru;

b. zapewnienie niezaktéconego dziatania systemu tacznosci stanowigcego wyposazenie Statego
Dyzuru, w tym zapewnienie zapasowego Zrédta energii elektrycznej, umozliwiajgcego prace
urzadzen w przypadku przerw w jej dostawie,

3. Do zadan Kierownika Referatu Organizacyjnego w uzgodnieniu z Inspektorem ds obronnych, nalezy:

a. zapewnienie ochrony strazy OSP w miejscu funkcjonowania Statego Dyzuru;
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b. zapewnienie mozliwosci wykorzystania samochodu Strazy OSP wraz z kierowca w sytuacji
kryzysowej,

4, Do zadan Kierownika Referatu Organizacyjnego nalezy przygotowanie materiatdw informacyjnych
dotyczacych funkcjonowania Statego Dyzuru w zakresie informacji i biezace ich rozsylanie do medidw.

§10

Inspektor ds obronnych dostosuje organizacje ifunkcjonowanie Statego Dyzuru w Urzedzie Gminy
Charsznica do zapiséw niniejszego zarzagdzenia  w terminie do dnia 29.10.2018 r.

§11
Procedureg uruchamiania Statego Dyzuru okre$la zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.
§12
Wzory meldunkéw przekazywanych w systemie statych dyzuréw okresla zatgcznik nr 5 do zarzadzenia.
§13
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Inspektorowi ds obronnych
§14

Traci moc Zarzadzenie Nr W-0050.152.2015 Wdjta Gminy Charsznica z dnia 24 listopada 2015 roku
W sprawie: organizacji, uruchamiania i funkcjonowania Statego Dyzuru w Urzedzie Gminy Charsznica.

§15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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