Zarzadzenie Nr W.0050.457/2018
Wéjta Gminy Charsznica
z dnia 28 wrze$nia 2018 r.

w sprawie: ustalenia wytycznych do opracowania projektu Uchwaly budzetowej Gminy

Charsznica na rok 2019 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. 2018 poz. 994 z pdézn. zmianami) oraz Uchwaty Nr X/50/2011 Rady
Gminy Charsznica z dnia 30 sierpnia 2011r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly
budzetowej Gminy Charsznica, Wojt Gminy Charsznica zarzadza co nastepuje:

§1
Kalkulacj¢ dochodéw budzetowych dokonuje si¢ wedlug nastepujacych zasad:
L. Dochody 7 tytutu podatkow i oplat lokalnych

1. podatek rolny utrzymuje si¢ w wysokosci roku 2018 podwyzszonej o przewidywany
srednioroczny wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych w 2019 roku
(102,00%).

Dochody z tytulu podatku od nieruchomosci oraz od $rodkéw transportowych ustali¢ nalezy
poprzez zwigkszenie przewidywanych wplywéw na 2018 r. o wskaznik 102,00 % (zakladane
podwyzszenie stawek podatkowych przez Rade Gminy) z uwzglednieniem zmian we
wlasnosci gruntdéw, budynkow, itp.

2. wplywy z karty podatkowej, podatek od spadkoéw i darowizn oraz oplate skarbowa ustala
si¢ poprzez podwyzszenie przewidywanych wplywow o wskaznik inflacji.

3. oplaty: targows, planistyczna, adiacencks, za zajecie pasa drogowego nalezy ustali¢ na
poziomie przewidywanego wykonania 2018 roku lub w wysokosci wynikajace;
z rzeczywiscie wydawanych decyzji.

I. Udzialy w podatkach stanowigcych dochdd budzetu paristwa

1. podatek dochodowy od osob fizycznych do budzetu na rok 2019 przyjmuje sic
w wysokosci wskazanej przez Ministerstwo Finanséw,

2. podatek dochodowy od os6b prawnych ustala si¢ na podstawie przewidywanego
wykonania za 2018 r.

II. Wplywy od jednostek budietowych przyjmuje si¢ na poziomie wykonania w 2018 roku
podwyzszajac o wskaznik inflacji, po uwzglednieniu zmian organizacyjnych
1 przewidywanych uwarunkowar rynkowych.
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IV. Dochody 7 majgtku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazow mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2019 r., zawartych umdéw o dzierzawe 1 wieczyste
uzytkowanie gruntdéw w/g stanu na 30.IX.2018 r. powigkszone o przewidywane wplaty
z tytutu sprzedazy, przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci lub
oddania w wieczyste uzytkowanic gruntow w 2019 r. Dochody z najmu i dzierzawy zaklada
si¢ zgodnie z wartosciami wynikajacymi z zawartych umow przy zatozeniu, iz $rednioroczny
wskaznik wzrostu cen towarow i ustug konsumpeyjnych w 2018 roku wyniesie 102,00%.

V. Odsetki od $rodkéw na rachunku bankowym na rok 2019 planuje sie w wysokosci
przewidywanego wykonania 2018 roku, odsetki od srodkéw zdeponowanych na lokatach
terminowych — zgodnie z harmonogramem lokowania.

VL. Pozostale dochody organu gminy i jednostek budietowych planuje si¢ w wysokosci
przewidywanego wykonania 2018 r.

VII. Subwencje i dotacje do budzetu na 2019 r. przyjmuje si¢ w wysokosciach podanych
przez wlasciwe organy.

§2
Wydatki budzetowe:

1) Przy planowaniu wydatkéw budzetowych uwzglednia sig :

- poniesione wydatki na realizacj¢ zadan wlasnych w roku 2018
2) - stan zapasow materialowych

- zmiang struktury wydatkéw oraz zmiany organizacyjne.

3) Ustala si¢ nastepujacy priorytet wydatkéw budzetowych:

1. Zabezpieczenie srodkow finansowych na zadania obligatoryjne dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajagcym ich sprawne 1 nieprzerwane
funkcjonowanie.

2. Zapewnienie S$rodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajgce mienie
komunalne.

3. Srodki na inwestycje kontynuowane, ujete w wieloletniej prognozie finansowej oraz
na programy i projekty wspolfinansowane ze srodkéw pomocowych pochodzacych z
UE.

4. Nowo rozpoczynane zadania inwestycyjne, ktore winny byé zgodne ze strategia
rozwoju gminy.

5. Zabezpieczenie s$rodkow finansowych na =zadania fakultatywne dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie wykonania roku 2018.
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1) Materiaty planistyczne nalezy przygotowaé na zafaczonvch formularzach (w wersji

elektronicznej dostgpne na stronie BIP-u Gminy Charsznica).
2) Ustala si¢ nastepujaca szczegdlowos$é materiatdéw informacyinvch towarzyszacych

projektowi budzetu:

1.

zestawienie tabelaryczne dochodéw biezacych i majgtkowych gminy wedhug zrodet
pochodzenia, w szczegotowosci do dziatdéw, rozdzialow i paragraféw wraz z dynamika
planowanych dochodow w stosunku do przewidywanego wykonania roku
poprzedzajacego rok budzetowy;

zestawienie tabelaryczne wydatkéw gminy w szczegélowosci do dzialdéw i rozdziatow i
paragrafow klasyfikacji budzetowej wraz z poréwnaniem tych wielkosci w stosunku do
przewidywanego  wykonania z roku poprzedzajagcego rok  budzetowy,
z wyszczegolnieniem:
a. wydatkdéw biezacych, w tym w podziale na nastepujace grupy wydatkéw:
e (1) wydatki biezace jednostek budzetowych, w tym:
(1.1) wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,
(1.2) wydatki zwigzane z realizacjg zadan statutowych

(2) dotacje na zadania biezgce

(3) swiadczenia na rzecz 0so6b fizycznych

(4) wydatki na programy i projekty finansowane z udziatem $rodkow
zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi

(6) obstuga dtugu jednostki samorzadu terytorialnego,
b. wydatkéw majatkowych wraz z okresleniem zakresu rzeczowego zadan,

wykaz  realizowanych inwestycji zwigzanych z wieloletnimi programami
inwestycyjnymi z wyodr¢bnieniem poszezegdlnych programow;

wydatki na projekty i programy realizowane ze $rodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi

opis rzeczowo — finansowy zakresu realizowanych przedsiewzigé inwestycyjnych;

zrédla pokrycia deficytu budzetowego lub rozdysponowania nadwyzki budzetowej
oraz rozchoddw zwigzanych ze sptatami kredytow i pozyczek;

wykaz dotacji dla podmiotéw spoza sektora finanséw publicznych;

dochody i wydatki zwigzane z realizacja zadai z zakresu administracji rzadowej
i innych zadan zleconych ustawami;
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9. dochody i wydatki zwigzane z realizacjg zadan wspolnych realizowanych w drodze
umow lub porozumien miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego;

10. prognoza kwoty dlugu wraz z objasnieniami obejmujgcymi podzial na poszczegdlne
tytuty dluzne, termin sptaty, warto§¢ umowng, zadluzenie na koniec roku
poprzedzajacego rok budzetowy, wysokos¢ rat i odsetek przypadajgca do sptaty
w poszczegdlnych latach;

11. zestawienie realizowanych zadan inwestycyjnych i remontowych w rozbiciu na
solectwa.

3) Parametry budzetowe:

Szkoly podaja:

a) liczbe klas i liczbe uczniéw na rok szkolny 2018/2019 z uwzglednieniem zmian od
wrzesnia 2018 1.

b) kalkulacje wynagrodzen oraz pochodnych

c¢) wydatki biezace i majatkowe

d) dochody

Przedszkole:

a) liczbg miejsc w przedszkolu

b) planowane osobodni w przedszkolu

¢) wydatki biezgce i majgtkowe

d) dochody

e) kalkulacje wynagrodzen oraz pochodnych

Biblioteka - dotacja podmiotowa:
a) kalkulacja wynagrodzen oraz pochodnych
b) wysokos¢ poszczegdlnych rodzajow kosztow

Gminny Osrodek Kultury- dotacja podmiotowa:

a) kalkulacja wynagrodzen oraz pochodnych

b) wysoko$¢ poszczegdlnych rodzajow kosztoéw uwzgledniajacqg rodzaje dziatalnosci oraz
kalendarz poszczegolnych imprez wraz z kosztorysem kazdej imprezy

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej:

a) ilo$¢ oséb korzystajacych z wszelakiego rodzaju pomocy
b) ilo$¢ wyptaconych zasitkow

¢) kalkulacja wynagrodzen oraz pochodnych

d) koszty utrzymania

Srodowiskowy Dom Samopomocy:

a) kalkulacja wynagrodzen oraz pochodnych
b) wydatki biezace i majatkowe

¢) koszty utrzymania
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Plan dochodéw i wydatkéw powinien uwzglednia¢é wprowadzane zmiany w przepisach
i kompetencjach, analiz¢ potrzeb w zakresie obligatoryjnych i fakultatywnych ushug oraz
swiadczen spolecznych, $wiadczen rodzinnych, zaliczek alimentacyjnych, dodatkéw

mieszkaniowych, funduszu alimentacyjnego, itp.

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w zwigzku z obowigzywaniem od roku 2005 zapiséw
ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, przedstawi propozycje
1 mozliwosci zatrudnienia w ramach prac spolecznie uzytecznych oraz wyliczy niezbedne
srodki na wyplate swiadczen.

Urzad Gminy:

a) kalkulacja wynagrodzen oraz pochodnych
b) wydatki biezace oraz majatkowe

¢) dochody

d) wykaz zadan inwestycyjnych.

4) Wydatki budzetowe:

Wydatki budzetowe nalezy planowaé z zachowaniem zasad wynikajacych z zapiséw art. 44
ustawy o finansach publicznych;
»2. Jednostki  sektora finansow publicznych  dokonujg  wydatkéw  zgodnie
z przepisami dotyczqcymi poszczegolnych rodzajow wydatkow.
3. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
1) wsposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z
danych nakladow;
2) wsposob umoiliwiajqcy terminowq realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan”

Podstawa kalkulacji wydatkéw rzeczowych winny byé kwoty przewidywanego wykonania
w 2018 roku powigkszone o zakladany wzrost (101,5%).

5) Wynagrodzenia osobowe pracownikdw:

Wynagrodzenia pracownikoéw we wszystkich jednostkach organizacyjnych nalezy
zaplanowa¢ uwzgledniajac  obowigzujace place w  miesigcu  wrzesniu  2018r.
Wynagrodzenia osobowe planuje si¢ w wysokosci limitu wynagrodzen i etatéw okreslonych
w budzecie na rok 2018 z uwzglednieniem zmian zatrudnienia, planu awanséw zawodowych
nauczycieli, nagréd jubileuszowych i odpraw emerytalnych zakladajac $rednioroczny
wskaznik wzrostu wynagrodzehn w wysokosci 101,5 %.

Dodatki motywacyjne nauczycieli nalezy przyja¢ zgodnie z regulaminem wynagradzania
nauczycieli.

Prognozowane minimalne wynagrodzenie w 2019r - 2250,00zt brutto, a planowana
minimalna stawka godzinowa za prace — 14,50z} brutto.
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§4

Do wyliczenia odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych w 2019 roku za podstawe
nalezy przyja¢ kwote w wysokosci 3,161,77 zt. Odpis na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych dla nauczycieli wylicza si¢ na podstawie 110% kwoty bazowej okreslongj dla
pracownikow panstwowej sfery budzetowej na podstawie art. 5 pkt 1 lit. a i art. 6 ust. 1 pkt 2
ustawy o ksztaltowaniu wynagrodzen w panstwowej sferze budzetowej oraz o zmianie
niektérych ustaw, ustalanej corocznie w ustawie budzetowe;j.

§5

Wykaz kierownikow 1 dyrektoréw jednostek budzetowych, instytucji kultury, wydzialow oraz
samodzielnych stanowisk pracy Urzedu Gminy zobowigzanych do opracowania wnioskéw do
projektu budzetu na rok 2019 oraz ich zakres okresla Zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§6

Zakres i szczegblowos¢ materiatdéw planistycznych winien by¢ opracowany zgodnie
z zalgcznikami Nr 2-9 w pelnej szczegdlowosci rozdziatéow i § klasyfikacji budzetowej. Do
kazdegso zalacznika nalezv dolaczvé pisemne uzasadnienie przewidvwanvch dochoddéw
1 wydatkow budzetowych ze wskazaniem sposobu ich kalkulacii.

§7

1. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw, kierownikoéw jednostek organizacyjnych podlegltych Gminie
oraz pracownikow Urz¢du Gminy do opracowania materiatow planistycznych na rok 2019
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 pazdziernika br.

2. Whioski nalezy przedtozy¢ do Skarbnika Gminy, oraz ztozy¢é na dziennik podawczy
Urzedu Gminy w terminie do dnia 15 pazdziernika br.

3. Jednoczesénie nalezy wprowadzié¢ przedtozone propozycje (zadania) do budzetu na rok
2019 w programie SIDAS

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§9
W
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
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JEDNOSTKI BUDZETOWE

Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Charsznica Nr W.0050.457.2018
z dnia 28 wrzesnia 2018 r.

wypetni¢ tabeje odrebnie dla kazdego rozdziatu

rok 2018 rok 2019
% wrostu/
Lp. Wyszczegdlnienie ParsniatREPEh Przewid: Plan spadku
wykonanie (6/5)
1 2 3 4 5 6 7
DOCHODY
f) wplywy z réznych oplat 0690
e) dochody z najmu, dzierzawy 0750
1 d) wptywy z ustug 0830
" |e) dochody ze sprzedazy 0870
€) pozostate odsetki 0920
f) otrzymane spadki, zapisy i darowizny 0960
g) wplywy z réznych dochodow 0970
WYDATKI
Whnagrodzenia i pochodne
/atb+c+d+e+f+g/
a) wynagrodzenia osobowe 4010
5 |b) dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040
€) wynarodzenia agencyjno-prowizyjne 4100
d) skiadki na ubezpieczenia spoleczne 4110
e) skfadki na fundusz pracy 4120
f) sktadki na ubezpieczenie zdrowotne 4130
g) wynagrodzenia bezosobowe 4170
3. |Inne wydatki osobowe np. 3020
Inne wydatki rzeczowe:
a)
b)
c)
d)
e)
4. n
9)
h)
i)
1)
k)
5 (S)dpis na .,Zak{at_:lowy Fundusz 4440
wiadczen Socjalnych
Wydatki majatkowe w tym:
a) wydatki inwestycyjne jednostek 6050
budzetowych
6. |b) wydatki na zakupy 6060
inwestycyjnejednostek budzetowych
RAZEM /

W







Z dnia 28 wrze$nia 2018r.

JEDNOSTKI KULTURY

Zatgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Charsznica Nr W.0050.457.2018

wypetni¢ tabeje odrebnie dla kazdego rozdzialu

rok 2018 rok 2019 %
Lp. Wyszczegolnienie Plan Przew|d: Plan wrostulspadku
wykonanie (5/4)
1 2 3 4 5 6
DOCHODY
f) wplywy z réznych optat
e) dochody z najmu, dzierzawy
1 d) wptywy z ustug

" |e) dochody ze sprzedazy

e) pozostate odsetki

f) otrzymane spadki, zapisy i darowizny

g) wplywy z réznych dochodéow

WYDATKI

Whnagrodzenia i pochodne

latb+ctd+e+f+g/

a) wynagrodzenia osobowe

b)wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

c)

d)

e) wynagrodzenia bezosobowe

f)sktadki na ubezpieczenia spoteczne

g) sktadki na fundusz pracy

Inne wydatki osobowe

Inne wydatki rzeczowe;

a)

b)

c)

d)

e)

f)

)

h)

i)

1)

k)

Wydatki majatkowe w tym:

a) wydatki inwestycyjne

b) wydatki na zakupy inwestycyine

RAZEM
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Zatgcznik Nr 6
do Zarzadzenia Wdéjta Gminy Charsznica Nr W.0050.457.2018
z dnia 28 wrzesnia 2018 r.

WYDATKI INWESTYCYJNE | REMONTOWE W ROKU 2019

L ¢ Hos¢ i Wydatki majatkowe
Klasyfikacja . . ! Szacunkowa t e e
budzetowa ReSsad s jedn’ostka kwota w zt mwes‘tyFy!ng i’B

miary wydatki biezace "B" |

RAZEM
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Zatacznik Nr 8

do Zarzadzenia Wéjta Gminy Charsznica Nr

W.0050.457.2018
z dnia 28 wrze$nia 2018 r.

KARTA OPISOWA ZADANIA INWESTYCYJNEGO

BIEZACEGO ROKU
NA LATA 2018 - 2019

1. Nazwa zadania i jego lokalizacja (miejscowosé, nr dzialki )

..............................................................................................

Nr zadania ......../0

2. Termin rozpocz¢cia realizacji zadania 3. Termin zakoliczenia realizacji zadania
20.... 1. 20....1.
4. Srodki wydatkowane na zadanie do korica 201SpHEE = SR .......... 7k,
Rok e
L ~ Razem
5. Zrédla finansowania 2018 2019
Srodki wlasne 0 0 0
Pozyczki, kredyty, obligacje 0 0 0 0
Dotacje z UE i inne 0 0 0 0
RAZEM 0 0 0 0
6. Czesci skladowe stanowigce wartos¢ finansows zadania
Przyklad:
1. Koszty przygotowawcze:
- dokumentacja techniczna 0,00
- mapy, podktady 0,00
- kosztorysy 0,00
- studium wykonalnosci 0,00
- badania geologiczne 0,00
. . - nne 0,00
2. Koszty inwestycyjne:
- roboty budowlane 0,00
- roboty instalacyjne 0.00
- zagospodarowanie terenu 0200
- inne 0,00
3. Pozostale koszty:
- inspektor nadzoru 0,00
- nadzér archeologiczny 0,00
- umowy technologiczne dot. mediéw 0,00
- promocja (tablica, ogtoszenia) 0,00
- inne 0,00
RAZEM 0,00

7. Stopien przygotowania zadania (na dzieh przygotowania karty)







zacji zadania

derownika

WOJAGMINY

magr ing. Jan Zebrak






Zatacznik Nr 9
do Wéjta Gminy Charsznica Nr W.0050.457.2018
z dnia 28 wrze$nia 2018 r.

KARTA OPISOWA ZADANIA INWESTYCYJNEGO
WIELOLETNIEGO
NA LATA 2018 -...........
1. Nazwa zadania i jego lokalizacja (miejscowos¢, nr dzialki )
.............................................................................................. Nr zadania ....../0
| 2. Termin rozpoczecia realizacji zadania "3. Termin zakonczenia realizacji zadania
20....1. 20....r.
4. Srodki wydatkowane na zadanie do konca 2018r. | ... zh
" _ RoK Razem
5. Zr6dia finansowania 2018 2019 2020 _
Srodki wlasne 0 0 0 0
Pozyczki, kredyty, obligacje 0 0 0 0
Dotacje z UE i inne 0 0 0 0
RAZEM 0 0 0 0
6. Czesci skladowe stanowigce wartoS¢ finansowa zadania
Przykiad:
1. Koszty przygotowawcze:
- dokumentacja techniczna 0,00
- mapy, podklady 0,00
- kosztorysy 0,00
- studium wykonalnosci 0,00
- badania geologiczne 0,00
. . - inne 0,00
2. Koszty inwestycyjne:
- roboty budowlane 0,00
- roboty instalacyjne 0,00
- zagospodarowanie terenu 0,00
- inne 0,00
3. Pozostale koszty:
- inspektor nadzoru 0,00
- nadz6r archeologiczny 0.00
- umowy technologiczne dot. mediéw 0’00
- promocja (tablica, ogloszenia) 0:00
- inne 0,00
RAZEM 0,00

| 7. Stopien przygotowania zadania
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