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WOJT ZARZADZENIE NR W.0050.456.2018

GMlzf\lesgcl;irf\RSZN ICA Wojta Gminy w Charsznicy
. arsznica .
ul. Kolejowa 20 z dnia 28.09.2018r

w sprawie: Wytycznych w zakresie zasad archiwizacji i przechowywania dokumentéw

zwigzanych z realizacja projektéw w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewédztwa Malopolskiego na lata 2014-2020.

Na podstawie:
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art. 30 ust. 1133 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22018 r., poz. 994.);

art. 71 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepi»sy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne
dotyczgee Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
“poiecznego, Funduszu Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchyiajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE.L. z 2013 r. Nr
547, str. 320 z poén, zm.);

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanewiajgce zasady
siosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 130372013
w zakresie szczegétowych uregulowan dotyczacych transferu wkladéw z programéw
i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdar z wdrazania instrumentéw finansowych,
charakterystyki technicznej dzialan informacyjnych i komunikacyjny::h w odniesienia
do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych (Dz. U. UE. L. z 2014 1.
Nr 223, str. 7;

Umowy o dofinansowanie projektu,

Zarzyizarn co nastgpuje:

§1

Przyja¢ ,Wytyczne w zakresie zasad archiwizacji i przechowywania dokumentow

zwiazanych z realizacja projektéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020”



§2
Dokumentacja zwigzana z realizacjag Projektu przechowywana bedzie w Urzgdzie Gminy
Charsznica, a w szczegdlnosci w:
> Referat Inwestycji;
» Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich;
» Referat Finansowy;
» Referat Rolnictwa, Dziatalnosci Gospodarczej i Ochrony Srodowiska.

§3

1. Dokumentacja zwigzana z realizacja Projektéw wygenerowana w ramach systemu
informatycznego e-RPO jest przechowywana i archiwizowana przez IZ RPO WM.

2. Dokumentacja zwigzana z realizacja projektu zamieszczona w ramach systemu SL2014
podlega ogbinym zasadom archiwizacji.

3. Gmina jest zobowigzana do przechowywania i archiwizowania pozostatej dokumentacji
zwigzanej z realizacja projektu, w tym w szczegélnosci zalgcznikow przesyltanych
w systemach e-RPO i SL 2014.

4. Gmina jest zobowigzana do przechowywania i archiwizowania dokumentacji ogélnej
Projektéw (m.in. oryginaléw Umowy o dofinansowanie/ Porozumienia, aneksow),
dokumentacji finansowo-ksiggowej (m.in. oryginaléw dokumentéw potwierdzajacych
poniesienie wydatku, dokumentéw potwierdzajacych zastosowany sposob ksiegowania
operacji Projektéw), dokumentacji merytorycznej (m.in. oryginaléw dokumentow
dotyczacych inwestycji budowlanej — kosztoryséw, dziennika budowy, protokotow
odbioru, oryginaléw dokumentéw dotyczacych zakupéw sprzetu i wyposazenia —
certyfikatéw, gwarancji, licencji, oryginaléw aktéw notarialnych, uméw zawieranych
w zwigzku z realizowanymi Projektami, oryginalow dokumentéw potwierdzajacych
przeprowadzenie dzialafi o charakterze promocyjnym), dokumentacji przetargowej,
oryginatéw informacji z kontroli przeprowadzanych przez uprawnione do tego podmioty.

5. Okres przechowywania i archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu
ustala sie na dzien, w ktérym uptywa 2 lata liczac od dnia 31 grudnia nastgpujgcego po
zlozeniu zestawienia wydatkéw do Komisji Europejskiej, w ktérym ujeto ostateczne
wydatki dotyczace zakoficzonej operacji.

6. O terminie ztozenia zestawienia wydatkéw do Komisji Europejskiej, w ktérym ujgto
ostateczne wydatki dotyczace zakonczonej operacji Gmina zostanie poinformowany

przez IZ RPO WM.



7. Gmina jest zobowigzana do przechowywania dokumentéw przez okres 10 lat od dnia
zawarcia Umowy/Uchwaly/Porozumienia lub od dnia przyznania ostatniej pomocy
w ramach Programu, lecz nie krdcej niz w terminie wskazanym w pkt.5.

8. 1Z RPO WM moze przedtuzy¢ termin przechowywania i archiwizowania dokumentacji
o ktérym mowa w ust. 5 i 6, informujac o tym Gmine przed uptywem tego terminu.

§4
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom Referatow zwigzanych z realizacjg

Projektow.
/

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




