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Zarzgdzenie Nr W.0050.444.2018
Wéjt Gminy
Z dnia 28 sierpnia 2018 r.

W sprawie procedury kontroli Odbiorcéw Koficowych projektéw pn:
* ,Wymiana Zrédel ciepla na paliwo gazowe w Gminie Charsznica” realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Malopolskiego na lata 2014-2020
* '"Redukcja emisji zanieczyszczen do powietrza poprzez wymiang Zrédel ciepla w indywidualnych
gospodarstwach domowych na terenie gmin: Miechéw, Golcza, Kozl6w i Charsznica”
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Malopolskiego na
lata 2014-2020

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018
r., poz. 994.), zarzadzam, co nastepuje:

§1.
W celu wykonania zapiséw umowy nr RPMP.04.04.02-12-0219/17-00 o dofinansowanie Projektu pn.:
»Wymiana Zrédet ciepla na paliwo gazowe w Gminie Charsznica” realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matlopolskiego na lata 2014-2020 oraz realizacji uchwaty nr
XXXV/243/2018 Rady Gminy Charsznica z dnia 31 stycznia 2018 r w sprawie ustalenia regulaminu
okreslajacego zasady udzielania dotacji celowej z budzetu Gminy Charsznica na realizacje zadan
inwestycyjnych Regionalna Polityka energetyczna, dziatanie 4.4. Redukcja emisji zanieczyszczen do powietrza,
poddziatanie 4.4.2 Obnizenie poziomu niskiej emisji-SPR w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 w ramach projektu: » Wymiana Zrédel ciepla na paliwo
gazowe w Gminie Charsznica” oraz w celu wykonania zapiséw umowy nr RPMP.04.04.03-12-0244/17-00 o
dofinansowanie Projektu pn.: "Redukeja emisji zanieczyszczes do powietrza poprzez wymiane zrédet ciepla
w indywidualnych gospodarstwach domowych na terenie gmin: Miechéw, Golcza, Kozléw i Charsznica”
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Malopolskiego na lata 2014-
2020 oraz realizacji uchwaly nr XXXXV/244/2018 Rady Gminy Charsznica z dnia 31 stycznia 2018 r w
sprawie ustalenia regulaminu udzielania dotacji w ramach projektu pn.: "Redukeja emisji zanieczyszezen do
powietrza poprzez wymiang Zrédel ciepla w indywidualnych gospodarstwach domowych na terenie gmin:
Miechéw, Golcza, Kozléw i Charsznica” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa
Malopolskiego na lata 2014-2020, of Priorytetowa 4. Regionalna Polityka energetyczna, Dzialanie 4.4.
Redukcja emisji zanieczyszczen do powietrza, poddziatanie 4.4.3 Obnizenie poziomu niskiej emisji (paliwa
state)-SPR, przyjmuje si¢ procedurg kontroli Odbiorcy Koncowego, stanowigcg zatgczniki nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia,

§2.
1. Dokumentacja kontroli bedzie przechowywana w wydzielonym migjscu w Urzgdzie Gminy w Charsznicy.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatéw zwigzanych z realizacja Projektow.

§4.

W

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.







1.

Fundusze | Unia E jsk
Europejskie V : M ALO P O LS I( A mguro‘;q;sokli):ljniu: -
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia
Wdjta Gminy Charsznica
Z dnia 28 sierpnia 2018 .

Procedura kontroli Odbiorcéw Koncowych

Weryfikacja poprawnosci zlozonych wnioskéw oraz dokumentéw o rozliczenie

dotacji:

1.1. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci danych i ztozonych podpiséw w
oparciu o umowg o dofinansowanie i oceng energetyczng.

1.2, Weryfikacja zatacznikéw w oparciu o dane z oceny energetycznej: .
wystawcy/ odbiorcy faktury, zaplaty faktury, wysokosci rozliczanych kosztow
kwalifikowalnych dotyczacych kosztéw pieca i instalacji c.o.; lokalizacji
inwestycji zgodnie z utows o dofinansowanie, mocy nowego urzadzenia
grzewczego, likwidacji starego zrédta ciepta, odbioru prac przez Odbiorce
Koncowego i Wykonawce.

1.3. W przypadku brakéw w dokumentacji lub stwierdzeniu nieprawidtowosci
wezwanie Odbiorcy Konicowego do uzupeien/ wyjasnieh w ustalonym
telefonicznie terminie. Mozliwo$é wydluzenia terminu po  wczesniejszym
zawiadomieniu Urzgdu o potrzebie wydluzenia czasu na przygotowanie
wymaganej dokumentacji.

1.4. W przypadku nie wywiazania si¢ Odbiorcy Koficowego z terminu na ztozenie
wyjasnier/ uzupelnien wezwanie i wyznaczenie ostatecznego terminu wraz z
informacjg o braku podstaw do wyptaty dofinasowania.

1.5. Brak uzupelniefina drugie wezwanie skutkuje rozwigzaniem umowy.

2. Kontrola na migjscu u Odbiorcy Korficowego:

21. W terminie do 30 dni od zlozonego wniosku
o rozliczenie dotacji.

2.2.  Istnieje mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli w trakcie lub przed zlozeniem
uzupelnief. Jezeli zakres uzupelnieh ma wplyw na wynik kontroli. Kontrola
zostaje przeprowadzona powtornie.

23. Informacja telefoniczna Odbiorcy Koricowego o terminie kontroli minimum 7
dni od przewidzianego terminu kontroli. W przypadku wniosku Odbiorcy
Koncowego o przyspieszenie/ odtozenie kontroli- ustalenie ostatecznego terminu
kontroli.

24. W przypadku niemozliwodci przeprowadzenia kontroli w wyznaczonym
terminie. Zostaje wyznaczony kolejny termin maksymalna liczba terminéw 3

2.5.  Gmina Charsznica do przeprowadzenia kontroli korzysta z ustug Eksperta
zewngtrznego.

2.6. Weryfikacja zakresu wykonanych prac w oparciu o ocene energetyczng,
umowe o dofinansowanie, przedstawione dokumenty do rozliczenia tj. fakture,
protokét odbioru, typ i moc pieca, certyfikat ekoprojektu.

2.7.  Weryfikacja Odbiorcy koficowego pod wzgledem:

- wprowadzenia zmian oraz przerébek lub instalacji zamontowanych w ramach
zrealizowanej inwestycji, montazu innego Zrédia ciepla tj. wprowadzanie
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nieuprawnionych modyfikacji kotla umozliwiajgcych spalanie odpadéw tj.
instalowanie dodatkowego rusztu (jezeli dotyczy),

- uzytkowania wylgcznie dofinansowanego systemu ogrzewania jako
podstawowego systemu ogrzewania w nieruchomosci,

- utrzymywania urzadzen i instalacji zamontowanych w ramach zrealizowanej
inwestycji w nalezytym stanie, dokonujgc niezbednych napraw, konserwacji
i przegladow,

- przestrzegania parametréw paliwa dopuszczonego przez producenta nowego
urzgdzenia grzewczego okreslonego w instrukcji uzytkowania urzadzenia,

- przestrzegania prawidlowego skladowania opatu celem jego ochrony przez
zawilgoceniem (jezeli dotyczy),

- podania poprawnosci danych we wniosku o przyznanie dotacji/ umowie
o dofinansowanie/ wniosku o rozliczenie dotacji.

2.8. Wykonanie dokumentacji fotograficzne;j.

2.9. Sporzadzenie protokotu kontroli dokumentujgcego ustalenia kontroli.

2.10. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci wezwanie Odbiorcy Koncowego
do zlozenia wyjasnien w terminie 7 dni od otrzymania pisma. Mozliwosé
wydluzenia terminu po wczedniejszym zawiadomieniu Urzedu o potrzebie
wydluzenia  czasu na  przygotowanie = wymaganej dokumentacji.
W przypadku nie wywigzania si¢ Odbiorcy Kofncowego z terminu na zlozenie
wyjasniett/ uzupelnied wezwanie i wyznaczenie ostatecznego terminu wraz z
informacjg o rozwigzaniu umowy o dofinansowanie oraz odmowie wyplaty
dofinansowania w przypadku nie wywigzania si¢ z terminu kofncowego.

W przypadku wykonania modernizacji energetycznej budynku sprawdzenie zgodnosci

zakresu wykonanych prac oraz zastosowanego materiatu z oceng energetyczng tj.

okazanych dokumentdéw/o$wiadczen, dokumentacja fotograficzna itd. okreslajacych
grubos$¢ zastosowanego materialu oraz A, a takze innych okazanych dokumentow.

Urzad w tym zakresie korzysta z ushug eksperta .

W przypadku koniecznosci likwidacji bojlera elektrycznego sprawdzenie zgodnosci

realizacji prac poprzez zlozenie o$wiadczen, dokumentacje fotograficzng. Urzad w

tym zakresie korzysta z ustug eksperta .

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci wezwanie Odbiorcy Koncowego do

zlozenia wyjasnien w terminie 7 dni od otrzymania pisma. Mozliwo$¢ wydluzenia

terminu po wezesniejszym zawiadomieniu Urze¢du o potrzebie wydluzenia czasu na
przygotowanie wymaganej dokumentacji. W przypadku nie wywigzania si¢ Odbiorcy

Koncowego z terminu na zlozenie wyjasnien/ uzupelnien wezwanie i wyznaczenie

ostatecznego terminu wraz z informacja o rozwigzaniu umowy o dofinansowanie oraz

odmowie wyplaty dofinansowania  w przypadku nie wywigzania si¢ z terminu
konhcowego.

Kompletny wniosek o rozliczenie dofinasowania prawidlowo zlozony albo

uzupelniony w terminie wraz z Protokolem z kontroli jest podstawa do wyplaty

dofinasowania Odbiorcy Koncowemu.

6.1. Termin zaakceptowania rozliczenia dofinasowania 30 dni od zlozenia
kompletnego wniosku o rozliczenie dofinasowania (prawidtowo zlozonego albo
uzupelionego w terminie pod warunkiem podpisania dokumentu Protokohn z
kontroli)

6.2. Wyplata dofinasowania po zrealizowaniu Inwestycji, w terminie 90 dni od dnia
podpisania protokotu z kontroli pod warunkiem kompletnej dokumentacji o ktorej
mowa w §4 ust. 1,3 Umowy o dofinasowanie.
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W przypadku wykrycia nieprawidlowosci po wyplacie dofinansowania wezwanie
Odbiorcy Konicowego do zlozenia wyjasnie w terminie 14 dni od otrzymania pisma.
Mozliwo$¢ wydtuzenia terminu po wezesniejszym zawiadomieniu Urzedu o potrzebie
wydluzenia czasu na przygotowanie wymaganej dokumentacji. W przypadku nie
wywigzania si¢ Odbiorcy Koncowego z terminu na zlozenie wyjasnier/ uzupelnief
wezwanie i wyznaczenie ostatecznego terminu wraz z informacja o uruchomieniu
postgpowania zwigzanego ze zwrotem przyznanej dotacji w przypadku nie
wywigzania si¢ z terminu koficowego. W przypadku braku zlozenia wyjasnief/
uzupeinienn przez Odbiorce Konicowego uruchomienie procedury zwigzanej ze
zwrotem dofinansowania przez Odbiorce Koficowego wraz z odsetkami.

Kontrola planowana Odbiorcow Konicowych w okresie trwatosci projektu:

14.1 . Wybér odbiorcéow koficowych na podstawie préby losowej tj. okreslenie
ilosci kontrolowanych oséb w ciagu roku (minimum 5%). Kontrolowane osoby
zostang wybrane na podstawie wysokosci przyznanych dotacji. W kolejnych latach
trwalosci zostang skontrolowane osoby, wg najwyzszych przyznanych dotacii
wedlug terminu rozliczania dotacji tj. Odbiorcy Koficowi z najwyzsza przyznana
dotacjg rozliczajace dotacje najwczesniej beda kontrolowane w pierwszej
kolejnosci.

142 . Zawiadomienie pisemne Odbiorcy Koficowego co najmniej 7 dni przed
planowang kontrolg o zamiarze przeprowadzenia kontroli planowane;.

14.3 . Dorgczenie Odbiorcy Konicowemu lub osobie upowaznionej, upowaznienia
do kontroli wydanego przez Wojta Gminy Charsznica.

144 Przeprowadzenie czynno$ci kontrolnych w zakresie i czasie okre$lonym w
upowaznieniu do kontroli m.in.:

- czy nie nastapit powré6t do ogrzewania nieruchomosci paliwem statym,

- ¢zy nie zostato zamontowane nowe zrodlo ciepla bez pisemnej zgody Urzedu,

- czy nie wprowadzono zmian oraz przerébek do instalacji zamontowanej w
ramach zrealizowanej inwestycji, montaz innego zrédla ciepla tj. czy nie
wprowadzono nieuprawnionych modyfikacji kotla umozliwiajacych spalanie
odpado6w t). zainstalowanie dodatkowego rusztu.

- czy nie wprowadzono modyfikacji kotta, umozliwiajgcej spalanie odpadéw,

- czy nie nastgpito usunigcie nowego Zrédia ciepla zainstalowanego w ramach
realizacji projektu,

- czy uzytkuje si¢ wylgeznie dofinansowany system ogrzewania jako podstawowy
system ogrzewania w nieruchomosci,

- czy utrzymuje si¢ urzadzenia i instalacje zamontowane w ramach zrealizowanej
inwestycji w nalezytym stanie, dokonujac niezbednych napraw, konserwacji i
przegladow,

- CZy przestrzega si¢ parametrow paliwa dopuszczonego przez producenta nowego
urzgdzenia grzewczego okreslonego w instrukcji uzytkowania urzadzenia,

- czy przestrzega si¢ prawidtowego skladowania opatu celem jego ochrony przez
zawilgoceniem,

- ¢zy nie nastgpila zmiana prawa do dysponowania nieruchomoscia tj. m.in. zbycia
nieruchomosci,

- ¢zy nie nastgpita zmiana pod wzglgdem prowadzenia dzialalnoéci gospodarcze;
w nieruchomosci.

14.5  Sporzadzenie protokotu kontroli dokumentujgcego ustalenia kontroli

14.6  Przekazanie dokumentéw z kontroli kontrolowanemu Odbiorcy Koficowemu
lub osobie przez niego upowaznionej




Fundusze Unia Europejsk
cropeskie N\ MALOPOLSKA bt
Program Regionalny Roxwoju Regionalnego

147 W przypadku naruszenia umowy o dofinansowanie lub regulaminu,
zawiadomienie o mozliwosci zlozenia uzupelnier/ wyjasnien w terminie 14 dni od
dorgczenia pisma. Mozliwos¢ wydluzenia terminu po wczedniejszym
zawiadomieniu Urzedu o potrzebie wydluzenia czasu na przygotowanie
wymaganej dokumentacji.

14.8 W przypadku nie wywiazania si¢ przez Odbiorce Koncowego z terminu na
zlozenie wyjasnief/ uzupelnien zawiadomienie o wszczeciu postepowania
administracyjnego majacego na celu zwrot dofinansowania wraz z odsetkami.

149 W przypadku zachowania trwalosci projektu oraz nie wykazania uchybien
majacych wplyw na naruszenie umowy o dofinansowanie lub regulamin
przyznawania dofinansowania wymiany nieekologicznych urzadzen grzewczych w
gospodarstwach domowych zakonczenie czynno$ci kontrolnych.




