ZARZADZENIE Nr W.0050. 383.2018
Woéjta Gminy Charsznica
z dnia 23 stycznia 2018 roku

W sprawie wyznaczenia petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych

Na podstawie art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (tekst
jednolity - Dz. U. z 2016 r., poz. 1167) zarzadzam, co hastepuje:

§1

W celu zapewnienia przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych w Urzedzie Gminy
Charsznica - wyznaczam Pana JACKA WARZECHA na petnomocnika do spraw ochrony informacji
niejawnych, zgodnie z podpisang umowa Nr 15/18 z dnia 22 stycznia 2018 r.

§2

Do zadan peinomacnika ochrony informacji niejawnych nalezy:

1
2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie &rodkéw bezpieczenstwa
fizyeznego,

zapewnienie ochrony systeméw i sieci teleinformatycznych, w ktérych s3 przetwarzane
informacje niejawne,

zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegolnoéci  szacowanie
Tyzyka,

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji, w szczegbinosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materiatéw i obiegu dokumentéw,

opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Wéjta Gminy Charsznica, planu
ochrony informacji niejawnych Urzedu Gminy Charsznica, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji,

prowadzenie szkolefi w zakresie ochrony informacji niejawnych,

prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz  kontrolnych  postepowan
sprawdzajgcych,

prowadzenie aktualnego wykazu os6b zatrudnionych w Urzedzie Gminy Charsznica albo
wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informagcji
niejawnych, oraz osdb, ktérym odméwiono wydania poéwiadczenia bezpieczenstwa lub je
cofnieto,

przekazywanie danych do prowadzonych ewidencji os6b uprawnionych do dostepu do informacji
niejawnych o klauzuli ,poufne”, a takze oséb, ktrym odméwiono wydania poswiadczenia
bezpieczefistwa lub wobec ktdrych podjgto decyzje o cofnieciu poéwiadczenia bezpieczenstwa
na podstawie prowadzonego wykazu, o ktérym mowa w pkt. 8.



§3

Zadania, o ktérych mowa w § 2 petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych wykonuje przy
pomocy pracownika stanowiska pracy ds. Obrony Cywilnej.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




