ZARZADZENIE Nr W.0050.312.2021

Woéjta Gminy Charsznica
z dnia 7 stycznia 2021 roku

w sprawie: wprowadzenia regulaminu zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
rownowartosci kwoty 130000 zt.

Na podstawie art.30 i art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o0 samorzgdzie gminnym
(ti. Dz. U. z 2020 roku poz.713 z p6z. zm), art 2 ust. 1 pkt.1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku -Prawo
zamowien publicznych (tj Dz. U z 2019 roku poz.1843)oraz art. 44 ustawy o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 poz. 2019 z p6z. zm.)— zarzgdzam:

81

Whprowadzam w Urzedzie Gminy Charsznica Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 130 000 zt. w brzmieniu okreslonym a zatgczniku
do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Charsznica odpowiedzialnych za przygotowanie i przeprowadzenie

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ,ktérych wartosé nie przekracza 130 000zt ,
do przestrzegania zarzgdzenia.

§3
Traci moc zarzadzenie Nr W.0050.175 .2020 Wojta Gminy Charsznica z dnia 16 stycznia 2020 roku w sprawie:

wprowadzenia regulaminu zamoéwien publicznych o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajgcej réwnowartosci kwoty
30000 euro.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. \

Y



Zatgcznik do Zarzadzenia
Nr W.0050. 312 .2021
Wojta Gminy Charsznica
z dnia 7 stycznia 2021r

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
o wartos$ci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty
130 000 zt

W URZEDZIE GMINY CHARSZNICA



| . Zakres zastosowania.

§ 1.1. Regulamin udzielania zaméwien o wartosci do 130000 zt. (dalej:
Regulamin) stosuje sie do zamoéwien, ktérych wartos¢ szacunkowa w ciggu roku
budzetowego, ustalona z nalezytg starannoscig, nie przekracza w ramach
danego zaméwienia wyrazanej w ztotych rownowartosci 130 000 zt .

2. Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej 130 000 zt .

Il. Stownik.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie mowa o:

1) wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone
przez zamawiajgcego z nalezyta starannoscia;

2) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz
innych daobr,

3) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ ustugi okreslone w przepisach
ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

4) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu
ustawy Prawo zaméwien publicznych;

5) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych
sie do przedmiotu zamoéwienia albo oferte z najnizsza cena;

6) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng
albo jednostke organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktora
ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamoéwienia;

7) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Charsznica;

8) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Woéjta Gminy
Charsznica ;

9) zamowieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane
miedzy zamawiajgcym, a wykonawcg ktorych przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane;

10) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielenia
zamowien o wartosci nie przekraczajgcej 130 000 zt

11)umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny.

lll. Podstawowe zasady.



§ 3.1.Zamowien objetych niniejszym Regulaminem udziela sie z zachowaniem
zasad uczciwej konkurencji , réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci.

2. Zobowigzuje sie pracownikéw dokonujgcych zamoéwien do wartoéci 130 000zt
do dokonywania wydatkéw w sposoéb celowy, gospodarczy i oszczedny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktaddw,
uczciwej konkurencji i jawnosci.

3. Obowigzkiem pracownika merytorycznego jest bezstronne, dokonane z
nalezytg starannos$cig zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamoéwienia zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa.

4.Zamoéwienia wspoffinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych
mechanizmoéw finansowych (np. dotacje) udzielane sg na podstawie wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentow okreslajagcych sposob
udzielania tych zamoéwien.

5. Prég zamowienia dotyczy warto$ci netto.

IV. Szacowanie wartosci zamoéwienia.

§ 4.1. W celu oszacowania wartosci zaméwienia pracownik merytoryczny, przed
analiza rynku, dokonuje rozeznania w wybrany przez siebie dostepny sposob, w
szczego6lnosci: telefonicznie, pisemnie, faksem, poprzez przeglad stron
internetowych, wydruk cennikéw ze strony internetowej, na podstawie wczesnigj
dokonywanych zamoéwien, obowigzujacych cennikow, w tym cennikow
budownictwa, a takze uzyskanych informacji cenowych od oferentéw.

2. Podstawa obliczenia wartosci przedmiotu zaméwienia na dostawy i ustugi
powtarzajgce sie okresowo jest fgczna warto$¢ zamoéwien tego samego rodzaju
udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok wskaznika cen towardw i ustug
konsumpcyjnych ogotem.

3. W przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych wartoscig
zamowienia jest tgczna warto$é poszczegoinych czesci zamowienia.



V. Udzielanie zamowien.

§ 5.1. Dokonanie zamoéwienia wymaga:
1) przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy,
2) sporzadzenia pisemnej umowy lub ztozenia zamowienia.

2. Procedura wyboru wykonawcy polega na rozeznaniu rynku i przegladzie cen
potencjalnych dostawcéw towaréw lub ustug.

3.Udzielenia zamoéwienia wymaga potwierdzania pokrycie wydatkéw w planie
rzeczowo-finansowym u Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowazniongj
oraz uzgodnienia z kierownikiem jednostki.

VI. Udzielanie zamowienia o wartosci od 20 000zt do i rownej 50 000 zi.

§ 6.1 Przy zamowieniach od 20000zt do i réownej 50000zt procedura
zamowienia wymaga sporzgdzenia notatki pisemnej z szacowania warto$ci
zamoéwienia.

2. Zamoéwien na roboty budowlane - bez wzgledu na warto$¢ szacunkowg
zamoéwienia - udziela sie na podstawie pisemnej umowy.

3. Zamoéwien na dostawy i ustugi mozna udziela¢ w formie pisemnego zlecenia.

4. Do zamowien objetych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

VIl. Udzielanie zamoéwienia o wartosci powyzej 50 000 zt do kwoty 130 000
ztotych.

§ 7.1 Przy w/w zamoéwieniach procedura zamoéwienia wymaga sporzadzenia
notatki pisemnej z szacowania wartosci zaméwienia.

2. Zamoéwienia udziela sie zapraszajac do sktadania ofert kierowanych do co
najmniej dwoch wykonawcéw, Swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedgce przedmiotem zamdwienia, ktérzy zapewnig konkurencje oraz
wybér najkorzystniejszej oferty.

3. Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego
kierowanego do wykonawcéw w wybranej formie: pisemnej, elektronicznej, lub
faksem .

4. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ , co najmniej:



1) rodzaj zamoéwienia

2) opis przedmiotu i wielkosci zamoéwienia

3) termin wykonania

4) opis kryteriow wyboru wykonawcy

5) warunki realizacji zamowienia

6) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

5.Uzyskane oferty mogg by¢ w formie: pisemnej lub elektronicznej lub faksem.

6.Zamawiajgcy  udziela  zamowienia  wykonawcy, kiory  zaoferowat
najkorzystniejszg oferte.

7.Z przeprowadzonego postepowania sporzadza sie protokot.

VIIIl. Warunki odstapienie od stosowania Regulaminu

§ 8.Ustalonych procedur za wyjatkiem ogélnych zasad okre$lonych w rozdziale
i IV Regulaminu , nie stosuje sie :

1.do zamdwienia o wartosci do kwoty 20 000 zt,

2. przy wyborze wykonawcy zamoéwien powyzej 20 000 zt w zakresie :
a) ubezpieczenie OC , serwisu i przeglagdéw samochodéw stuzbowych,
b) ustug i dostaw specjalistycznych materiatow eksploatacyjnych
i technicznych (z wytaczeniem sprzetu komputerowego i toneréw oraz
materiatow bedacych przedmiotem zaméwienia dla catego Urzedu),
c)szkolen pracownikow,
d)ustug pocztowych,

3. ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie Zamawiajgcego ,ktdrej nie mogt przewidzie¢ , a wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia , w szczegdlnosci

awaria ,niebezpieczenstwo utraty zycia, zdrowia ,bezpieczenstwa lub mienia,
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia na podstawie pisemnego lub ustnego
zlecenia Kierownika Zamawiajgcego.

4.gdy na dwukrotne zaproszenie do sktadania ofert nie wptyneta zadna oferta
lub wszystkie oferty zostaty odrzucone ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem
przedmiotu zamowienia lub wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z
postepowania ,a pierwsze warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposob
zmienione , Zamawiajgcy moze udzieli¢c zamdwienia po negocjacjach cenowych



z wybranym przez siebie wykonawca,

5.gdy zamowienie dotyczy zlecenia wykonania : specjalistycznej dokumentacii
projektowo -kosztorysowej robot budowlanych lub specjalistycznych ekspertyz,
Zamawiajgcy moze dokona¢ wyboru wykonawcy gwarantujgcego terminowe i
nalezyte wykonanie zamoéwienia , po negocjacjach cenowych,

6.w przypadku udzielenia zamowien przez zamawiajgcego wykonawcy
bedacym jednostka organizacyjng gminy lub jej zaktadem budzetowym,

7.w innych uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze podjgc
decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu .Zaistniaty przypadek
dokumentuje sie notatkg stuzbowa ,podlegajaca zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajgcego. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci
wskazaé okolicznosci uzasadniajgce odstapienie od stosowania regulaminu.

§ 9. Udzielenie zamdwienia w przypadku , o ktérym mowa w § 8 , nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktow
prawnych , w szczeg6lnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze
wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych
sposob udzielania zamowien wspdffinansowanych ze srodkéw europejskich lub
innych mechanizmoéw finansowych.

IX. Dodatkowe postanowienia.

§10.Cata dokumentacja z postepowania o zamoéwienie publiczne jest
przechowywana u pracownika merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za
jego realizacje oraz archiwizacje.

§ 11.Zasady przygotowania i obiegu uméw okreslajg przepisy wewnetrzne.



