Zarzadzenie Nr W.0050.231.2020
Wéjta Gminy Charsznica

Z dnia 4 czerwca 2020r.

w sprawie :wprowadzania zmian w zasadach (polityki) rachunkowosci .

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz U. z 2019 r. poz. 351 z péZn .zm) oraz
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa
, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego , jednostek budzetowych , samorzadowych zaktadow budzetowych ,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017r poz.1911 z péZn.zm.)., zarzadzam , co nastgpuje:

§1
W Zalgcznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr W.0050.27.2019 Wéjta Gminy Charsznica z dnia 15 stycznia 2019r w

sprawie przyjecia zasad ( polityki ) rachunkowosci z péZniejszymi zmianami wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. Dzial I pkt3 Opis programéw komputerowych uizywanych w Referacie Finansowym otrzymuje
brzmienie:

»3. Opis programéw komputerowych uzywanych w Referacie Finansowym
- Program ,Besti@" opracowany przez firm¢ Sputnik Software
- Program ,.SJOBesti@” opracowany przez firme Sputnik Software

Program Besti@ i ,.SJOBesti@” stuzy do zarzadzania finansami jednostki samorzadu terytorialnego. Ma na celu
wspomozenie stuzb finansowych jednostki w realizacji zadan w zakresie:

- planowania budzetu poczawszy od etapu przygotowania projektu budzetu, poprzez wszystkie jego zmiany;
- sporzadzania sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w miesiecznych i kwartalnych okresach sprawozdawczych;

- sporzadzania bilansow jednostkowych jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych,
bilanséw faeznych jednostek organizacyjnych w podziale na formy prawne prowadzonej dziafalnosci, bilanséw z wykonania
budzetu JST oraz bilansu skonsolidowanego;

- wymiany danych miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego a regionalng izba obrachunkowa bez uzycia zewngtrznych
programéw pocztowych.

-~ System ,.Program Platnik™ dostarczony przez Zaklad Ubezpieczen Spolecznych — data rozpoczecia eksploatacji
01.01.1999

System ,,Program Platnik” umozliwia prowadzenie ewidencji pracownikow zatrudnionych w urzedzie (umowa o prace,
umowa zlecenie), podlegajacych ubezpieczeniu spotecznenu, naliczanie sktadek ZUS od ww. pracownikéw; sporzadzanie
deklaracji imiennych i zbiorczych.

Ksiggowos¢ podatkowa obejmujaca podatki i optaty lokalne zwigzana z ewidencja podatnikéw i wymiarem podatkéw i optat
prowadzona jest w systemie POGRUN firmy RADIX.

Ksiggowos¢ dla Gminy Charsznica ( organ ) oraz dla Urzedu Gminy Charsznica prowadzona jest w systemie FK
.sprawozdania w WTDB , WST srodki trwate ,WSTE srodki trwate — ewidencja, place [Q SOFT firmy T-SOFT oraz
PLACE z firmy RADIX.

- Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomocg komputera.

1) Finanse i ksiggowos¢é budzetu



2) Finanse i ksiggowosé jednostki budzetowej

W systemie przyjeto nastgpujace zasady prowadzenia ksiag rachunkowych:

- ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej

- za rok obrachunkowy przyjeto rok kalendarzowy, w skltad ktérego wehodza miesigczne okresy sprawozdawcze

- ksiggi rachunkowe zapisane w zbiorach maja trwale oznaczenia rodzaju ksiegi, jednostki, roku obrachunkowego, okresu
sprawozdawczego;

- system zapewnia automatyczng kontrolg ciaglosci zapiséw, przenoszenia obrotow i sald;

- zapisy ksiggowe posiadaja automatycznie nadawany numer pozycji ksiegowej, pod ktora zostaly wprowadzone do
dziennika a takze identyfikator operatora, ktéry dokonat zapisu;

- zapisy w ksiggach rachunkowych sa prowadzone w sposéb trwaly i zmiany mozna dokona¢ tylko poprzez wprowadzenie
dowodu zawierajgcego korekty btednych zapiséw.

- Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw i sald, ktore tworza:

* dziennik,

* ksiege gléwna,

* ksigge pomocnicza

* zestawienia: obrotow i sald ksiegi gléwnej, oraz ksiag pomocniczych.

Dziennik - prowadzony jest w sposob nastepujacy:

- zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

- sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposob ciagtly,
- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwne;j.
Dzienniki cz¢$ciowe prowadzone sg dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen :
Zaktadowego Funduszu Swiadezen Socjalnych
O Dla zadari inwestycyjnych
Dla dochodéw Budzetu Panstwa i przekazywania $rodkéw naleznych Budzetowi Panstwa
Dla lokat terminowych i ewentualnego wykupu bonoéw skarbowych
Ad.1 Finanse i ksieggowo$¢ budzetu
Ewidencja operacji ksiggowych budzetu odbywa si¢ w oparciu o plan kont i biezace dowody ksiggowe.
Plan kont dzieli si¢ na dwie podstawowe czgscei:
- Konta bilansowe, na ktdérych obowigzuje zapis dwustronny
- Konta pozabilansowe, na ktorych prowadzi sig zapisy jednostronne
Plan kont definiowany jest przez uzytkownika i obejmuje:

- konta syntetyczne — wg. obowigzujacego planu kont,



- konta analityczne — wg. potrzeb szczegélowej ewidencji zapewniajacej bezposredni dostep do informacji,

- konta wg, klasyfikacji budzetowej zgodnie z obowiazujacymi przepisami w zakresie niezbednym do wykonywania
sprawozdan,

- oraz klasyfikacje budzetowg rozszerzona o rodzaje i numery zadari zdefiniowanych w planie finansowym budzetu.
Wykaz ksiag rachunkowych ksiggowosci budzetu
Ewidencja operacji finansowych prowadzona jest w oparciu o nastepujace ksiegi rachunkowe:

Dziennik — zbiér danych zawierajacy zarejestrowane i zadekretowane dokumenty zewngetrzne wilasne i obce oraz
wewngtrzne dowody ksiggowe. Na kazdy dokument wystawiany jest dekret zawierajgcy:

- rodzaj dokumentu, np.:
0 numer dokumentu,
data dokumentu,
liczba porzadkowa pozycji na dokumencie,
numer konta strony Wn,
numer konta strony Ma,
kwote do zaksiegowania,
O opis operacji.

Dokumenty ksi¢gowe rejestrowane sg na biezaco, chronologicznie i maja automatycznie nadawany numer kolejny, numer
pozycji ksiggowej, pod ktérg zostaty wprowadzone do dziennika. Obroty dziennika ustalone sa za kazdy miesigc i sposéb
ciagly, narastajgco w kolejnych miesigcach w roku obrotowym.

Ksi¢ga gtéwna — zbiér zapisow ksiggowych na kontach syntetyeznych zgodnie z obowiazujacym planem kont,
prowadzonych réwnolegle z rejestracja operacji finansowych w dzienniku. Zbiér zawiera sumy taczne na kontach, obroty i
salda za kazdy miesigc i w sposéb ciagly narastajaco w kolejnych miesiacach i w roku obrotowym. Sprawdzianem
poprawnosci ksiggi jest zgodnosé sum tacznych obciazen i uznan kont bilansowych oraz zgodnosé obrotéw z dziennikiem
w ramach poszczegélnych miesigey i narastajaco w roku obrotowym.

III. Ksiggi pomocnicze:

Zbiér kont analitycznych — prowadzony jest w ramach ksiegi glownej. Zapisy w zbiorze kont analitycznych dokonywane sg
wedlug zasad podwéjnego zapisu i sg pierwotne w stosunku do zapiséw kont gléwnych. Sumy obrotdéw i sald na tych
kontach stanowig obroty i salda odpowiadajacych im kont ksiegi gtowne;.

Zbi6r kartotek kont analitycznych — jest to zbiér wszystkich operacji finansowych sktadajacych si¢ na obroty kont
analitycznych. Sumy obrot6w i sald kartotek sa zgodne z obrotami i saldami odpowiadajacych im kont analitycznych w
ramach poszczegdlnych miesigey i narastajaco w roku obrotowym.

Zbiér sprawozdan RB-27S i RB-28S — zawicrajacy zarejestrowane sprawozdania z realizacji planéw finansowych dochodéw
i wydatkéw wszystkich podlegtych jednostek budzetowych oraz z realizacji dochodéw przez urzedy skarbowe.
Sprawozdania stanowig podstawg rozliczen finansowych z jednostkami. Sumy wykazane na sprawozdaniach sg zgodne z
obrotami odpowiadajacych im kont analitycznych rozrachunkéw z jednostkami i urzedami skarbowymi.

Ad. 2 Finanse i ksiggowosé jednostki budzetowej.

Ewidencja operacji ksiggowych odbywa si¢ w oparciu o plan kont i biezace dowody ksiggowe. Plan kont dzieli si¢ na dwie
podstawowe czgsci:

- konta bilansowe, na ktérych obowiazuje zapis dwustronny,



- konta pozabilansowe, na ktérych prowadzi si¢ zapisy jednostronne.

Plan kont definiowany jest przez uzytkownika i obejmuje:

- konta syntetyczne — wg, obowiazujgcego panu kont,

- konta analityczne — wg. potrzeb szczegotowej ewidencji zapewniajacej bezposredni dostep do informacji,

- konta wg. klasyfikacji budzetowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami i dostosowanej do sprawozdawczoscei,

- oraz klasyfikacje budzetows rozszerzong o rodzaje i numery zadan zdefiniowanych w planie finansowym budzetu.
1 Wykaz ksiagg rachunkowych ksiggowosci jednostki budzetowej

Ewidencja finansowa jednostki budzetowej prowadzona jest w oparciu o nastgpujace ksiegi rachunkowe:

Dziennik — zbiér danych zawierajacy zarejestrowane i zadekretowane dokumenty zewngtrzne wiasne i obce oraz
wewngtrzne dowody ksiggowe. Na kazdy dokument wystawiany jest dekret zawierajacy:

rodzaj dokumentu, np.:
numer dokumentu,
data dokumentu,
0 liczba porzadkowa pozycji na dokumencie,
numer konta strony Wn,
i numer konta strony Ma,
numer rachunku,
data rachunku,
termin zaplaty,
rodzaj operacji
kwote do zaksiggowania,
opis operacji.

Dokumenty ksiggowe rejestrowane sa na biezaco, chronologicznie i maja automatycznie nadawany numer kolejny pozycji
ksiggowej, pod ktora zostaty wprowadzone do dziennika. Obroty dziennika ustalane sg za kazdy miesiac i w sposdb ciggly,
narastajgco w kolejnych miesiagcach i w roku obrotowym

II. Ksigga gltéwna — zbidr zapiséw ksiggowych na kontach syntetycznych zgodnie z obowiazujacym planem kont,
prowadzonych réwnolegle z rejestracja operacji finansowych w dzienniku. Zbiér zawiera sumy laczne na kontach, obroty i
salda za kazdy miesigc i w sposdb ciagly narastajgco w kolejnych miesiacach i w roku obrotowym.

Sprawdzianem poprawnosci ksiegi jest zgodnos¢ sum tacznych obciazen i uznan kont bilansowych oraz zgodnosé obrotow z
dziennikiem w ramach poszczegdlnych miesigcy i narastajaco w roku obrotowym.

I11. Ksiggi pomocnicze:

Zbiér kont analitycznych — prowadzony jest w ramach ksiegi gléwnej. Zapisy w zbiorze kont analitycznych dokonywane sg
wedlug zasad podwdjnego zapisu i s3 pierwotne w stosunku do zapiséw kont gléwnych. Sumy obrotow i sald na tych
kontach stanowia obroty i salda odpowiadajacych im kont ksi¢gi gtéwnej.

Zbior kartotck kont analitycznych — jest to zbidr wszystkich operacji finansowych skiadajgcych sie na obroty kont
analitycznych. Sumy obrotéw i sald kartotek sa zgodne z obrotami i saldami odpowiadajgcych im kont analitycznych w
ramach poszczegélnych miesigcy narastajaco w roku obrotowym.



Zbiér rozrachunkéw z kontrahentami — zawierajacy konta, rachunki i dowody zaplaty kontrahentéw. Jest to zbidr, w ktérym
powtorzone sg zapisy jednostronne dokonane uprzednio na kontach analitycznych kontrahentéw. Salda na rozrachunkach
poszczeg6lnych kontrahentéw sa zgodne z saldami odpowiadajgcych im kont w zbiorze kont analitycznych.

Zbi6r pozostatych rozrachunkéw — jest to zbior wszystkich operacji finansowych sktadajacych sig na obroty analitycznych
kont rozrachunkowych. Sumy obrotéw i sald kartotek s zgodne z obrotami i saldami odpowiadajgcych im kont
analitycznych w ramach poszczeg6lnych miesigey i narastajaco w roku obrotowym.

Zbior kont wg klasyfikacji budzetowej — zawierajgcy obroty i salda kont, do ktorych nalezy prowadzi¢ zapisy wg podziatek
klasyfikacji budzetowej, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Zapisy w tym zbiorze sg zapisami jednostronnymi,
powtérzonymi, ktére byty uprzednio zapisane na koncie gléwnym. Sumy obrotéw i sald na tych kontach plus zapisy

dotyczace tych kont a nie ujgte wg klasyfikacji powinny byé zgodne z obrotami i saldami odpowiadajacych im kont ksi¢gi
gléwnej.

Karty wydatkéw — zbiér zawierajacy zapisy jednostronne, powtérzone, ktére byly uprzednio zapisane na kontach
klasyfikacji budzetowej, dotyczgce wydatkéw i kosztéw zwigzanych z realizacja planu finansowego zadan biezacych i
inwestycyjnych oraz funduszy. Sumy obrotéw i sald na tych kontach sg zgodne z obrotami i saldami odpowiadajgcych im
kont w zbiorze kont klasyfikacji budzetowej.

Rejestracji dokumentow i ksiggowania moze dokonaé tylko operator posiadajacych odpowiednie uprawnienia. Wszystkie
dokumenty oznaczone sa kodem operatora dokonujgcego rejestracji i ksiegowania. Kody i uprawnienia osobom
upowaznionym do pracy w systemie nadaje administrator systemu,

Opis procesu przetwarzania danych

I Etap — definiowanie i zatozenie planu kont. Jest to operacja jednorazowa konieczna na etapie wdrazania systemu. W
nastgpnych latach plan kont jest przepisywany z roku na rok i zapewnia ciggltosé rejestracji i analizy operacji finansowych.

II Etap — definiowanie planu kont klasyfikacji budzetowej.

III Etap — naniesienie bilansu otwarcia — stanéw kont na dzief rozpoczecia eksploatacji systemu. Jest to operacja
jednorazowa konieczna na etapie wdrazania systemu. W nastepnych latach bilans otwarcia jest naliczany na podstawie
stanéw koficowych z poprzedniego roku obrachunkowego.

IV Etap — rejestracja, dekretowanie i ksiggowanie dokumentéw biezacych. Operacje wprowadzone sg kolejno w
poszczegllnych miesigcach obrachunkowych. Po wprowadzeniu wszystkich dokumentéw miesiaca, wykonaniu i
zatwierdzeniu sprawozdan okres obrachunkowy nalezy zamknaé. Do zamknigtego okresu obrachunkowego nie mozna juz
wprowadza¢ zadnych dokumentow.

V Etap — zakoficzenie roku — po wprowadzeniu wszystkich dokumentéw mozna wykonaé operacj¢ przeksiggowan stanéw
kont wg zadanych parametréw jezeli jest taka potrzeba. Nastepnie nalezy wykona¢ roczny bilans. Po zatwierdzeniu bilansu
nalezy zamknac¢ rok i przenies¢ bilans otwarcia na rok nastgpny. Program umozliwia rozpoczecie nowego roku przed
zamknigeiem starego i prowadzenie biczacego ksiggowania. Efektem przetwarzania sg nastgpujace zestawienia:

wydruk dziennych zapiséw ksiggowych,

wydruk stanu kont — obrotéw i sald w ukladzie syntetycznym i analitycznym,
wydruk kartotek w uktadzie analitycznym,

analiza wykonania planu finansowego,

zestawienie wydatkow i kosztow,

sprawozdawczo$¢ finansowo - ksiegowa,

analiza rozrachunkow,

analiza stanu zadluzenia kontrahentow, wystawienie not odsetkowych.

Baza modutéw — wykaz zbioréw



- tablica planu kont — zawiera informacje: numer konta i jego nazwe oraz charakterystyke konta (pozabilansowe/bilansowe,
do bilansu, aktywne, pasywne, aktywno-pasywne). powigzania z klasyfikacja budzetows, powigzania z kartotekg
rozrachunkow.

Algorytmy

- Numeracja pozycji ksiggowych — kazdy wprowadzony dokument ksiggowy otrzymuje kolejny, unikalny numer pozycji.
Numeracja prowadzona jest w ramach roku obrachunkowego.

- Storno ,.na czerwono™ w programie realizowane jest poprzez podanie kwoty z minusem,

- Obroty miesigca =suma zaksiggowanych dokumentéw w podanych miesigcu obrachunkowym,

- Obroty narastajgco = suma zaksiggowanych dokumentéw od poczatku roku do podanego miesigca wlgcznie,
- Stan koficowy = suma BO i zaksiggowanych dokumentéw od poczgtku roku do podanego miesigca wigcznie,
- Naliczenie salda konta — w zaleznosci od charakterystyki konta saldo jest liczone po stronie WN lub

MA.

WTDB- SPRAWOZDAWCZOSC BUDZETOWA

a. Algorytmy naliczen i kontroli sprawozdan

- Algorytmy kontroli sprawozdan rejestrowanych i edytowanych

Rb-27S — dochody jednostek

Rb 28 S — wydatki jednostek

Rb 50 — dla dotacji

Rb 50 — dla wydatkéw

Zasady ochrony danych

Dostgp do pracy w systemie:

Uruchomienie programu i dostgp do danych w systemie chroniony jest systemem kodéw, haset i uprawnien.

Kody i uprawnienia osobom upowaznionym nadaje administrator systemu. Wszystkie zapisy w systemie zawierajg dane
informujace o tym kto i kiedy dokonat zapisu.

Oproécz zabezpieczen dostgpu do pracy z programem dane chronione sq poprzez:

- zamykanie okresoéw sprawozdawczych. Okresem sprawozdawczym w programie jest miesigc obrachunkowy. Po
zaksiggowaniu wszystkich operacji ksiggowych danego miesiaca i zatwierdzeniu sprawozdan nalezy miesige zamknaé. Do
zamknigtego miesigca nic mozna ksiggowaé zadnych operacji, nie mozna zmienia¢ stanéw kont. W ten sposob zapewniona
jest spéjnosé pomiedzy sprawozdaniami i danymi ksiggowymi. Jezeli zachodzi konieczno$¢ skorygowania danych z
zamknigtego miesigca mozna skorygowaé stany konta narastajgco w miesigcu nastepnym po zamknietym okresie
sprawozdawczym.

- Korygowanie danych ksiegowych mozliwe jest tylko na etapie dokumentéw nie zaksiegowanych. Po zaksiggowaniu
dokumentu korekta mozliwa jest tylko poprzez zaksiggowanie dokumentu korygujacego,

- Usuwanie kont z planu kont dotyczy tylko kont nie czynnych tzn. kont na ktdrych nie byly rejestrowane zadne operacje
ksiggowe. Konto nie moze by¢ usuniete, jezeli byly zaksiggowane operacje, nawet jezeli konto wykazuje saldo zerowe.

Zadaniem modutu Budzet jest informatyczne wspomaganie urzedéw miast, gmin i innych jednostek organizacyjnych w
pracach zwigzanych z budzetem. Modul pozwala na przeprowadzanie operacji zwiazanych z budzetem jednostki samorzadu
terytorialnego, tj.



- rejestrowanie wykonania zgodnie z wymaganiami ustawy o finansach publicznych. Widoczne sa w nim dane o wszystkich
zmianach i korektach budzetu. Modul Budzet obejmuje nastepujace zagadnienia:

- wprowadzenie budzetu,

- zmiany uchwalonego budzetu w trakcie roku,

- mozliwos¢ prowadzenia budzetu zadaniowego,

- wprowadzania wykonania budzetu na podstawie sprawozdan z podlegtych jednostek organizacyjnych
- tworzenie raportdw wedtug definiowanych przez uzytkownika parametréw.

WST

Podstawowe funkcje systemu to:
- Ewidencja ilosciowo-wartosciowa stanu i ruchu srodkéw trwatych (w tym gruntéw) oraz wartosci niematerialnych i
prawnych. Dla kazdego $rodka trwatego mozna zapamigta¢ dowolnie diugi opis techniczny.

- Obliczanie dla kazdej pozycji z ksiggi inwentarzowej umorzenia oraz amortyzacji metoda liniowa (z mozliwoscia
wykorzystania ulgi inwestycyjnej), "podatkowa" lub degresywna. Gromadzenie informacji o amortyzacji (umorzeniu)
narastajaco w ramach roku i amortyzacji skumulowanej dla kazdego przedmiotu ewidencji wraz z mozliwoscig wydruku
planu amortyzacji.

- Mozliwos¢ zakodowania planu kont dotyczacego $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o dowolng;j
budowie. Dzigki temu mozna uzyska¢ syntetyczng i analityczng note ksiegowa, gdzie na kontach uzytkownika zaksiggowane
Jest co miesigc amortyzacja (umorzenie), przychody i rozchody srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.,

- Dostarczenie informacji o podziale amortyzacji na syntetyezne i analityczne konta uktadu rodzajowego kosztow, oraz na
fundusze celowe,

Zbieranie i przetwarzanie informacji o ruchu $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych na podstawie
dokumentéw OT, PT, LT i MT.

W ramach roku obrotowego mozna skorygowa¢ kwote amortyzacji (umorzenia) dowolnego przedmiotu ewidencji poprzez
odpowiednie wprowadzenie dokumentu, bez koniecznosci powtarzania naliczes za poprzednie miesiace.

- Emisja w postaci tabulogramu danych, ulatwiajgcych wypetnienie sprawozdania rocznego. Automatyczne zamkniecie roku
i przygotowanie bilansu otwarcia na rok nastepny.

- Emisja tabulograméw wynikowych zastgpujacych tradycyjne karty inwentarzowe, ksicgi inwentarzowe i tabele
amortyzacyjne. Kazdy tabulogram moze by¢ drukowany w catosci lub czgéciowo.

- Automatyczne ustalenie réznic inwentaryzacyjnych migdzy stanem ewidencyjnym a spisem z natury oraz mozliwosé
przegladania i drukowania tych réznic.
- Tworzenie dekretéw do systemu Finansowo-Ksiegowego.

Program sktada si¢ z:

1. Program.

2. Kartoteka srodkow trwatych,
3. Dokumenty

4. Przetwarzanie

5. Inwentaryzacja.

6. Tabulogramy

7.Funkcje pomocnicze

8.0 programie

Modut Program zawiera funkgje sluzace do parametryzacji systemu, obstugi zbioréw pomocniczych, zabezpieczania i
rekonstrukeji danych oraz procedury uruchamiane w przypadku awarii. W sktad modutu wechodza indeksy , ktore sg
rozbudowywane w miare potrzeb.

1. Indeks kont kosztowych



Funkcja uaktywniana jest w miar¢ potrzeb i umozliwia dopisywanie nowych badz przegladanie kont kosztow.
2. Indeks miejsc uzytkowania

Funkcja uaktywniana jest w miarg potrzeb i umozliwia dopisywanie nowych badZ przegladanie migjsc uzytkowania srodkéw
trwatych. Podzielony jest na :

LP | SYMBOL MIEJSCA | NAZWA MIEJSCA UZYTKOWANIA
1| 001 | UG CHARSZNICA
2 | 002 | OSP -
3 (003 GOS.DOM |
4 | 004 SP POGWIZDOW |
5 | 005 SP SWOICZANY
6 | 006 PZOZ TCZYCA
7 | 007 DOM NAUCZYCIELA JELCZA
8 | o008 BUDYNEK MIESZKALNY LECZNICA
9 [ 009 BOISKO ORLIK
10 | 010 SPARTAK
11 | 011 HALA SPORTOWA
12 | UG URZAD GMINY

Indeks miejsc uzytkowania bedzie podlegat rozbudowaniu w miarg potrzeb dla zachowania czystosci i przejrzystosci
klasyfikowania majatku.

3. Indeks os6b materialnie odpowiedzialnych

Funkcja uaktywniana jest w miarg potrzeb i umozliwia dopisywanie nowych bad? przegladanie oséb materialnie
odpowiedzialnych.

4. Indeks wyréznikéw

Funkgja uaktywniana jest w miarg potrzeb i umozliwia dopisywanie nowych badz przegladanie wyrdznikéw. Indeks ten
umozliwia podziat §rodkow trwatych na zaktady, wydziaty

Indeks wyréznikéw podzielony jest zgodnie z dziatami:

=

symbol | Nazwa wyréznika

001 8411 DZIAL.ADMINIST.UG.CHARSZNICA
002 8525 OSP OCHRONIE PRZECIWPOZ

003 6820 GD MIESZKALNICTWOQ |
004 8520 SZKOLNICTWO PODSTAWOWE |
005 9004 DOMY [ OSRODKI KULTURY

006 5221 TRANSPORT DROGI

007 8899 POZ.POMOC SPOLECZNA SDS

008 8510 EDUKACII PRZEDSZKOLNEJ

009 8621 DZIALALNOSC OSRODKOW ZDROWIA
10 | 010 9311 DZIALALNOSCI SPORTOWE]J

11 | 011 3700 ODPROWADZANIU SCIEKOW

12 | 012 3600 STUDNIE [ WODOCIAGI

O[O0~ [ | &[G DD L

Indeks wyréznikéw bedzie podlegat rozbudowaniu w miarg potrzeb dla zachowania czystosci i przejrzystosci klasyfikowania
majatku.

Modut Kartoteka zawiera funkcje umozliwiajace obstuge kartoteki srodkow trwatych (wprowadzanie nowych srodkéw,
modyfikacje , kasowanie $rodkéw, wydruki w réznych uktadach) oraz szereg funkcji kontrolnych umozliwiajacych
sprawdzenie poprawnosci informacji zawartych w kartotece. Podziat srodkéw trwatych dokonuje si¢ zgodnie z podziatem w
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.

numer | Nazwa grupy ]

0 Grunty |
11 Budynki lokale - |

2 Obiekty inzynierii ladowej i wodnej

3 Kotly i maszyny energety czne ‘

4 Maszyny , urzadzenia i aparaty ogdlnezo zastosowania |




Maszyny , urzadzenia i aparaty specjalistyczne

Urzydzenia techniczne

Srodki transportu

Narzgdzia, przyrzady , ruchomodci i wyposazenie gdzie indziej nie sklasyfikowane

Do |||

Inwentarz zywy

Modut Dokumenty przeznaczony jest do przegladania, drukowania i rejestrowania dokumentéw przychod6w, rozchodéw
oraz porzadkujacych kartoteke w poszczeg6lnych miesigcach.. Mozna réwniez przegladaé i drukowa¢ dokumenty archiwalne
z ubiegtych miesigey i narastajgco (jesli istnieja).

Modut Przetwarzanie stuzy do aktualizacji kartoteki dowodami wprowadzonymi w module Dokumenty , do obliczenia
umorzenia, amortyzacji, ulg inwestycyjnych utworzenia danych do zaksiggowania tych operacji w systemie FK, oraz do
zamknigcia roku.

Moduf Inwentaryzacja umozliwia zarejestrowanie dokumentéw z Arkuszy Spisu z Natury oraz poréwnanie danych
spisanych z kartoteka komputerowg. Powstale z tego poréwnania réznice inwentaryzacyjne mozna przegladaé, drukowaé a
po wyjasnieniu ich nalezy uzupelnié kartotekg odpowiednimi dokumentami.

Modut Tabulogramy stuzy do drukowania i (lub) podgladania réznych wydrukéw oferowanych przez system.
Modut Funkeje pomocnicze zawiera zespot procedur uzywanych do usuwania skutkéw awarii oraz do zabezpieczenia
danych.

Cykl pracy w systemie jest cyklem miesigeznym . Po skompletowaniu dokumentéw danego miesigca (ezeli byty), nalezy je
wprowadzi¢ do systemu i zamkna¢ miesigc, po czym zabezpieczy¢ dane na dyskietki, wydrukowaé notg ksiegowa i inne
potrzebne tabulogramy. Wszystkie tabulogramy otrzymywane z systemu moga by¢ drukowane bezposrednio na drukarke, lub
przegladane.

Doktadny opis funkcjonowania programu i sposéb pracy w nim jest opisany w instrukeji ,, Dokumentacja eksploatacyjna
systemu srodki trwate WST”.

WSTE

System Srodki Trwale-Ewidencja (WSTE) stuzy do komputerowego prowadzenia ewidencji ilosciowo-wartosciowe] oraz
ilosciowej sktadnikéw majatku trwalego zamortyzowanego w 100 % w momencie przyjecia do uzytkowania. Kazdej pozycji
przyporzadkowany zostaje asortyment srodka trwafego, miejsce jego uzytkowania oraz opcjonalnie osoba materialnie
odpowiedzialna. Informacje te utatwiajg postugiwanie si¢ danymi gromadzonymi przez system.

Podstawowe funkcje systemu WSTE to:

- Obstuga ksiggi inwentarzowej srodk6w trwalych - przegladanie, modyfikacja, wydruk ksiegi w catosci lub czgseiw
réznych uktadach i w réznych przedzialach cenowych.

- Rejestracja zmian - przychody, rozchody, zwigkszenia, zmniejszenia, nadwyzki, niedobory oraz zmiany miejsc
uzytkowania $rodkow trwatych,

- Inwentaryzacja - wprowadzanie ASN (Arkuszy spisu z natury), przegladanie, modyfikacja, wydruki ASN dla wszystkich
lub wybranych zakreséw srodkéw trwalych w réznych ukladach, poréwnanie z ksicgg inwentarzows oraz przegladanie,
wydruk réznic inwentaryzacyjnych w réznych ukladach.

- Obstuga zbioréw pomocniczych: asortymentéw srodkéw trwatych, miejsc uzytkowania, wyr6znik6w oraz wykazu o0s6b
materialnie odpowiedzialnych.

Program sklada si¢ z :

1. Program.

2. Ksigga inwentarzowa

3. Dokumenty

4. Przetwarzanie.

Modut Program zawiera funkcje stuzace do parametryzacji systemu, obshugi zbioréw pomocniczych, zabezpieczania i
rekonstrukeji danych oraz procedury uruchamiane w przypadku awarii. W sklad modutu wchodza indeksy , ktore sa

rozbudowywane w miar¢ potrzeb.
Sg to indeksy:



1. Indeks asortymentow

W indeksie tym grupuje si¢ majatek wedtug asortymentow rodzajowych tj. : biurka, stoly, szafy, regaly, wieszaki , krzesta
itp. W celu uporzadkowania majatku .

Indeks asortymentéw bedzie podlegat rozbudowaniu w miare potrzeb dla zachowania czystosci i przejrzystosci
klasyfikowania majatku.

2. Indeks miejsc uzytkowania

Funkcja uaktywniana jest w miare potrzeb i umozliwia dopisywanie nowych badZ przegladanie miejsc uzytkowania srodkéw
trwalych. Podzielony jest na :

LP | SYMBOL MIEJSCA | NAZWA MIEJSCA UZYTKOWANIA
1 003 GOSP.DOM

2 OPS CH OSP CHARSZNICA

3 OPS CHO OSP CHODOW

4 OPS DA OSP DABROWIEC

5 OPS JE OSP JELCZA

6 OPSM OSP MARCINKOWICE

7 OPSP OSP PODLESICE

8 OPS SW OSP SWOJCZANY

9 OPS Z OSP ZARZAD

10 | POM MIESZKANIE PO BYLYM POMIE
11 | UG URZAD GMINY

Indeks miejsc uzytkowania bedzie podlegat rozbudowaniu w miare potrzeb dla zachowania czystosci i przejrzystosci
klasyfikowania majatku.

3. Indeks os6b materialnie odpowiedzialnych

Funkcja uaktywniana jest w miarg potrzeb i umozliwia dopisywanie nowych badZ przegladanie os6b materialnie
odpowiedzialnych.

4. Indeks wyréznikow

Funkcja uaktywniana jest w miarg potrzeb i umozliwia dopisywanie nowych badz przegladanie wyréznikow. Indeks ten
umozliwia podziat érodkéw trwatych na zaktady, wydziaty.

Indeks wyréznikéw bedzie podlegat rozbudowaniu w miare potrzeb dla zachowania czystosci i przejrzystosci
klasyfikowania majatku.

Modut Ksi¢ga inwentarzowa ... zawiera funkcje umozliwiajace obstuge ksiegi inwentarzowej srodkow trwatych
(wprowadzanie nowych srodkéw, modyfikacje, kasowanie rodkéw, wydruki w r6znych ukladach) oraz szereg funkcji
kontrolnych umozliwiajacych sprawdzenie poprawnosci informacji zawartych w ksigdze. Funkcje te zostana szczegélowo
opisane w dalszej czesei dokumentacji.

Modut Dokumenty przeznaczony jest do przegladania, drukowania i rejestrowania dokumentéw przychodéw, rozchodéw
oraz porzadkujacych ksiege w poszczegdlnych miesigcach.. Mozna réwniez przegladac 1 drukowaé dokumenty archiwalne z
ubiegtych miesigcy i narastajgco (jesli istnieja).

Modut Przetwarzanie stuzy do aktualizacji ksiggi dowodami wprowadzonymi w module Dokumenty, oraz do zamkniecia
roku.

Modut Inwentaryzacja umozliwia zarejestrowanie dokumentéw z Arkuszy Spisu z Natury oraz poréwnanie danych
spisanych z ksiggg komputerowa. Powstale z tego poréwnania réznice inwentaryzacyjne mozna przeglada¢, drukowac a po
wyjasnieniu ich nalezy uzupeic ksigge inwentarzowg odpowiednimi dokumentami.

Modut Funkeje pomoenicze zawiera zesp6t procedur uzywanych do usuwania skutkéw awarii oraz do zabezpieczenia
danych.

Podstawowym cyklem pracy w systemie jest cykl miesigczny. Po skompletowaniu dokumentéw dotyczacych srodkéw
trwatych w danym miesiacu, nalezy je wprowadzi¢ do systemu WSTE przy pomocy funkcji Dokumenty. Jezeli w danym
okresie obrachunkowym w miesigcu nie wystgpowaly zadne zmiany nie uruchamia sie tej funkcji. Po sprawdzeniu, ze
dokumenty zostaly poprawnie wprowadzone nalezy uruchomié funkcje Zamknigcie miesiaca.



Doktadny opis funkcjonowania programu i sposéb pracy w nim jest opisany w instrukeji ,, Dokumentacja eksploatacyjna
systemu Srodki trwate- ewidencja WSTE ™.

IQ PLACE i PLACE

Zadaniem programu 1Q PLACE i PLACE jest informatyczna obstuga prac wydziatow finansowych zwiazanych z
naliczaniem plac pracownikéw. Moze pracowaé tylko w powiazaniu z modutem Kadry. Obydwie aplikacje wzajemnie sig
aktualizujg, bowiem powiazane sa zawarto$cig informacyjna.

Modut umozliwia:

- prowadzenie kartotek ptacowych pracownikéw,

- przegladanie kartoteki ptacowej pracownika (dane z ostatnich lat),

- prowadzenie kart zasitkowych pracownikéw,

- uzyskanie informacji zawierajacych sumaryczne dane o wszystkich skladnikach ptacowych za dowolny okres,

- naliczanie wynagrodzefi i innych $wiadczen zwigzanych z praca w biezacym miesigcu dla pracownikéw fizycznych i
umystowych i nauczycieli,

- naliczanie §wiadczen za okres choroby,

- wyliczanie skladek ZUS wedlug obowiazujacych przepiséw,

- wyliczanie sktadek na fundusz zdrowia,

- wyliczanie zaliczek na podatek dochodowy wedlug obowiazujacych przepiséw,
Uzyskanie wydrukéw:

- podstawowej listy ptac,

- dodatkowych list plac,

- imiennych list ptac (,.paski” z wynagrodzeniem),

- zestawienie plac z podsumowaniami rozdzialow jednostek organizacyjnych i calego urzedu,
- suma catorocznych zarobkéw pracownikéw wg skladnikéw placowych,

- wydruk poszczegolnych sktadnikow za podany okres,

- deklaracji ZUS

- szybki dostep do wszystkich informacji w systemie,

Usprawnia:

- usprawnienie rozliczet z bankami - emisja przelewow,

- usprawnienie rozliczen z urzgdami skarbowymi - emisja PIT-6w,

- usprawnienie rozliczeni z ZUS - eksport danych do PLATNIKA,

- definiowanie dodatkowych dowolnych wlasnych sktadnikéw ptacowych,

- wydruk konkretnego skiadnika ptacowego za dowolny okres,

- dowolne definiowanie dowolnej ilosci szablonéw listy plac i sktadnikéw do nich przypisanych (np. radni, 13-tka, lista
dodatkowa, inkasenci etc.),



- definiowanie dowolnych skiadnikéw na potracenia do ptacy np. ZNP, alimenty, PZU, komornik, PKZP etc.,

- generowanie dowolnych zaswiadczen o zarobkach dla wybranego pracownika np. srednia ptaca netto lub brutto dla okresu,
- dowolna konfiguracje szablonéw wydruku np. zaswiadczen,

- obstuga pozyczek zakladowych,

- obstuga funkeji publicznych np. wynagrodzenia sottyséw i diety radnych,

- mozliwo$¢ dodawania sktadnikéw ptacowych np. 13-tka, zasilek chorobowy, nagroda, zapomoga,

- mozliwo$é tworzenia list korekeyjnych do juz zamknig¢tego miesigea,

- mozliwos¢ tworzenia list wyréwnawczych,

POGRUN

Pogram Pogrun umozliwia naliczanie podatku i wystawianie decyzji, przeglad, korygowanie oraz zatwierdzanie optat
zwigzanych z gruntami, lasami oraz nieruchomosciami nalezgcymi do os6b fizycznych i prawnych. Pozwala on takze na
wykonywanie réznego rodzaju zestawien oraz wydrukow zawiadomien. Modul obsluguje nastepujgce zagadnienia:

- ewidencjg gospodarstw w zakresie niezbgdnym do naliczenia podatku tzn. dodawanie i usuwanie kartotek, wprowadzanie
adreséw gospodarstw, przedmiotow opodatkowania (gruntéw, laséw i nieruchomosci), podatnikéw, pelnomocnikéw oraz
korekte tych danych,

- zbycie oraz nabycie przedmiotdw,

- wymiar lacznego zobowiazania pienigznego (naliczenia) oraz anulowanie naliczen,

- wystawianie oraz wydruk decyzji wymiarowych oraz zmieniajacych, w tym takze anulowanie decyzji,

- rejestr przypisow,

- wystawianie decyzji w sprawie umorzenia zaleglosci, przesuniecia terminu platnosei, roztozenia na raty zalegtosci
podatkowej, ustalenia wysokosci zobowigzania podatkowego za lata ubiegle,

- zmiany numeréw gospodarstw zwigzane z nowym podziatem
- zamknigcie roku podatkowego,

- obstuge szablonow decyzji,

- stowniki niezbgdne do poprawnego dziatania modutu,
- wydruki i zestawienia statystyczne,

- wydruk listy gospodarstw,

- wydruk zestawienia nieruchomosci,

- wydruk zestawienia ulg w nieruchomosciach,

- wydruk zestawienia wydanych decyzji,

- wydruk rejestru wymiarowego nieruchomosci,

- wydruk karty gospodarstwa,

Zadaniem programu POGRUN - jest informatyczna obstuga prac wydzialéw finansowych urzgdéw miast i gmin zwigzanych
z naliczaniem podatku dla 0séb prawnych i jednostek organizacyjnych, w tym spotek, nieposiadajgcych osobowosci prawne;j,
bgdacych wiascicielami tub posiadaczami gruntéw, laséw lub nieruchomosci. Modut obejmuje nastepujace zagadnienia:



- ewidencja podatkowa zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

- aktualizacja danych w oparciu o biezgce dokumenty (deklaracje podatkowe),

- naliczanie podatku i przypiséw,

- wystawienie decyzji w sprawie okreslenia wysokosci zobowiazania podatkowego,

- wystawienie decyzji w sprawie okreslenia wysokosci zobowiazania podatkowego za lata ubiegte,
- wystawianie decyzji w sprawie umorzenia, roztozenia na raty i odroczenia terminu platnosci,

Zadaniem modutu Akcyza (doptaty rolnicze do paliw) jest informatyczne wspomaganie prac zwiazanych z obstugg zwrotu
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkeji rolnej. Modut umozliwia
prowadzenie pelnej obstugi kartotek wnioskodawcow tzn.:

- rejestracje wnioskow o doplate do paliwa,

- wystawianie decyzji pozytywnej lub odmownej na przyznanie dotacji w oparciu 0 modyfikowalne szablony tekstéw
decyzji,

- poprawienia bledéw we wniosku,

- tworzenie plikow z danymi do przelewdéw w formacie obstugiwanym przez systemy bankowe,
- wydruk wielu zestawien i wykazéw wedtug wybranych parametréw, np.:

- stawki zwrotu na aktualny rok,

- stawki zuzycia paliwa na aktualny rok

KSZOB i Gospodarka Odpadami

Program do ksiggowania KSZOB i do Gospodarka Odpadami na terenie miasta i Gminy - realizuje wymagania ustawy o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach. Modut wspomaga prace urzedu w zakresie obstugi deklaracji, naliczania optat,
wystawiania decyzji, windykowania naleznosci oraz obstugg sprawozdawczosci . Modul umozliwia réwniez generowanie
rocznego sprawozdania Gminy zgodnie z wymaganiami prawa. System jest przystosowany do pracy zaréwno w matych jak
i duzych gminach, a takze w zwiazkach miedzygminnych. Funkcjonalnosé modutu:

- ewidencja i obstuga wprowadzanych deklaracji
- prowadzenie kontroli zlozonych deklaracji
- naliczanie oplat na podstawie zdefiniowanych stawek

- obstuga decyzji w sprawie okreslenia wysokosci zobowigzania, o rozlozeniu na raty, o odroczeniu terminu pfatnosci,
umorzeniu zalegtosci, umorzeniu odsetek biezacych

- obstuga procesu windykagcji.

Aplikacja umozliwia takze tworzenie wydrukéw, a mianowicie:

- wydruki wystawione decyzje,

- wykaz platnikéw i opfat,

- zestawienie statystyczne

Instrukcje uzytkownikéw w/w oprogramowania znajduja si¢ na kazdym stanowisku w postaci elektronicznej.

Podstawa dokonania zapisu s dowody ksiggowe. Przyjmuje sig, ze do ksiag rachunkowych danego miesigca ujmuje sie
dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych w tym miesigcu, ktére wptyna do referatu Finansowego
po opisie merytorycznym do pigtego dnia nastgpnego, a jezeli dzien ten przypada na dziei wolny od pracy (w tym w sobote)



do ostatniego dnia roboczego przed tym dniem. Dowody ksiggowe, ktére wplyng po tym terminie ujmowane sg w ksiegach
rachunkowych miesigca nastgpnego, z zastrzezeniem zamknigcia roku (miesigca grudnia) Dowody ksiegowe dotyczace
zdarzen poprzedniego miesigca ksigguje si¢ z ostatnim dniem miesiaca z datg wptywu do 5 dnia nastgpnego miesigca .Do
ksigg rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasadg memoriatu ujmowane sg wszystkie dowody ksiggowe
obcigzajace dany rok obrotowy, dostarczone w terminie umozliwiajgcym sporzadzenie sprawozdania. Stosuje sie storna
zapiséw ksiegowych, nie zmieniajacych kwot obrotow kolorem czerwonym.

Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych stanowia nastepujgce dowody ksiegowe:
-wyciagi bankowe,

-polecenia ksiggowania,

-faktury zakupu,

-faktury sprzedazy,

-noty ksiegowe,

-listy plac,

-druki delegacji,

~druki rozliczenia delegacji,

-wniosek o wyplate zaliczki,

-listy wyptat (ekwiwalenty, itp.),

-dokumenty OT,

-dokumenty PT,

-inne pisma okreslajace wysokosé poniesionych kosztow.

Konta pozabilansowe peinia funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane nie powoduja
zmian w skladnikach aktywow i pasywéw. Na kontach pozabilansowych obowiazuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega
uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich:

- zaangazowanie $rodkéw na wydatki budzetowe roku biezacego
- zaangazowanie Srodkow na wydatki budzetowe przysziych lat
- plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

- rozliczenia z innymi budzetami

- wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do sporzadzenia
sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczer z budzetem pafistwa i z ZUS, do ktérych
jednostka zostala zobowigzana. Szczegdtowy charakterystyke i opis dziatania zawarty jest w instrukcjach uzytkowania
programoéw stanowigcych wyposazenie stanowisk pracy™.

2. Dazial III pkt. 3. Wykaz kont syntetycznych dla Urz¢du Gminy oraz zasady prowadzenia analityki do
powyzszych kont opis kont pozabilansowych otrzymuje brzmienie:

»Konta pozabilansowe

976-Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami



Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug jednostek i tytuléw rozliczen.

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego
sprawozdania finansowego.",

Naleznosci i zobowigzania wzajemne migdzy jednostkami dokonywane beda na koniec roku.

Wylaczenia wzajemnych rozliczen, o ktérych mowa w ust. 1, dotyczg w szczegdlnosci:

1) wzajemnych naleznosci i zobowiazan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze;

2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomiedzy jednostkami, o ktérych mowa w ust. 1."
980-Plan finansowy wydatkow budzetowych

Ewidencjg analityczng prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i zadania budzetowego

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzctowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

998-Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej i zadania budzetowego

998 Zaangazowanic wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujgtych w planie finansowym jednostki
budzetowej danego roku budzetowego oraz w planic finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowyeh ujetych do
realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku budzetowym;
2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartosé uméw, decyzji , faktur , rachunkéw i innych
postanowien, kidrych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczeg6towa do konta 998 jest prowadzona wedtug podzialek klasyfikacyjnych planu finansowego, z
wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
999-Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej i zadania budzetowego

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych
wydatkéw, ktdre majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.



Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich, a
obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego, z
wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych.”
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Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy
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