Zarzadzenie Nr W.0050. 230.2020

Wéjta Gminy Charsznica
z dnia 4 czerwea 2020 r.

W sprawie wprowadzenia ,,Procedury stosowania przepiséw zwigzanych obowigzkiem przekazywania do
Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych( MDR )”,

Na podstawie art. 86a ustawy Ordynacja Podatkowa (tj. Dz. U. z 2019 1. poz. 900 ze zm.) art. 33 ustawy z
dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ) zarzadzam co nastgpuje:

§1.
Wprowadza si¢ ,,Procedury stosowania przepiséw zwigzanych obowigzkiem przekazywania do Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych( MDR )”, stanowig zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy kierownikom jednostek budzetowych Gminy
Charsznica oraz kierownikom referatéw organizacyjnych Urzgdu Gminy Charsznica.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia
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GMINA CHARSZNICA

Procedury stosowania przepisow zwigzanych obowigzkiem przekazywania do
Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach
podatkowych (ang. Mandatory Dicclosure Rules -MDR)
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1) Podstawy Prawne

® Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (DZ.U.2019.900 z pé#ni. zm.) —
(dalej: Ustawa);

* Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie sposobu
przesytania informacji o schemacie podatkowym za pomocg $rodkdw komunikacji
elektronicznej (DZ.U.2018.2534);

¢ Objasnienia podatkowe Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 roku — Informacje
o schematach podatkowych (MDR);

® Uchwata XLI/284/2018 Rady Gminy Charsznica z dnia 30 sierpnia 2018 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Charsznica;

* Zarzadzenie nr W.0050.367.2017 Wdjta Gminy Charsznica z dnia 27 grudnia 2017 roku w
sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Charsznica;

® Zarzadzenie nr W.0050.18.2019 Wéjta Gminy Charsznica z dnia 2 stycznia 2019 roku w

sprawie zmian w Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Charsznica;

2) Informacje ogdine / Definicje

Na podstawie art. 11a Ordynacji podatkowej, uwzgledniajac objasnienia podatkowe z dnia
31stycznia 2019 roku wydane przez Ministerstwo Finansdw, przyjmuje sie ponizsze
procedury wewngtrzne stosowania przepisdw zwigzanych z obowigzkiem przekazywania do
Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych. Procedury te
nalezy traktowac jako uzupetnienie do przepiséw Ordynacji podatkowej oraz stosowaé z nimi

komplementarnie.

Wyjasnienia ministerstwa finanséw dt. schematéw podatkowych znajduja sie pod linkiem:

https://www.podatki.gov.pl/media/4417/0bija%C5%9Bnienia-podatkowe-mdr-z-dnia-31-01-

2019.pdf

Nalezy wskazac, ze procedura uwzglednia w swych zatozeniach, obowiazujacy w Gminie

Charsznica scentralizowany system rozliczer VAT gminy oraz jej jednostek.



Procedura zostata utworzona oraz przyjeta w celu unikniecia niewykonania obowiazkéw

informacyjnych wynikajgcych z przepiséw prawa.

Procedurami zostaja objeci wszyscy pracownicy Gminy oraz jednostek organizacyjnych (dalej:

pracownicy).
A. Definicje wynikajace z ustawy lub wyjasnieri Ministerstwa Finanséw
Whprowadzone przepisy MDR dotyczg w szczegdlnosci:

e okreslenia organu podatkowego, do ktérego beda kierowane informacje o schematach
podatkowych,

e okreslenia definicji schematu podatkowego oraz przestanek raportowania,

e wskazania kregu podmiotdéw obowigzanych do przekazywania informacii,

¢ sposobu i terminu raportowania,

e zakresu raportowanych informaciji,

¢ konsekwencji karnych skarbowych niewypetnienia tego obowigzku przez podmioty
zobowigzane

a) Schemat podatkowy

Przez schemat podatkowy rozumie sie uzgodnienie, ktére spetnia jedng z ponizszych

przestanek:

e spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogding ceche rozpoznawcza,
e posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg,

¢ posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza (art. 86a § 1 pkt 10 Ordynacji podatkowej).

Powyisze wyliczenie nalezy rozumie¢ roztgcznie w odniesieniu do konkretnego przypadku,
tzn. wystarczy spetnienie jednego z trzech powyiszych warunkéw do zaistnienia obowigzku

raportowania.
b) Uzgodnienie

Jest to czynnos¢ lub zespdt powigzanych ze sobg czynnosci, w tym czynno$é planowana lub
zespot czynnosci planowanych, ktdrych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére

majg lub moga mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego.

c) Korzysé¢ podatkowa na gruncie przepiséw o MDR



Przez korzys¢ podatkowa dla celéw MDR rozumie sie:

niepowstanie zobowigzania podatkowego,

odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego,

obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego,

powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku,

zawyzenie kwoty nadptaty,

zawyzenie kwoty zwrotu podatku,

brak obowiazku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z niepowstania
zobowigzania podatkowego, odsunigecia w czasie powstania zobowigzania podatkowego
lub obnizenia jego wysokodci,

podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym - w rozumieniu
przepisébw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug — do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania obowigzku sporzadzania

i przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych.

d) Kryterium Gtéwnej Korzysci:

Kryterium Gtéwnej Korzysci nalezy rozpatrywaé na trzech ptaszczyznach:

Aby

przestanka wystapienia korzysci podatkowe;j
przestanka, aby korzys$¢ podatkowa byta gtéwng lub jedna z gtéwnych korzysci

przestanka alternatywnej drogi postepowania

kryterium Gféwnej korzysci zostato spetnione, nalezy spetni¢ facznie wszystkie trzy

powyzsze przestanki.

e) Ogdlna cecha rozpoznawcza:

Promotor lub korzystajacy zobowigzali sie do zachowania w poufnoéci wobec oséb trzecich,

w szczegolnoéci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organéw podatkowych,

sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzyéci podatkowej.

f) Promotor:



Promotorem jest osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca
osobowosci prawnej, w szczegodlnosci doradca podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik
banku lub innej instytucji finansowej doradzajacy klientom, rowniez w przypadku gdy nie
posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju {art. 86a §1 pkt 7 8
Ordynacji podatkowej), ktéra opracowuje, oferuje, udostepnia, wdraza lub zarzadza

wdrazaniem uzgodnienia.
Podmiot petni role promotora, jesli w zakresie wykonywanych czynnosci:

e opracowuje uzgodnienie,

e oferuje uzgodnienie,

* udostepnia opracowane uzgodnienie,
» wdraza opracowane uzgodnienie, lub

e zarzadza wdrazaniem uzgodnienia.

g) Korzystajacy:

Korzystajgcym jest osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca

osobowosci prawnej:

* ktdrej udostepniane jest uzgodnienie,
e U ktorej wdrazane jest uzgodnienie,
e ktora jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia,

e ktdra dokonata czynnosci stuzgcej wdrozeniu uzgodnienia.

h) Wspomagajacy:

Wspomagajagcym jest osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, w szczegdlnosci biegly rewident, notariusz, osoba
$wiadczaca ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiegowy lub dyrektor finansowy, bank
lub inna instytucja finansowa a takze ich pracownik, ktéry przy zachowaniu starannosci
ogdlnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego
charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci,

podjefa sie udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub



porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do

wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.
B. Definicje - W odniesieniu do Gminy Charsznica:
a) Uzgodnienie

Nalezy wskaza¢, ze w szczegdlnosci obszarem na ktédrym moga wystapi¢ potencjalne
uzgodnienia podlegajace zgloszeniu jest obszar podatku VAT, jednakie nie mozna

jednoznacznie wykluczy¢ powstania korzysci zwigzanych z innymi podatkami.
b) Korzys¢ podatkowa na gruncie przepiséw o MDR

Nalezy zwréci¢ szczegélng uwage, ze Gmina Charsznica (dalej: Gmina), moze uzyska¢ jedna
lub wigcej korzysci podatkowych. Jednakze najbardziej prawdopodobne jest jej uzyskanie w

zakresie powstania nadptaty lub prawa do zwrotu podatku.
c) Promotor

Promotorem bedzie podmiot zewnetrzny (osoba fizyczna, osoba prawna lub organizacyjna
niemajaca osobowosci prawnej), ktéra dane uzgodnienie opracuje, przygotuje oraz przekaze

do wdrozenia w Urzedzie Gminy Charsznica.
d) Korzystajgcy

Korzystajgcym jest Gmina Charsznica, natomiast osoba odpowiedzialng za niezgloszenie

schematu podatkowego jest Wéjt Gminy Charsznica {dalej: Wajt)
e) Koordynator schematéw podatkowych

Rola koordynatora ds. schematéw podatkowych (dalej: koordynator) bedzie realizowana
przez Gtéwny Ksiegowy Urzedu Gminy Charsznica

Bedzie to osoba odpowiedzialna za monitorowanie obszaréw ryzyka, koordynowanie procesu
rozpoznawania i raportowania schematéw podatkowych, ewaluacje procedury oraz

systematyczny instruktaz pracownikow.
f) Baza Schematéw Podatkowych Gminy Charsznica

Jest to dokument zamieszczony na serwerze Urzedu Gminy, prowadzony przez koordynatora

zawierajgcy informacje na temat schematdéw podatkowych wystepujagcych w  Gminie



Charsznica oraz dedykowany obszar dysku sieciowego przeznaczony do archiwizowania
korespondencji i dokumentacji zwigzanej ze schematami. Oprdcz korespondencji na dysku
zewnetrznym nalezy takze gromadzi¢ wszelkie dokumenty, dowody, wyniki dokonanej

weryfikacji, itp. za prawidtowa archiwizacje odpowiada koordynator.
g) Wspomagajacy

W roli wspomagajgcego wystepujg wszyscy pracownicy Urzedu Gminy Charsznica.

W szczegélnosci jednak nalezy wskazac na pracownikow referatéw:

Referatu Inwestycji;
Referatu Finansowego;
Referat organizacyjny i spraw obywatelskich

Urzad stanu cywilnego , ewidencja ludnosci i dowody osobiste

m o o =z

Referat rolnictwa, dziatalnosci gospodarczej i ochrony srodowiska

Oraz stanowisk:

Wjta

Sekretarza,

Skarbnika,

Radcy Prawnego,

Gtéwny Ksiegowy Urzedu,

Gtéwni Ksiegowi Jednostek

oG M m o 0O = @

Petnomocnik Wéjta ds. rozwigzywania probleméw alkoholowych i kontroli zarzgdczej

h) Dokument MDR:

Informacja m.in. o schemacie podatkowym, skfadana do Szefa KAS przez Uzytkownikéw
(w zaleznosci od rodzaju dokumentu sktadajgcym moze byé: Promotor, Korzystajacy,

Wspomagajacy).
Wyrdzniamy 4 rodzaje dokumentéw MDR:

MDR 1 - Informacja o schemacie podatkowym,



MDR 2 - Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego,

MDR 3 - Informacja Korzystajgcego o schemacie podatkowym,

MDR 4 - Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego standaryzowanego.
H. Format dokumentu MDR

System MDR przyjmuje wytacznie pliki w formacie XML, tzn. podpis ma stanowié integralna
czgs¢ podpisywanego pliku. System MDR nie przyjmuje plikéw podpisanych podpisem
zewnetrznym, czyli w odrebnym pliku. Nie nalezy w podpisie uzywaé funkcji skrétu SHA-1,

ktéra od dnia 1 lipca 2018 r. nie zapewnia integralno$ci danych.
[. Petnomocnictwo

Do informacji/zawiadomier o schematach podatkowych majg zastosowanie tylko przepisy
0 petnomocnictwie zawarte w rozdziale 3a dziatu IV Ordynacji podatkowej (petnomocnictwa
ogolne i szczegdlne), a przepisy rozdziatu 9a dziatu Ill tej ustawy nie maja zastosowania.
Rozwigzanie to wyklucza stosowanie do informacji/zawiadomien o schematach podatkowych
przepiséw o petnomocnictwie do podpisywania deklaracji. Nalezy zatem przestaé jeden plik

podpisany przez wszystkich zobowigzanych lub uprawnionych do podpisania.
3) Koordynator i Baza Schematéw Podatkowych

Koordynator bedzie czuwat nad prawidtowym przestrzeganiem obowigzkéw informacyjnych,

monitorowat obszary ryzyka oraz odpowiadat za proces zgtaszania schematéw podatkowych.

1) Koordynator przynajmniej raz w roku dokonuje sprawdzenia czy Gmina Charsznica spetnia

kryteria kwalifikowanego korzystajgcego wskazane w art. 86a § 4 Ordynacji Podatkowej

(§ 4. Kryterium kwalifikowanego korzystajgcego uwaza sie za spetnione, jezeli przychody lub koszty
korzystajgcego albo wartos¢ aktywdw tego podmiotu w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci,
ustalone na podstawie prowadzonych ksiqg rachunkowych, przekroczyty w roku poprzedzajgcym fub
w biezqcym roku obrotowym réwnowartos¢ 10 000 000 euro lub jezeli udostepniane lub wdrazane
uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej przekraczajgcej réwnowartosé 2 500 000
euro lub jezeli korzystajqcy jest podmiotem powigzanym w rozumieniu art. 23m ust. 1 pkt 4 ustawy
zdnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych lub art. 11a ust. 1 pkt 4 ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych z takim podmiotem. W przypadku

podmiotdw, ktére nie prowadzq ksigg rachunkowych, przychody i koszty ustala sie odpowiednio



zgodnie z ustawq z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0sob fizycznych lub ustawq z dnia

15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych w odpowiednich latach podatkowych,

a wartosc¢ aktywow - zgodnie z ich wartosciq rynkowg w odpowiednich latach kalendarzowych.

2)

3)

4)

5)

6)

4)

Koordynator, przy pomocy informatykéw tworzy baze schematéw podatkowych,
zawierajgcg elementy niezbedne do prawidtowego monitorowania oraz zarzadzania
procesem koordynacji schematdéw podatkowych.

a. Baza schematéw podatkowych powinna zawiera¢ informacje jak w zatgczniku nr 3.

b. Baza powinna by¢ zamieszczona na ogolnodostepnym serwerze oraz udostepniona
pracownikom referatéw wskazanych w punkcie 4 w trybie tylko do odczytu. Wszelkie
zmiany w bazie moga by¢ tylko dokonywane przez koordynatora.

c. Baza powinna byc¢ aktualizowana na biezgco.

Wszyscy pracownicy sg zobowigzani do wspdtpracy z koordynatorem.
Tworzy sie specjalny adres mailowy do kontaktu z koordynatorem, bedacy oficjalnym
kanatem komunikacji z koordynatorem: podatkowe@charsznica.pl

Koordynator wspdétdziata z Wojtem w celu prawidtowego wykonywania obowigzkow

wynikajacych z Ordynacji — w tym przygotowuje dane, ktére nalezy zawrzec
w podpisywanych przez Wéjta formularzach.

Koordynator odpowiada za aktualnos¢ procedury, jej zgodnos¢ z aktualnymi przepisami

prawnymi, analize orzecznictwa sgdowego oraz linii interpretacyjnej zwigzanej ze

schematami podatkowymi.

Szczegélne obowigzki wybranych referatéw

Wszyscy pracownicy

W przypadku powziecia watpliwosci oraz uzasadnionych watpliwosci co do istnienia
schematu podatkowego, pracownik niezwiocznie (nie pdzniej niz 2 dnia roboczego)
informuje koordynatora oraz bezposredniego przetozonego o powzieciu watpliwecsci.

Koordynator dokonuje analizy sytuacji, a nastepnie przedstawia numer schematu

podatkowego lub uzasadnienie dlaczego nie zostat on zgtoszony.

Wszyscy pracownicy sa obowigzani do udzielania wyczerpujacych informacji na wniosek
koordynatora niezwtocznie, nie pdZniej niz nastepnego dnia roboczego po otrzymaniu
zapytania. Pracownicy ponoszg odpowiedzialno$¢ za przekazywane dane oraz prawidfowy

przeptyw informaciji.



Nalezy takze wskazac obszary, ktére wymagajg szczegélnej analizy pod katem potencjalnej

korzysci podatkowej. Nalezg do nich:

® Przygotowanie materiatdw przetargowych w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia;

® przygotowania uméw o wykonawstwo ustug, dostaw i robét budowlanych;

s prowadzenia realizacji zadan inwestycyjnych;

® odbidr i przekazywanie do uzytku inwestycji gminnych i przygotowanie do archiwizacji
dokumentacji technicznej;

* monitorowania zadan w okresie rekojmi, gwarancji jakosci i trwatosci projektu;

* regulacji stanu prawnego nieruchomosci gminnych;

e sprzedazy nieruchomosci;

® zamiany nieruchomosci;

* zarzadzania mieniem poprzez oddawanie nieruchomodci w dzierzawe, uzytkowanie
wieczyste;

e prowadzenia ewidencji mienia gminnego;

e oddawania nieruchomosci w trwaty zarzad;

¢ wydawania zgdd na lokalizacje urzadzen technicznych na nieruchomosciach gminnych;

* ustanawiania stuzebnosci gruntowych oraz stuzebnosci przesytu;

e prowadzenie gospodarki wodno-éciekowej;

B. Radca Prawny
Do zakresu zadari Radcy Prawnego nalezg miedzy innymi:

¢ opiniowanie uchwat Rady i Zarzadzen Wijta,
¢ udzielanie porad i konsultacji prawnych pracownikom urzedoéw,

e kontrola prawna umdw i decyzji

W zwigzku z wykonywaniem tych zadai nalezy wskaza¢ na koniecznoéé¢ analizy
w szczegolnodci uchwat, zarzadzeri oraz umdw zwigzanych z gospodarkg nieruchomosciami
(najem, dzierzawa, aport, nieodptatne przekazanie, itp.) pod katem potencjalnego ich wptywu

na ksztattowanie sie zobowigzan oraz korzysci podatkowych.



Z obowigzku dokonania analizy wytgcza sie dokumentacje zwigzana z najmem lokali na rzecz
0s6b fizycznych {cele mieszkaniowe) oraz lokali uzytkowych, chyba ze wynajmowany jest caty
budynek {na cele prowadzonej dziatalnosci gospodarczej). Schemat dziatania zostat

zobrazowany w zataczniku nr 1.

W przypadku powziecia podejrzenia, ze opiniowany dokument moze stanowi¢ element

schematu podatkowego nalezy niezwtocznie zgtosi¢ ten fakt koordynatorowi.
C. Skarbnik, Gtéwny Ksiegowy, Gtéwni Ksiegowi jednostek, Referat Finansowy

Z racji wykonywanych zadan Skarbnik, Gtéwny Ksiegowy, pracownicy referatu finansowego
(dalej: wydziat finansowy) w szczegdlny sposdb muszg monitorowad biezgce dziatania
finansowe, a takze planowane inwestycje oraz prowadzone przedsiewzigcia. Pracownicy tego
wydziatu sg zobowigzani do wspdtpracy z koordynatorem, udzielania mu wszelkich
potrzebnych informacji, konsultowania watpliwych sytuacji oraz przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzkéw raportowania MDR. Wszelkie odstepstwa (pow. 10%) od
Srednich wartoéci podatku naleznego oraz naliczonego atakze zzakresu pozostatych

podatkéw nalezy wyjasnic.

Zobowigzuje sie do przekazania wszystkich umoéw kontrasygnowanych przez skarbnika,
dotyczacych ustug doradztwa podatkowego, rozwigzan prawnych i podatkowych w ciggu 2 dni
od otrzymania do koordynatora, poprzez wystanie skanu na adres mailowy dedykowany

schematom podatkowym.

Zobowigzuje sie pracownikéw wydziatu finansowego do analizy oraz stosowania przepiséw
zawartych w przepisach rozdziatu 1la ordynacji Podatkowej, uwzgledniania w trakcie
dziatalnosci danych oraz informacji zawartych w bazie schematéw podatkowych, a takze

systematycznego podnoszenia kwalifikacji z zakresu VAT.
Schemat dziatania zostat zobrazowany w zataczniku nr 1.
5) Procedura oceny uzgodnienia

Kazde nowe wprowadzane w gminie uzgodnienie oraz czynno$¢, majgca wptyw na powstanie
korzysci podatkowej, w rozumieniu definicji z rozdziatu 2 powinno zosta¢ ocenione pod katem

potencjalnej  koniecznosci  raportowania. Osoba opracowujgca rozwigzanie lub



przedstawiajaca je do akceptacji powinna, dokona¢ wstepnej oceny pod katem wystapienia

potencjalnej korzysci podatkowej w porozumieniu z koordynatorem.

Wszelkie kontakty z koordynatorem powinny sie odbywaé za pomocg dedykowanego adresu

mailowego.

A. Wariant | — Gmina Charsznica wystepuje w roli promotora (zatacznik 4)

Gmina Charsznica moze wystgpi¢ w roli promotora w przypadku udostepnienia schematu

podatkowego na rzecz podmiotéw zewnetrznych oraz jednostek gminy nie podlegajacych

centralizacji, np. spétki komunalne, instytucje kultury, itp.

W przypadku, gdy gmina wystapi w roli promotora, a uzgodnienie moze stanowi¢ schemat

podatkowy nalezy podjaé nastepujace kroki:

Ustalenie czy kontrahent spetnia warunki kwalifikowanego korzystajacego, poprzez

wystgpienie o przestanie o$wiadczenia w sprawie spetniania warunkow

o Brak otrzymania w terminie 7 dni o$wiadczenia, powoduje uznanie kryteriéw jako
spetnione

Zgromadzenie przez koordynatora lub gtéwnego ksiegowego potrzebnej dokumentacji

zwigzanej z danym schematem podatkowym.

Po uzyskaniu dokumentacji i informacji od pracownikéw, koordynator przygotowuje

informacje o schemacie podatkowym

o W informacji nalezy wskaza¢ takze promotordéw indywidualnych, jezeli tacy
wystepowali

Wojt przy wspotpracy z koordynatorem przekazuje informacje do szefa KAS w ciggu 30 dni

od dnia udostepnienia, przygotowania do wdrozenia lub dnia dokonania pierwszej

czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego

Koordynator informuje pisemnie kontrahenta o zgtoszeniu schematu, przekazuje mu dane

zawarte w informacji o schemacie lub numer schematu podatkowego jedli zostat juz

nadany

Koordynator archiwizuje dokumentacje oraz korespondencje w bazie schematéw

podatkowych



o Jezeli dany schemat jest udostepniany wielokrotnie, podlega zgtoszeniu do szefa KAS
tylko jeden raz, natomiast gmina jest zobowigzana do ztozenia kwartalnej informacji

o udostepnionych schematach.
- Koordynator powiadamia Skarbnika, gtéwnego ksiegowego, gtdwnych ksiegowych

jednostek o zgtoszeniu schematu podatkowego.

B. Wariant lla — Gmina Charsznica otrzymuje schemat od promotora

- W przypadku, gdy dane rozwigzanie zostato opracowane przez promotora to w pierwszej
kolejnosci obowigzek oceny uzgodnienia pod wzgledem istnienia obowigzku raportowania
oraz samego ich zgtoszenia nalezy do promotora.

- Osoba dokohujaca odbioru lub bedaca reprezentantem (ustugobiorcy) jest obowigzana do
odebrania o$wiadczenia od dostawcy (promotora) uzgodnienia o statusie dostarczanego
rozwigzania. Oswiadczenie to powinno zawierad, jedng z ponizszych informacji:

o Numer schematu podatkowego (NSP) otrzymany od promotora + informacje o zakresie
zgtoszonych danych {czy byly objete anonimizacj3);

o Informacje na temat zgloszenia schematu podatkowego, gdy numer nie zostat jeszcze
nadany;

o Informacje, ze przekazywane uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego i nie
podlega zgtoszeniu;

- Po otrzymaniu informacji osoba odbierajgca niezwiocznie przekazuje o$wiadczenie do

koordynatora.

Analizie nalezy poddal zakres zgtoszenia MDR-1 dokonanego przez promotora oraz stopier
jego zanonimizowania. W przypadku, gdy zgtoszony przez Promotora formularz MDR-1
wskazuje takze dane identyfikujgce korzystajgcego, zgloszenie wyczerpuje obowigzek

raportowania w zakresie zgtoszenia schematu podatkowego (MDR-1).

- W przypadku powofania sie na tajemnice zawodowa, brak otrzymania numeru NSP lub
odmiennej oceny uzgodnienia, koordynator podejmuje decyzje o zastosowaniu wariantu
Itb procedury.

- Zgloszenie korzysci powstatej korzysci podatkowe;.

Po ustaleniu potencjalnych schematow podatkowych oraz dokonaniu zgtoszenia MDR-1

nalezy monitorowa¢ jego wdrazanie oraz odnoszone korzysci. W momencie pojawienia sig



korzysci wydziat finansowy jest obowigzany do przestania informacji o wystgpieniu korzysci do

6 dnia roboczego miesigca wraz z wymaganymi informacjami do koordynatora. Koordynator

przygotowuje formularz MDR-3 oraz przedstawia go do akceptacji i podpisu Wdjtowi do 18

dnia miesigca. Po podpisaniu schematu w terminie deklaracyjnym nalezy sfinalizowac

zgtoszenie MDR-3, np. w przypadku korzysci z zakresu VAT uzyskanej w maju, nalezy wykaza¢

ja do dnia ztozenia deklaracji za ten miesigc to jest 25 czerwca. Jezeli w danym miesigcu

wystapita korzy$¢, wynikajaca z danego schematu.

C.

D.

Wariant 2b — rozwigzania (uzgodnienia) opracowywane przez pracownikéw Urzedu Gminy
Charsznica

W momencie powziecia podejrzenia o wystapieniu korzysci podatkowe] zwigzanej
z dokonaniem danej czynnosci, zawarciem umowy, wystgpieniem zdarzenia majgcego
wptyw na rozliczenia pracownicy sa obowigzani do niezwtocznego poinformowania o tym
fakcie koordynatora.

Koordynator przygotowuje opis schematu podatkowego oraz przedstawia do akceptacji
Wojtowi z uwzglednieniem zasad wskazanych w niniejszej procedurze. Podpisana
informacja o schemacie musi zosta¢ przekazana do szefa KAS nie pdzniej niz 30 dnia od
dnia przygotowania schematu, otrzymania go od promotora (w przypadku braku
otrzymania numeru NSP od promotora) lub dokonania pierwszej czynnosci z nim
zwigzanej.

Wszelka komunikacja oraz przygotowane dokumenty powinny zosta¢ zarchiwizowane

w bazie schematdéw podatkowych.

Wariant 3 — brak spetniania kryteridow obligatoryjnych do zgtoszenia schematu;

W przypadku oceny koordynatora o braku koniecznos$ci zgtaszania uzgodnienia jako schematu

podatkowego, sporzadza sie notatke zawierajgcg opis zdarzenia, wyjasnienie przyczyn nie

zaraportowania, date i podpis koordynatora i przesyta sie do wiadomosci Wéjtowi. Notatka i

mail musi zosta¢ zarchiwizowane w bazie schematéw podatkowych.

E.

Zataczniki
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