Zarzadzenie Nr W.0050.222.2020
Wéjta Gminy Charsznica
Z dnia 18 maja 2020r.

W sprawie :wprowadzania zmian w zasadach ( polityki ) rachunkowosci w zakresie koniecznym do zapewnienia
nalezytej starannosci prowadzenia ksiag rachunkowych jednostki .

Na podstawie ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r ( Dz.U.z 2020r. poz 106)
» art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 351 z p62n .zm) oraz
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planu kont dla
budzetu panistwa , budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego , jednostek budzetowych , samorzadowych
zakladéw budzetowych , panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych maj acych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017r poz.1911 z p6zn.zm.) oraz § 9 — 27
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 25 pazdziernika 2010r w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla organéw podatkowych jednostek samorzadu (Dz.U. z 2010r poz 1375) , zarzadzam , co nastepuje:

§1

W Zatacznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr W.0050.27.2019 Wéjta Gminy Charsznica z dnia 15 stycznia
2019r w sprawie przyjecia zasad ( polityki ) rachunkowosci z pézniejszymi zmianami wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1. W spisie tresci w dziale ITI dodaje si¢ po pkt.5 pkt.6 i pkt.7 o tresci
» 6. Ujecie w ksiggach rachunkowych , ujawnianie i poprawianie bltedéw, zdarzenia nastepujace po dniu
bilansowym - ujecie i prezentacja,
7. Rezerwy na przyszie zobowigzania”

2. W dziale IIT pkt. 3 Zespél 4 — ,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” otrzymuje
brzmienie:
» »2espot 4 —  Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

400 ,,Amortyzacja”
401 ,,Zuzycie materiatow i energii”
402 ,,Ushugi obce”
403 ,,Podatki i optaty”
404 ,,Wynagrodzenia”
405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”
409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”
410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”
411 ,,Pozostale obcigzenia”

490 ,,Rozliczenie kosztow™™”

»Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie Konta zespotu 4 "Koszty wedhug rodzajéw i ich
rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty

ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zapfaty.



Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentoéw

korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami,

z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostalych kosztéw operacyjnych, kosztéw

operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegétowa do kont zespolu 4 prowadzi sie¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu

finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob

umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych

sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

400-Amortyzacja

Ewidencji analitycznej nie prowadzi si¢.

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug

stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400

ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w konicu roku salda

konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é

poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w korncu roku obrotowego na konto

860.

401-Zuzycie materialow i energii

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug klasyfikacji budzetowej oraz numeréw zadania

budzetowego.

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dzialalnosci podstawowe;,
pomocniczej i ogblnego zarzadu. W rachunku zyskow i strat warto$¢ zuzytych materiatéw i energii
ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje sie¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz B.1I

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania
pozostatych srodkéw trwatych , wartosci niematerialnych i prawnych w cenie nabycia nie wyzszej niz 10000,00
zl oraz zbioréw bibliotecznych , koszty z tytutu zuzycia materialéw , wyposazenia , opakowan , paliwa, czgéci
zapasowych maszyn i urzadzen , odchylenia debetowe od cen ewidencjonowanych przypadajace na zuzyte
materialy Iub niedobory obcigzajace koszty oraz zuzycie energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materiatéw i energii , odchylenia kredytowe od cen
ewidencjonowanych dotyczace zuzytych materialéw .Na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w
ciggu roku kosztéw zuzycia materialdw i energii nam konto 860

402-Uslugi obce

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowej oraz numeréw zadania

budzetowego.

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowe;j jednostki. W rachunku zyskow i strat wartos¢ kosztéw z tytutu ushug obcych ewidencjonowanych

na koncie 402 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz B.III



Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402

ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzier bilansowy przeniesienie kosztow ustug

obcych na konto 860.

403-Podatki i oplaty

Ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢ wedhug klasyfikacji budzetowej oraz numeréw zadania

budzetowego. W rachunku zyskéw i strat podatki i oplaty ewidencjonowane na koncie 403 wykazuje si¢ w
kosztach dzialalnosci operacyjnej w poz B.IV

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od towar6w i ustug ,podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat

o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, oplaty skarbowej i optaty administracyjne;.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje sie

zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego tytulu na

konto 860.

404-Wynagrodzenia

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedlug klasyfikacji budzetowej oraz numeréw zadania

budzetowego. W rachunku zyskéw i strat koszty wynagrodzen ewidencjonowane na koncie 404 wykazuje si¢ w
kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz B.V

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z

pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy

zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym

wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci

podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

405-Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowej oraz numeréw zadania budzetowego. W
rachunku zyskéw i strat koszty ubezpieczen spofecznych i innych §wiadczen ewidencjonowane na koncie 405
wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz B.VI. Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw
dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju swiadczeni na rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do
wynagrodzef, ujmowane sg koszty szkolen, badan lekarskich , PEFRON, odpis na zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych .Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o
dzieto i innych uméw, ktére nie s zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie
kosztéw z tytulu ubezpieczenia spotecznego i $wiadezer na rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
409-Pozostale obcigienia

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedhug klasyfikacji budzetowej oraz numeréw zadania budzetowego. W
rachunku zyskow i strat pozostate koszty ewidencjonowane na koncie 409 wykazuje si¢ w kosztach dzialalnosci

operacyjnej w poz B.VII



Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do zadafi stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow
przy pracy , koszty reprezentacji i reklamy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.
410- Inne swiadczenia finansowane 7 budzetu
Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedhig klasyfikacji budzetowej oraz numeréw zadania budzetowego. W
rachunku zyskéw i strat pozostate koszty ewidencjonowane na koncie 410 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz B.IX. Konto 410 shizy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej. Na koncie tym
ujmuje si¢ w szczegolnosci $wiadczenia spoteczne i rodzinne , diety i koszty przejazdu radnych i postow,
stypendia dla uczniéw i studentéw , nagrody dla oséb niebedacych pracownikami jednostki , doptaty do biletow
dla uczniéw , inne wydatki na rzecz os6b fizycznych..Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww.
tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych
kosztéw na konto 860.
411- Pozostale obcigienia
Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowej oraz numeréw zadania budzetowego. W
rachunku zyskéw i strat pozostate koszty ewidencjonowane na koncie 411 wykazuje sic w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz B.X. Konto 410 stuzy do ewidencji kosztoéw realizacji specyficznych zobowiazan sektora
finanséw publicznych. Na koncie tym ujmuje sie w szczegélnosci wplaty Gminy na rzecz izb rolniczych , wplaty
na rzecz innych jst , wplaty jst do budzetu panstwa, zwroty dotacji i subwengji otrzymanych w latach ubiegtych,
kary i odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych jako realizacja zobowigzan Skarbu Pafistwa.
Na stronie Wn konta ujmuje sig¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dziefi bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860”.

3. W dziale III dodany w spisie tresci pkt. 6 otrzymuje brzmienie;
»1. Ujawnienie bledéw po sporzadzeniu sprawozdania finansowego.
Bledy te moga byé¢ :
- popelnione w biezacym roku obrotowym, wykryte przed sporzadzeniem rocznego sprawozdania finansowego,
- popelnione w biezacym roku obrotowym, wykryte po sporzadzeniu rocznego sprawozdania finansowego, ale
przed jego zatwierdzeniem,
- popelione w poprzednich latach obrotowych, zawarte w zatwierdzonych sprawozdaniach finansowych,
wykryte w biezacym roku obrotowym lub po jego zakonczeniu, a przed zatwierdzeniem sprawozdania
finansowego za ten rok.
Przed ujeciem korekty w ksiggach rachunkowych wymagana jest ocena, czy wplyw bledéw na jakosé zatwierdzonych
sprawozdan finansowych byt istotny, czy tez nie. Przy ocenie istotnosci konieczne jest przy tym tgczne rozpatrywanie
skutkow wszystkich wykrytych btedéw, poniewaz — chociaz kazdy z nich z osobna moze by¢ nieistotny -

tacznie moga spowodowa¢ istotne znieksztalcenie rocznego sprawozdania finansowego.



2.Ustalenie progu istotnosci dla popelnionych bledéw
Prég istotnosci ustala si¢ na poziomie 0,03% sumy bilansowej wykazanej w sprawozdaniu Jednostki.

Za nieistotne z punktu widzenia oceny sytuacji majatkowej i finansowej Jednostki oraz jej wyniku finansowego
uznaje si¢ operacje gospodarcze o wartosci nieprzekraczajacej progu istotnosci.

Blgdy popelnione w biezacym roku obrotowym, wykryte po sporzadzeniu rocznego sprawozdania finansowego,
ale przed jego zatwierdzeniem, ujmuje sie w przypadku bledéw uznanych przez jednostke za:.

- istotne - w ksiggach rachunkowych biezacego roku obrotowego, a nastepnie sporzadza si¢ korekte rocznego
sprawozdania finansowego,

- nieistotne - w ksiggach rachunkowych nastgpnego roku obrotowego, a ich skutki zostang ujawnione dopiero w
sprawozdaniu finansowym roku kolejnego.

Korekty btedéw popeionych w poprzednich latach obrotowych , uznanych przez jednostke za istotne , ujmuje
sie:

- w kapitale ( funduszu ) wlasnym i wykazuje jako zysk ( strate) lat ubieglych
- w odpowiedniej pozycji zestawienie zmian kapitatu ( funduszu) wlasnego
- przeksztalca retrospektywnie dane poréwnawcze sprawozdania finansowego , wyjawszy przypadki , gdy jest to
praktycznie niewykonalne.

Korekty bledéw popemionych w poprzednich latach obrotowych, uznanych przez jednostke za nieistotne,
wplywaja odpowiednio na zysk lub stratg¢ netto biezacego roku obrotowego lub inng pozycje kapitalow
(funduszy) wlasnych. Z uwagi jednak na fakt, ze koszty te nie sa zwigzane z dzialalnoscig operacyjng danego
roku, powinny by¢ ujete w pozostatych kosztach lub przychodach operacyjnych. Ksiegowanie na podstawie PK.
Przy tej korekcie nie dokonuje si¢ retrospektywnego przeksztalcenia danych poréwnawczych w sprawozdaniu
finansowym.

Istotno$¢ bledu ocenia sig, biorgc pod uwage:

- wplyw bledu na poszczegélne pozycje bilansu (np. zawyzenie, zanizenie aktywow/ pasywow);

- wplyw na wynik finansowy (np. zmiana wyniku dodatniego na ujemny, obnizenie zysku, zwigkszenie straty);
- rodzaj aktywa/pasywa, przychodu/kosztu, ktérego dotyczy biad, i jego znaczenie w ocenie sytuacji majgtkowej
i finansowej jednostki i/lub jej wyniku finansowego;

- stopien wptywu bledu na okreslong wielko$é w bilansie, rachunku zyskow i strat , zestawieniu zmian funduszu
, 0g6Ing wielko$¢ aktywow/pasywow lub ogélng wysokos¢ wyniku finansowego,

- przyczyng powstania bledu (np. za istotne uznaje si¢ bledy bedace wynikiem oszustw)..

W dodatkowych informacjach i objasnieniach ujawnia si¢ nastepujace informacje dotyczace bledéw
popetionych w poprzednich latach obrotowych:

- rodzaj bledu popemionego w poprzednich latach,

- informacj¢ o przychodach i kosztach z tytutu blgdu popelnionego w poprzednich latach, stanowigcych
podstawe wyliczenia kwot odniesionych na zyski (straty) z lat ubieglych,

- kwotg korekty dotyczacej biezacego roku obrotowego i kazdej korekty dotyczacej lat poprzednich,

- kwotg korekty dotyczacej okresow wezesniejszych od okresow uwzglgdnionych w danych poréwnawcezych.
W przypadku, gdy ustalenie kwot korekt jest praktycznie niewykonalne, to w dodatkowych informacjach i
objasnieniach wskazuje si¢ sam fakt popetnienia bledu w poprzednich latach obrotowych oraz podaje, na czym

on polegat i powody braku mozliwosci dokonania wiarygodnego szacunku korekt.



W przypadku bledéw powstatych na skutek oszustw - oprocz ich skorygowania i ustalenia w systemie kontroli
zarzadczej srodkéw koniecznych do zapobiegania ich popelnianiu w przysztosci - nalezy ztozy¢ zawiadomienia
do organdw $cigania.
Ujecie w ksiggach rachunkowych i sprawozdaniu finansowym jednostki zdarzen po dniu bilansowym,
dostarczajacych dowodéw na istnienie okreslonego stanu na dzien bilansowy, zalezy od:
- terminu otrzymania wiadomosci o tych zdarzeniach po dniu bilansowym,
- ich istotnosci.

4.W dziale HI dodany w spisie treci pkt. 7 otrzymuje brzmienie
. 7. Rezerwy na przyszie zobowiazania
Rezerwy na przyszle zobowigzania tworzy si¢ w sytuacji, gdy w przyszlosci beda ponoszone wiarygodnie
oszacowane koszty, a ktérych prawdopodobienstwo wystapienia wynosi co najmniej 80%. Rezerwy tworzy sie
na dzien bilansowy, z uwzglednieniem zasady istotnosci odnoszacej sig do obowigzku wykazywania w
sprawozdaniu finansowym informacji istotnych, wptywajacych na oceng kondycji finansowej i sytuacji
majatkowej Jednostki. Odsetki od utworzonej wartosci rezerwy na przyszle zobowiazania nalicza si¢ na dzien
bilansowy oraz na koniec kazdego kwartatu.

Rezerwy na przyszle zobowigzania tworzy si¢ na podstawie informacji sporzadzonej przez dany referat ,
parafowanej przez radc¢ prawnego i zaakceptowanej przez kierownika danego referatu, Informacja zawiera w
szezegblnosci wskazanie stopnia prawdopodobiefistwa wystgpienia przysztego zobowigzania oraz wartosé
zobowigzania. Zalicza si¢ je odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych w
zalezno$ci od okolicznoscei, z ktérymi przyszle zobowigzania sie facza.

Powstanie zobowiazan, na ktére utworzono rezerwe, zmniejsza rezerwe. W przypadku zmniejszenia hub ustania
ryzyka uzasadniajacego utworzenie rezerwy odpis rezerwy zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych przychodéw

operacyjnych lub przychodow finansowych.”

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3 </

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2020r.



