~ ZARZADZENIE NR W.0050.204.2016
WOJTA GMINY Charsznica 24 maja 2016 roku

w sprawie udostepniania informacji publicznej i zwigzanych z tym oplat.

Na podstawie art. 30 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (tj. Dz.U. 2016 roku
poz.446 ) oraz art. 10 i art. 15 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2011 roku o dostepie do informacji
publicznej (tj. Dz.U. 2015roku poz.2058 z p6z.zm ), Wéjt Gminy Charsznica zarzadza, co

nastgpuje:

§1
1. Ponizsze zasady dotycza udostgpniania informacji publicznej w Urzedzie Gminy Charsznica
2. Udostgpnianie informacji publicznej nastepuje w drodze:
a) zapoznania si¢ z informacja publiczna, udostgpniong w Biuletynie Informacji Publicznej

Gminy Charsznica oraz na tablicach informacyjnych Urzedu Gminy Charsznica ,
b)wgladu do dokument6éw urzedowych na poszczeg6lnych stanowiskach pracy, w godzinach

pracy,
¢) kopiowania, wydrukowania, przestania lub przeniesienia informacji publicznej na

powszechnie stosowany no$nik informacji, w granicach mozliwosci technicznych urzedu,
d) udostgpniania na wniosek

e) dostepu do posiedzen kolegialnych organéw gminy Charsznica pochodzacych z
powszechnych wyboréw i udostgpniania materiatéw, dokumentujacych te posiedzenia.

§2
1. Informacja publiczna udzielana jest przez kierownikéw komérek organizacyjnych lub

pracownikow posiadajacych upowaznienia do dziatania w imieniu organu wykonawczego,
do ktérych wiasciwosci rzeczowej nalezy sprawa i ktorej informacja ma dotyczy¢.

2. Komorki organizacyjne i stanowiska samodzielne prowadza ewidencje spraw w zakresie
dostepu do informacji publicznej zgodnie z obowigzujacym przepisami rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwum zaktadowego.

3. Od osoby wykonujacej prawo do informacji publicznej nie wolno zada¢ wykazania interesu
prawnego lub faktycznego.

§3
1. W przypadku nie zamieszczenia informacji w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Charsznica, dostep do informacji publicznej realizowany jest na wniosek.
2. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej moze zosta¢ ztozony w formie:

- ustnej lub telefonicznej, - pisemnej, - elektroniczne;.
3. Zasady udost¢pniania informacji publicznej na wniosek okresla ustawa o dostepie do

informacji publiczne;. . o
4. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w sposéb lub w formie okreslonej we

wniosku, organ wykonawczy gminy w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku powiadamia
pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostgpnienia informacji publicznej

zgodnie z wnioskiem, wskazujac jednoczesnie, w jaki sposob lub w jakiej formie informacja



publiczna moze zosta¢ udostgpniona lub nie moze zosta¢ udostepniona. Jezeli w terminie 14 dni
od dnia otrzymania powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostgpnienie informacji
publicznej w sposéb lub w formie wskazanej w powiadomieniu, postegpowanie o udostepnienie

informacji publicznej umarza sie.
5. Umorzenie postgpowania o udostgpnienie informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji

administracyjnej

§4
1. Informacj¢ publiczng udostgpnia si¢ bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od

daty zlozenia wniosku.

2. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie okreslonym w ust. 1,

stosuje si¢ zasady okreslone w ustawie o dostepie do informacji publiczne;.
3. Udostegpnienie informacji publicznej jest bezplatne z zastrzezeniem § 5 i 6.

4.Udostepnianie dokumentéw w formie elektronicznej (e-mail, skan), ze wzgledu na

mozliwosci techniczne odbywa sie tylko w formatach: pdf, .jpg.

§5

1. Jezeli udostgpnienie informacji publicznej wymaga poniesienia dodatkowych kosztow
zwigzanych ze wskazanym we wniosku sposobem udost¢pnienia lub koniecznoscia
przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku, pobiera si¢ od wnioskodawcy
oplat¢ w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

2. W przypadku, gdy wysokos¢ opfat, o ktérych mowa w ust. 1 nie przekracza kwoty 5 zI, optat

tych nie pobiera sig.
3. Organ wykonawczy gminy w terminie do 14 dni od dnia zlozenia wniosku, powiadamia

wnioskodawce o wysokosci oplaty.
4. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastgpuje po uptywie 14 dni od dnia

powiadomienia wnioskodawcy o wysokosci optaty, chyba, ze wnioskodawca dokona w tym
terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostgpnienia informacji albo

wycofa wniosek.

§6

1. Oplaty za udostepnienie informacji publicznej ustala si¢ nastgpujaco:

- za sporzadzenie kserokopii czarno-biatej w formacie A-4 — 30 groszy za strong,

- za sporzadzenie kserokopii czarno-biatej w formacie A-3 — 50 groszy za strong,

- za sporzadzenie kserokopii kolorowej w formacie A-4 — 50 groszy za strong,

- za sporzadzenie kserokopii kolorowej w formacie A-3 — 1 zloty za strong,

- za anonimizacj¢ dokumentu w formacie A-4 — 40 groszy za strong,

- za anonimizacj¢ dokumentu w formacie A-3 — 80 groszy za strong,

- za zapisanie informacji na ptyt¢ DVD/CD urz¢du — 2 ziote za sztuke.

2. Za przestanie kopii dokumentow w formacie A-4 faksem - 30 groszy za strong.

3. Za przestanie kopii dokumentow lub przesyltki wagowej za posrednictwem operatora



pocztowego, pobiera si¢ dodatkowo optate w wysokosci obowigzujacej w cenniku ushug
pocztowych operatora w rozumieniu przepisoéw ustawy Prawo Pocztowe.

4. Oplate nalezy wnosi¢ na rachunek Urzedu Gminy Charsznica nr 65 84500005 0030 0300
0013 0002 .
5. Optlaty, o ktérych mowa w ustepie 1 nie sg objete podatkiem VAT.

§7
Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastgpuje w drodze decyzji administracyjnej.

§8

Dostep do informacji publicznej powierzonej odbywa si¢ na zasadach okreslonych w ustawie o
dostepie do informacji publiczne;j .

§9

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzgdu Gminy
Charsznica i stanowiskom samodzielnym.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



