Zarzadzenie Nr W.0050.184.2020
Wojta Gminy Charsznica
Z dnia 11 lutego 2020r,

W sprawie :wprowadzania zmian w zasadach ( polityki ) rachunkowosci w zakresie koniecznym do
stosowania MPP

Na podstawic ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r (Dz.U.z 2020r.
poz 106) , art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 22019 r. poz. 351 z
pozn .zm) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesénia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planu kont dla budzety pafstwa , budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego ,
Jednostek budzetowych , samorzadowych zakladow budzetowych , panstwowych funduszy celowych
oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej
(Dz.U.z22017r poz.1911 z pézn.zm.) oraz § 9 — 27 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 25
pazdziernika 2010r w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych
Jednostek samorzadu (Dz.U. z2010r poz 1375) , zarzadzam , co nastepuje:

§ 1

1) Zarzadzenie dotyczy tylko tych otrzymywanych faktur z wykazanym podatkiem VAT , ktére
bedg rozliczane z kontrahentami , bedacymi dostawcami towaréw i ustug dla poszezegélnych
Jjednostek , a jednoczesnie czynnymi podatnikami podatku VAT

2)  Zarzadzenie wydaje sie celem :

- zapewnienia nalezytej starannosci w przeprowadzonych transakcjach z kontrahentami

- zachowania spojnosci i jednolitosci we wprowadzaniu nowych zasad platnosci , wynikajacych
z otrzymanych faktur z zastosowaniem MPP w gminie

- zabezpieczenie jednostki Jjako nabywey przed negatywnymi konsekwencjami uwikiania gow
przestepezy proceder wytudzania VAT

3)  Dlatransakcji , ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi wymienione w zatgczniku nr 15 do
ustawy o VAT faktury musza by¢ oznaczone dopiskiem ,, mechanizm podzielnej platnosci”

§2

W dziale Il pkt 3 Zatgcznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr W.0050.27.2019 Wéjta Gminy
Charsznica z dnia 15 stycznia 2019r w sprawie przyjecia zasad ( polityki ) rachunkowosci w wyniku
nowelizacji ustawy o VAT wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

- Opis konta 130- rachunek biezacy jednostki otrzymuje brzmienie:

» Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug rachunkéw bankowych , podziatek klasyfikacji
budzetowej , numeréw zadania budzetowego. Z podziatem na zadania zlecone i wilasne .

LW celu ewidencjonowania operacji finansowo-ksiegowych zwigzanych z wprowadzeniem
MPP zostaly otwarte rachunki bankowe VAT ; wydzielone dodatkowe konta analityczne:

130RVAT ~"Rachunek VAT"

Konto "Rachunek VAT" bedzie stuzylo zatem ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku

bankowym i realizacji ptatnosci przy wykorzystaniu MPP. MPP polega na podziale transferu srodkéw
na kwote netto i kwote VAT.



Informacje o $rodkach pienigznych zgromadzonych na rachunku VAT zamieszczamy, w
informacji dodatkowej sprawozdania finansowego (zalacznik nr 1 do ustawy o rachunkowosci)
wymagane bedzie zamieszczenie informacji o $rodkach pienigznych zgromadzonych na rachunku
VAT.”

- Opis konta 141 —$rodki pieniezne w drodze otrzymuje brzmienie:

»Ewidencjg analityczng prowadzi sig¢ wedhug poszczegdlnych sktadnikow krétkoterminowych
papieréw wartosciowych, innych $rodkéw pienigznych oraz sum pieni¢znych w drodze.

141 stuzy do ewidencji §rodkéw pienigZznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie
Ma -

zmniejszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane
na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego,

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

W zwigzku z wprowadzeniem MPP wyodrgbnia sig analitycznie konto 141VAT —"$rodki Pieniezne w
drodze z rachunku VAT"

Konto 141VAT —"Srodki Pienigzne w drodze z rachunku VAT" bedzie stuzyto ewidencji operacji
pieni¢znych na rachunku bankowym i realizacji ptatnogci przy wykorzystaniu MPP”

§3

W dziale IV Zatgcznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr W.0050.27.2019 Wéjta Gminy Charsznica z
dnia 15 stycznia 2019r w sprawie przyjecia zasad ( polityki ) rachunkowosci w wyniku nowelizacji
ustawy o VAT wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W dziale IV pkt 3 ust 4 W zakresie obrotu bezgotéwkowego opis polecenia przelewu
otrzymuje brzmienie:

»- polecenie przelewu

Polecenia przelewu przygotowywane $g przez upowaznionych pracownikéw referatu finanséw
formie elektronicznej za posrednictwem clektronicznego systemu bankowego a nastepnie
podpisywane indywidualnymi podpisami elektronicznymi przez upowaznione  osoby (Wjt,
Sekretarz, Skarbnik, Zastgpca Skarbnika Iub inne osoby upowaznione). Procedura przygotowania i
sktadania elektronicznych podpisow na poleceniach przelewu rejestrowana jest przez system
bankowy.

Podstawa do wystawienia polecenia przelewu jest oryginat dokumentu podlegajacy zaplacie.
W wyjatkowych sytuacjach polecenie przelewu moze zostaé przygotowane w tradycyjnej formie
papierowej. W takim przypadku polecenie przelewu wystawia pracownik ksiggowosci lub inna
osoba do tego upowazniona w czterech egzemplarzach, ktére po podpisaniu przez upowaznione
osoby skiada w banku. Po zrealizowaniu przelewu Urzad otrzymuje wraz z wyciggiem bankowym
ostatni egzemplarz /odcinek/ przelewu.

N a dokumencie ksiegowym ( faktura, rachunek, umowa ) wskazuje sie spos6b Jjej zaplaty w formie
adnotacji lub z zastosowaniem pieczatki ,,zaptacono z/bez zastosowania MPP”.”

2. W dziale IV pkt 1 Dowody ksiggowe ust 4 otrzymuje brzmienie :



- »4. Dokumenty powinien by¢ sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym przez odpowiednich pracownikéw. Sprawdzenie pod wzglgdem merytorycznym
dowodéw ksiegowych polega na ustaleniu rzetelnosci ich danych, celowosci, gospodarnosci i
legalnosci operacji gospodarczych wyrazonych w dowodach, a takze na stwierdzeniu, czy dowody
zostaly wystawione przez wiasciwe jednostki. Czy rachunek bankowy kontrahenta istnieje w wykazie
podmiotéw zarejestrowanych Jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i
przywroconych do rejestru VAT opublikowanym na stronie Ministerstwa Finanséw ( jesli rachunek
kontrahenta nie znajduje sie w wykazie obowigzkowo stosuje si¢ MPP i podlega to zgtoszeniu do
Urzgdu Skarbowego). Czy fakture wystawit podmiot faktycznie istniejacy , ¢zy ma prawo do
dysponowania towarem, czy nie zalega w stosunku do Skarbu Pafistwa.

Dokument sprawdzony pod wzgledem merytorycznym Oznacza, ze operacja gospodarcza zostala
wykonana

- zgodnie z planem, limitem lub inng decyzja

- zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz zleceniem - umowsg, w tym réwniez
w zakresie zrodel finansowania oraz stosowania cen taryf i stawek,

- zgodnie z prawda przy najbardziej oszczednym zuzyciu Srodkéw pienigznych i rzeczowych
w celu uzyskania w danych warunkach maksymalnych efektéw

- zgodnie z zastosowaniem metody podzielonej platnosci (split payment) do dokonywania
rozliczen z kontrahentami Gminy Charsznica oraz stosowania i weryfikacji wykazu podatnikéw
VAT przy dokonywaniu platnosci dla podatnikéw VAT — biata lista podatnikéw.

- stawki podatkowe zostaty ujete zgodnie z decyzja w sprawie WIS

Opis dokumentu zgodnie z zafgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.”

§4

Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia
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