ZARZADZENIE Nr W.0050.10.2018

Gminy Charsznica
z dnia 20 grudnia 2018 roku

W sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczefistwem narodowym w Gminie
Charsznica.

Na podstawie art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowiazku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1430 z pézn.zm.), art. 7 ust. 1 pkt 14
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity — Dz. U. z 2018, poz. 994)
oraz § 11 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 roku w sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczeristwem narodowym (Dz. U. Nr 98, poz. 978) i Zarzadzenia Wojewody
Matopolskiego nr 308a/18 z dnia 30 lipca 2018 roku w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym na terenie wojewddztwa matopolskiego zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzenie okresla:

1) organizacje i tryb przygotowania systemu kierowania bezpieczefistwem narodowym w Gminie
Charsznica zwanym dalej ,systemem kierowania”;

2) strukturg organizacyjng systemu kierowania;

3) tryb rozwijania i funkcjonowania Gtéwnego Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy .
§2

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Woicie - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Charsznica ;

2) Urzedzie - nalezy przez to rozumieé Urzad Gminy w Charsznica ;

3) referatach, samodzielnych stanowiskach — nalezy przez to rozumieé¢ komérki organizacyjne
Urzedu Gminy w Charsznica ;

4) GSK - nalezy przez to rozumieé Gléwne Stanowisko Kierowania Wdjta Gminy Charsznica ;

5) ZMP - nalezy przez to rozumie¢ Zapasowe Miejsce Pracy dla Gtéwnego Stanowiska Kierowania
Gminy Charsznica .



§3

Przygotowanie systemu kierowania na terenie Gminy Charsznica zapewniajacego sprawne
wykonywanie przez Wéjta i kierownikéw jednostek podlegtych i nadzorowanych funkcjonujacych na
terenie Gminy Charsznica zadan zwigzanych z kierowaniem bezpieczefistwemn narodowym w czasie
pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa, w tym w razie
wystapienia dziatann terrorystycznych lub innych szczegdinych zdarzen, a takie w czasie wojny
obejmuje przygotowanie GSK w statej siedzibie Urzedu i w ZMP.

§4
1. GSK przygotowac w statej siedzibie Urzedu w oparciu infrastrukture i zaplecze socjalno-bytowe

w wydzielonych i przystosowanych pomieszczeniach oraz w ZMP.

2. Lokalizacja ZMP podlega uzgodnieniu z Wojewoda Matopolskim.

§5

Przygotowanie GSK obejmuje w szczegéinosci:

1)  opracowanie dokumentacji zwigzanej z przemieszczaniem i zapewnieniem warunkéw do
funkcjonowania na stanowisku kierowania;

2) utrzymanie stanu technicznego oraz modemizacje infrastruktury przez jej uzytkownikéw
w czasie pokoju;

3)  ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci do podjecia zadan i ich
realizacji oraz zorganizowanie specjalnych, w tym systeméw teleinformatycznych;

4)  wyposaZenie w urzadzenia tgcznodci zapewniajace mozliwos¢ niezakidconej pracy;

5) wyposazenie w Zrédla energii elektrycznej, ktdrych dziatanie jest niezaleine od
ogadlnodostepnej sieci energetycznej;

6)  wyposazenie w urzadzenia techniczne i sanitarne oraz sprzet biurowy i kwaterunkowy
niezbedny do pracy i odpoczynku;

7) zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu z powietrza oraz o
skaZeniach i zakazeniach;

8)  uodpornienie na oddziatywanie Srodkéw rozpoznania i razenia przeciwnika, giéwnie przez
maskowanie oraz budowe i modernizacje ukry¢ i schrondw;

9)  zorganizowanie:
a. Zywienia i zaopatrywania w artykuly codziennego uzytku;

b. zabezpieczenia medycznego;
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C. transportu oraz obstugi pojazddw i urzadzen technicznych;
d. zaopatrywania w paliwa i materialy eksploatacyijne;
e. ostony kontrwywiadowczej.
10) tworzenie warunkéw do wykonywania zabiegéw specjalnych;
11) przygotowanie $rodkéw do:

a. rozwinigcia i odtwarzania systemu facznosci oraz utrzymania bezpieczehstwa
teleinformatycznego;

b. ochrony stanowisk kierowania;
C. prowadzenia akgcji ratowniczych;
d. przemieszczenia na zapasowe miejsce pracy.
12) okreslenie Swiadczen na rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury;
13) weryfikacje przydziatu obiektéw budowlanych oraz monitorowanie nalezytego ich
utrzymania przez kolejnych uzytkownikéw.

§6

Finansowanie zadan realizowanych w ramach przygotowania GSK oraz ZMP odbywaé sie bedzie

w ramach mozliwosci budzetu Gminy Charsznica .

Realizacja szkolen obsady osobowej GSK oraz ZMP moze by¢ finansowana ze $rodkéw budzetu
panstwa.

§7

Na Szefa GSK wyznaczam Kierownika Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich Gminy
Charsznica , ktérego zobowiazuje do zapewnienia prawidtowego funkcjonowania stanowiska w
GSK oraz ZMP.

W przypadku nieobecnosci Szefa GSK, jego obowigzki petni¢é bedzie Kierownik Zespotu
Kierowania i Planowania GSK.

Ustalam nastepujaca ogoéing strukture organizacyjng GSK :
1)  Zespdt Kierowania i Planowania.

2)  Zespot Wsparcia.

3)  Zespdt Zabezpieczenia.

Stanowisko Kierowania bedzie czynne przez cala dobe i bedzie funkcjonowaé w systemie

dwuzmianowym,
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§8

Do zakresu dziatania Zespotu Kierowania i Planowania nalezy w szczegélnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

planowanie i organizowanie biezgcej pracy GSK;

kierowanie realizacjg zadan wynikajacych z ,Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy
Charsznica w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny”;

przygotowanie danych oraz prowadzenie kalkulacji do wypracowania decyzji na potrzeby
kierowania realizacjg zadan przez podlegte i nadzorowane jednostki organizacyjne;

okreslenie biezacych mozliwosci w zakresie wykonywania doraznych zadanh na potrzeby
obronnosci panstwa;

ocena wystepujacych i potencjalnych zagrozen moggcych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo
publiczne i prognozowanie tych zagrozen;

przygotowanie propozycji dzialan i przedstawienie Wojtowi wnioskéw dotyczacych
wykonania, zmiany lub zaniechania dzialan ujetych w gminnym planie zarzadzania
kryzysowego;

przekazywanie do wiadomosci publicznej informacji zwigzanych z zagrozeniami.

Do zakresu dziatania Grupy Wsparcia nalezy w szczegdélnosci:

1)

2)

3)

4)

realizacja zadan Statego Dyzury;

realizacja zadan zwigzanych z tworzeniem warunkéw do dziatania wojsk sojuszniczych
wynikajacych z obowiazkéw panstwa - gospodarza (HNS).

pozyskiwanie informacji od jednostek organizacyjnych wiasciwych do wykrywania

i alarmowania oraz wczesnego ostrzegania o skazeniach na obszarze Gminy Charsznica ;

organizowanie wspéidziatania z sasiednimi gminami, sitami wojskowymi realizujgcymi
zadania na terenie Gminy oraz innymi jednostkami organizacyjnymi wspétuczestniczacymi

w realizacji zadan operacyjnych.

Do zakresu dziatania Grupy Zabezpieczenia nalezy w szczegéinosci:

1)

2)

3)

4)

zapewnienie warunkéw socjalnych i materialowych umozliwiajgcych funkcjonowanie GSK
i ZMP;

zabezpieczenie sprawnego funkcjonowania systemu tacznosci przewodowej i
bezprzewodowej oraz systeméw informatycznych;

zorganizowanie ochrony i obrony rejonu GSK i ZMP;

zapewnienie sprawnej obstugi kancelaryjnej w GSK i ZMP.
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§9

W ramach przygotowania systemu kierowania Woéjta Gminy Charsznica, zobowigzuje ponizej

wyszczegdlnionych pracownikéw Urzedu Gminy Koztéw do realizacji nastepujacych zadan zwigzanych

z arganizacja i funkcjonowaniem GSK i ZMP:

1. Inspektora ds obronnych nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

opracowanie dokumentacji pn. ,Instrukcja Gléwnego Stanowiska Kierowania Wdjta
Gminy Charsznica” oraz ,Instrukcja Zapasowego Miejsca Pracy GSK Wojta Gminy
Charsznica”;

wyznaczenie we wspotdziataniu z Kierownikiem Referatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich pomieszczen w stalej siebie urzedu na potrzeby GSK;

opracowania we wspétdziataniu z Szefem Gtéwnego Stanowiska Kierowania szczegbtowej
struktury organizacyjnej i obsady etatowej stanowisk kierowania,

ujecia w planie operacyjnym zamierzen zwigzanych z przemieszczeniem |
funkcjonowaniem GSK | ZMP;

ustalenia zasad i trybu obiegu informacji dotyczacej gotowosci urzedu do podijecia zadan i
ich realizacji;

sprawowanie nadzoru nad maskowaniem przedsiewzie¢ zwigzanych z przygotowaniem
ZMP;

we wspdidziataniu z Dyrektorem PZOZ w Koztowie zorganizowanie zabezpieczenia
medycznego i punktu zabiegéw specjainych;

zapewnienie we wspdldziataniu z Komendantem Powiatowym Panstwowej Strazy
Pozarnej w Miechowie oraz Komendantem Gminnym Zwiazku Ochotniczych Strazy
Pozarnych w Charsznicy ochrony przeciwpozarowej oraz prowadzenia akcji ewakuacyjno-
ratunkowej;

szkolenie pracownikéw urzedu zapewniajace utrzymanie GSK i ZMP w gotowosci do ich
wykorzystania.

we wspotdziataniu z Komendantem: Powiatowym Policji, Pafnstwowej Strazy Pozarnej,
ZOSP RP w Charsznicy zorganizowanie ostrzegania i alarmowania;

2. Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych do:

1)
2)
3)
4)
5)

zorganizowania i zapewnienia ciggtosci pracy kancelarii;

zapewnienia przestrzegania przepisow i zasad ochrony informacji niejawnych;
zapewnienia bezpieczenistwa w procesie przekazywania decyzji i informacji niejawnych;
udziatu w organizowaniu systemu ochrony;

zapewnienia we wspélpracy z inspektorem bezpieczenstwa teleinformatycznego i
administratorem systemu teleinformatycznego bezpieczestwa systemdéw i sieci
teleinformatycznych niezbednych do wytwarzania, przetwarzania, przechowywania i
przekazywania informacji niejawnych.
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Do zadan Kierownika Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich w uzgodnieniu z

Inspektorem ds obronnych, nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

opracowanie dokumentacji logistycznej zwigzanej z przemieszczeniem i zapewnieniem
warunkéw funkcjonowania w GSK i ZMP;

wyposazenia GSK i ZMP w urzadzenia filtrowentylacyjne, Zrodia energii elektrycznej i
ciepinej oraz dostepu do ujecia wody, ktorych dziatanie jest niezalezne od
ogolnodostepnej infrastruktury techniczno-uzytkowej;

wyposazenia GSK i ZMP w urzadzenia techniczne i sanitarme oraz sprzet biurowy i
kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku;

zorganizowania:

a. Zzywienia i zaopatrzenia w artykuly codziennego uzytkuy;

b.  transportu oraz obstugi urzadzen technicznych;

C. zaopatrywania w paliwo | materialy eksploatacyjne;

przygotowanie Srodkdéw technicznych do przemieszczenia w ZMP;

Wyposazenie w sprzet facznosci i informatyki zapewniajgcy mozliwosé niezaktdconej
pracy w tym utajnionych systemow teleinformatycznych (w razie potrzeby);
Przygotowanie planu organizacji systemu facznosci;

zapewnienie niezakiéconego dzialania systemu lacznosci stanowigcego wyposazenie
Statego Dyzuru, w tym zapewnienie zapasowego Zrodta energii elektrycznej,
umozliwiajgcego prace urzadzen w przypadku przerw w jej dostawie.

Do zadan Komendanta Gminnego Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych w uzgodnieniu z

Inspektorem ds obronnych, nalezy:

1)

2)

zapewnienie, we wspotdziataniu z Komendantem Powiatowym Policji w Miechowie
bezposredniej ochrony i obrony GSK i ZMP, bezpieczeristwa i porzadku publicznego oraz
ostrzegania i alarmowania;

zapewnienie mozliwosci wykorzystania pojazdéw bedacych w dyspozycji Ochotniczej
Strazy Pozarnej w sytuacji kryzysowej.

Do zadan Kierownika Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich nalezy przygotowanie

materialéw informacyjnych dotyczacych funkcjonowania GSK i ZMP w zakresie informacji

jJawnych i biezace ich rozsytanie do mediéw.

§ 10
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Drganizacje GSK nalezy dostosowa¢ do zasad okreSlonych w niniejszym zarzadzeniu w terminie do
dnia 31 grudnia 2018 roku. Wyposazenie GSK oraz ZMP w urzadzenia wymagajgce inwestycyjnych
naktaddw finansowych realizowa¢ w miare mozliwosci finansowych budzetu Gminy Charsznica.

§11
Wykonanie zarzadzenia powierzam Inspektorowi ds. obronnych Urzedu Gminy w Charsznicy.
§12

Traci moc Zarzadzenie Nr W-0050.152.2015 Wadjta Gminy Charsznica z dnia 24 listopada 2015 roku w
sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczeistwem narodowym na terenie Gminie
Charsznica .

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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