UCHWALA NR XX/124/2016
Pola i RADY GMINY CHARSZNICA

z dnia 22 lipca 2016 r.

w sprawie: nadania statutu Gminnemu Zespolowi Ekonomiczno —Administracyjnemu Szkol
w Charsznicy. l

Na podstawie art.18 ust.2 pkt 15 i art.40 ust.2, w zwigzku z art. 10a pkt 1, art.10b ust.1,2 ustawy
z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 roku, poz.446) -

RADA GMINY CHARSZNICA UCHWALA CO NASTEPUJE:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminnego Zespotu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkét w
Charsznicy stanowigcy zatgcznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traca moc Uchwaty Rady Gminy Charsznica:

- Uchwata Nr XXXVIII/221/2006 z dnia 30 czerwca 2006 roku w sprawie uchwalenia statutu
Gminnego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkét w Charsznicy,

- Uchwata Nr VIII/52/2007 z dnia 30 sierpnia 2007 roku, w sprawie zmian w Statucie Gminnego
Zespotu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkét w Charsznicy.

- Uchwata Nr XXVI1/170/2009 z dnia 30 lipca 2009 roku w sprawie zmian w Statucie Gminnego
Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot w Charsznicy.

§ 3. Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Charsznica.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Matopolskiego z mocg obowigzujaca od 1 wrzesnia 2016 roku.
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Zalacznik do Uchwaty Nr XX/124/2016
Rady Gminy Charsznica
z dnia 22 lipca 2016 r.

STATUT GMINNEGO ZESPOLU EKONOMICZNO — ADMINISTRACYJNEGO SZKOL
W CHARSZNICY.

Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Gmimy Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkél'w Charsznicy zwany dalej jako
»GZEAS?” jest jednostka budzetowa Gminy Charsznica i dziala w szczegélnosci na podstawie:

a) Uchwaly Nr XIX/113/2016 Rady Gminy Charsznica z dnia 29 czerwca 2016 roku w sprawie
wspllnej obshugi jednostek organizacyjnych wykonujacych zadania o$wiatowe dzialajace na
terenie Gminy Charsznica.

b) Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U z 2015 r., poz.2156 z p6zn. zm.),
¢) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446),

d) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pozn.
zm.),

e) Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci ( t.j. Dz. U z 2013 r. poz. 330 z pdzn.
zm.),

f) Niniejszego Statutu.

§ 2. Siedziba Gminnego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot w Charsznicy
znajduje si¢ w Miechowie- Charsznicy przy ul. Kolejowej 20 |, 32-250 Charsznica w budynku
Urzedu Gminy.

§ 3. Dziatalnos¢ GZEAS finansowana jest z budzetu Gminy Charsznica.

§ 4. GZEAS jest jednostkg organizacyjng Gminy Charsznica prowadzong w formie jednostki
budzetowe;.

§ 5. Gminny Zespél Ekonomiczno — Administracyjny Szkét w Charsznicy nie posiada
osobowosci prawnej.

§ 6. Bezposredni nadzér nad dzialalnoscia Gminnego Zespohu Ekonomiczno —
Administracyjnego Szkdt w Charsznicy sprawuje Wojt Gminy Charsznica.

§ 7. Gminny Zespél Ekonomiczno — Administracyjny Szk¢t w Charsznicy obejmuje swoja
dziatalnoscig obstuge kadrowo — placows, finansowo-ksiegowa oraz organi;acyjpo-
administracyjna szkol, przedszkoli, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Charsznica tj.

1) Zespét Szkot im. A. Malatynskiego w Miechowie-Charsznicy ul. Szkolna 14, 32- 250
Charsznica w sktad ktorego wchodza:

- Szkota Podstawowa,
- Gimnazjum,
- Oddziaty Przedszkolne.
2) Zespot Szkét w Tezycey, Tezyca 177, 32-250 Charsznica w sktad ktorego wchodza:

- Szkota Podstawowa,
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- Gimnazjum,

- Punkt Przedszkolny,
- Oddziat Przedszkolny.
3) Przedszkole Samorzadowe w Charsznicy, ul B. Skowrona 1b/1, 32-250 Charsznica.
Rozdzial 2.
CEL I ZAKRES DZIALANIA

_ § 8. Gminny Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkét w Charsznicy petni funkcje
jednostki obstugujacej w rozumieniu art. 10b ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z
20.16 1. poz. 446) jest powolany w celu wykonywania obstugi kadrowo- ptacowej, finansowo-
ksiggowej oraz organizacyjno - administracyjnej szkot, przedszkoli, dla ktérych organem
zatozycielskim jest Gmina Charsznica.

§9. (“{min_nemu Zespotowi  Ekonomiczno — Administracyjnemu  Szkét w  Charsznicy
przekazuje si¢ w calosci obowiazki z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek
obshugiwanych wymienionych w § 7.

§ 10. Do zadann Gminnego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkét w Charsznicy
nalezy w szczegolnosci:

1) obshuga kadrowo—placowa, finansowo-ksiegowa, organizacyjno—administracyjna placowek
wymienionych w § 7 oraz GZEAS a w szczeg6lnosci obstuga wyplat wynagrodzen i innych
swiadczen pieni¢znych dla pracownikow jednostek obstugiwanych, ewidencjonowanie danych o
zatrudnieniu i wydatkach z osobowego funduszu plac, realizacja zobowigzan z zakresu
naliczania i odprowadzania skladek z tytulu ubezpieczenia pracownikéw oraz naleznosci
podatkowych,

2) wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowigzku sporzadzania wymaganych
sprawozdan finansowych i budzetowych wiasnych oraz poszczegélnych obstugiwanych
jednostek, a takze sprawozdawczosci zbiorczej wynikajacej z powierzonych zadan,

3) koordynacja spraw administracyjnych placowek wymienionych w §7 oraz GZEAS dla
zapewnienia odpowiednich warunkow dzialania jednostek obstugiwanych, w tym bezpiecznych
i higienicznych warunkéw nauki, opieki i wychowania publicznych placoéwek oswiatowych,

4) rozliczenia inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych stanowiacych mienie jednostek
obstugiwanych okreslonychw § 7,

5)nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostkach objgtych
obstuga,

6) sprawowanie nadzoru nad realizacja decyzji i wnioskow jednostek obstugiwanych o
przeniesienie srodkéw budzetowych pomiedzy rozdziatami i paragrafami,

7) opracowywanie zbiorczego projektu budzetu w zakresie dotyczacym oswiaty ,

8) opracowywanie zbiorczych projektow planéw i analiz ekonomicznych oraz informacji w
zakresie o$wiaty i wychowania,

9) wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy Charsznica w zakresie realizacji budzetu gminy w czesci
dotyczacej finansowania gimnazjow, szkét podstawowych, przedszkoli oraz GZEAS,

10) wspétpraca z Dyrektorami jednostek obstugiwanych,

11) prowadzenie ewidencji ~syntetyczno-analitycznej —$rodkow trwalych 1 przedmiotow
nietrwatych, zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci,

12) prowadzenie obshugi finansowo-ksiggowej funduszu zdrowotnego dla nauczycieli oraz
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
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13) organizowanie dowozu uczniéw do szkét,

14) prowadzenie dokumentacji emerytalno — rentowej pracownikoéw jednostek obstugiwanych i
GZEAS,

15) obstuga wyplat stypendiow socjalnych dla uczniéw oraz wyprawek szkolnych dla uczniéw,
16) rozliczenie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikéw obstugiwanych jednostek
wymienionych w §7 1 GZEAS,

17) obstuga komisji egzaminacyjnych w sprawie uzyskiwania przez nauczycieli stopni awansu
zawodowego,

18) nadz6r nad spetnianiem obowigzku nauki,

19) obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mitodocianych
pracownikow,

20) przedstawienie arkuszy organizacyjnych publicznych placowek oswiatowych do
zatwierdzenia,

21) przygotowanie projektow uchwatl Rady Gminy Charsznica i zarzadzen Woéjta dotyczacych
o$wiaty i wychowania,

22) przygotowanie, prowadzenie i rozliczanie projektow finansowanych ze $rodkéow UE oraz
innych zrédet zewnetrznych,
23) obstuga finansowo - ksiggowa optat za wyzywienie w Placowkach wymienionych w § 7,

24) prowadzenie spraw zwigzanych z zakladaniem, prowadzeniem, utrzymywaniem i
likwidowaniem gimnazjoéw, szkét podstawowych, przedszkoli ,

25) prowadzenie spraw zwigzanych 2z zapewnieniem bezptatnego transportu dla dzieci
niepelnosprawnych,

26) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z powolywaniem i odwotywaniem Dyrektoréw
przedszkoli, szk6t podstawowych, gimnazjow,

27) wnioskowanie o zmian¢ wynagrodzenia i dodatkéow funkcyjnych dla kadry kierowniczej
placowek,

28) wspotpraca z Kuratorium O$wiaty w zakresie oceny pracy Dyrektorow,

29) wnioskowanie o nagrody i odznaczenia dla Dyrektorow placowek,

30) prowadzenie Systemu Informacji Os$wiatowej i wspdlpraca w tym zakresie z Kuratorium
Oswiaty.

31) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikow szkot, przedszkoli i GZEAS oraz obstuga
spraw kadrowych,

32) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji zgodnie z
obowigzujagcymi przepisami .

Rozdzial 3.
ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

§ 11. Przelozonym Gminnego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot w Charsznicy
jest Dyrektor, zatrudniany i zwalniany przez Wojta Gminy Charsznica.

§ 12. Dyrektor Gminnego Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot w Charsznicy
zarzadza nim i reprezentuje go na zewnatrz.

§ 13. W zakresie zarzadu mieniem Dyrektor dziata jednoosobowo na podstawie
pelnomocnictwa udzielonego przez wojta Gminy Charsznica.
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§ 14. Do podstawowych uprawnien i obowiazkéw Dyrektora GZEAS w szczegdlnosci nalezy:

- ustalanie wewngtrznej organizacji pracy GZEAS, a w szczegdlnosci opracowanie regulaminu
organizacyjnego oraz okreslanie obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikow
zatrudnionych na poszczeg6lnych stanowiskach,

- podejmowanie decyzji w sprawach zatrudnienia i wynagradzania pracownikéw GZEAS,
- wydawanie zarzadzen i instrukcji regulujgcych biezaca dziatalnosé GZEAS,

- ustalanie zasad obiegu dokumentéw wewnetrznych GZEAS,

- zapewnienie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy,

- samodzielne podejmowanie decyzji w granicach swoich kompetencii,

- wspotpraca z Dyrektorami obstugiwanych jednostek ,

- akceptowanie i odpowiedzialno$é za celowosé wydatkéw zwigzanych z realizacja budzetu przy
wspolpracy z Dyrektorami placowek,

- podejmowanie decyzji w ramach przekazanych pelnomocnictw i upowaznien przez Wéjta Gminy
Charsznica,

- Dyrektor GZEAS ponosi odpowiedzialno$¢ za sprawne funkcjonowanie GZEAS oraz terminowe
1 zgodne z prawem wykonanie zadan GZEAS,

- GZEAS jest zakladem pracy w rozumieniu przepisow, prawa pracy. Dyrektor  jest
zwierzchnikiem stuzbowym wszystkich pracownikow GZEAS| i jest kierownikiem zaktadu pracy
w rozumieniu przepisoéw kodeksu pracy,

- pracownicy GZEAS wynagradzani s3 na zasadach przewidzianych dla pracownikow
samorzadowych.

§ 15. GZEAS realizuje zadania przy pomocy gltéwnego ksiggowego i pozostatych pracownikow.
§ 16. W sktad GZEAS wchodzi 6 nastepujacych stanowisk pracy :

- Dyrektor GZEAS

- Gléwny Ksiegowy

- dwa stanowiska samodzielnego referenta

- dwa stanowiska referenta

Szczegdtowg strukture organizacyjna Gminnego Zespotu Ekonomiczno -
Administracyjnego Szk6l w Charsznicy okresla Regulamin Organizacyjny GZEAS.
Rozdzial 4.

ZASADY GOSPODARKI FINANSOWO-KSIEGOWEJ

§ 17. 1. Gminny Zespét Ekonomiczno — Administracyjny Szkét w Charsznicy prowadzi
gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

2.Za prawidlowa gospodarke finansows, o ktérej mowa w ust.l odpowiedzialnos¢ ponosi
Dyrektor GZEAS.

§ 18. Podstawa gospodarki finansowej GZEAS jest roczny plan finansowy stanowigcy c.z¢s'é
budzetu Gminy uchwalonego przez Rad¢ Gminy Charsznica. Zmiany planu finansowego W ciggu
roku moga byé dokonywane wylacznie na zasadach okreslonych w ustanie o finansach publicznych.

§ 19. Ewidencja ksicgowa GZEAS jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.
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Rozdzial 5
PRZEPISY KONCOWE

§20. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statuci¢ maja zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa powszechnie obowigzujace.

§ 21. GZEAS uzywa pieczgci o tresci Gminny Zespt Ekonomiczno — Administracyjny Szkot w
Charsznicy ul. Kolejowa 20; 32-250 Charsznica tel/fax 041 3836616 NIP 659-113-41-60; Regon
290690540.

§ 22. W korespondencji Gminny Zespét Ekonomiczno — Administracyjny Szkét w Charsznicy
postuguje si¢ oznakowaniem akt o symbolu GZEAS - zgodnie z obowigzujaca Instrukcja
Kancelaryjna.

§ 23. Zmiana statutu moze nastapi¢ wylacznie w trybie przewidzianym do jego uchwalenia.

{ Zdzistaw Uchto
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