UCHWALA NR XIX/113/2016
RADY GMINY CHARSZNICA

z dnia 29 czerwca 2016 r.

W sprawie: organizacji wspoélnej obstugi przez Gminny Zesp6l Ekonomiczno — Administracyjny
Szko6t w Charsznicy.

Na podstawie art. 10 a pkt.1, art.10 b ust.1 i 2, w zwiazku z art.18 ust 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 roku, poz. 446) -

RADA GMINY CHARSZNICA UCHWALA CO NASTEPUJE:

§ 1. Z dniem | wrzesnia 2016 roku wspdlng obstuge finansowa, administracyjna i organizacyjng
Jednostek  organizacyjnych wymienionych w §2 prowadzi ~ Gminny Zespot  Ekonomiczno-
Administracyjny Szkot w Charsznicy, ktory jest jednostka obstugujaca w rozumieniu art. 10 b ust. 2 pkt
I ustawy o samorzadzie gminnym.

§ 2. Jednostka, o ktérej mowa w § 1 prowadzi obstuge nastepujacych jednostek budzetowych:

a) Zespot Szkot im. A. Malatynskiego w Miechowie — Charsznicy w sktad ktérego wchodza: Szkota
Podstawowa, Oddziaty Przedszkolne, Gimnazjum.

b) Zespot Szkét w Tezycy w sktad ktorego wehodza: Szkota Podstawowa, Oddziat Przedszkolny, Punkt
Przedszkolny, Gimnazjum.

¢) Przedszkole Samorzadowe w Charsznicy.

§ 3. W ramach obstugi o ktérej mowa w § 2 jednostka o ktorej mowa w § 1 wykonuje nastepujacy
zakres obowigzkow:

I) obstuga finansowo-ksiegowa a w szczegdlnosci obstuga wyptat wynagrodzen i innych $wiadczen
pienigznych dla pracownikéw jednostek obstugiwanych, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i
wydatkach z osobowego funduszu ptac, realizacja zobowigzan z zakresu naliczania i odprowadzania
sktadek z tytutu ubezpieczenia pracownikéw oraz naleznosci podatkowych,

2) wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowigzku sporzadzania wymaganych sprawozdan
finansowych i budzetowych wlasnych oraz poszczegolnych obstugiwanych jednostek, a takze
sprawozdawczosci zbiorczej wynikajacej z powierzonych zadan,

3) koordynacja  spraw administracyjnych placowek obstugiwanych jednostek oraz GZEAS dla
zapewnienia odpowiednich warunkéw dzialania jednostek obstugiwanych , w tym bezpiecznych i
higienicznych warunkéw nauki, opieki i wychowania publicznych placéwek oswiatowych,

4) rozliczenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowigcych mienie jednostek obstugiwanych,
5) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostkach objetych obstuga,

6) sprawowanie nadzoru nad realizacja decyzji i wnioskéw jednostek obstugiwanych o przeniesienie
$rodkow budzetowych pomiedzy rozdziatami i paragrafami,

7) opracowywanie zbiorczego projektu budzetu w zakresie dotyczacym oswiaty ,

8) opracowywanie zbiorczych projektow plandw i analiz ekonomicznych oraz informacji w zakresie
oswiaty i wychowania,

9) wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy Charsznica w zakresie realizacji budzetu Gminy w czescei
dotyczacej finansowania gimnazjow, szkot podstawowych, przedszkoli oraz GZEAS,

10) wspotpraca z Dyrektorami jednostek obstugiwanych,
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I'l) prowadzenie ewidencji syntetyczno-analitycznej $rodkéw trwatych i przedmiotow nietrwatych,
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci,

12) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszu zdrowotnego dla nauczycieli oraz zaktadowego
funduszu $§wiadczen socjalnych,

13) organizowanie dowozu uczniéw do szkot,

14) prowadzenie dokumentacji emerytalno — rentowej pracownikéw Jednostek  obstugiwanych i
GZEAS,

I'5) obstuga wypfat stypendiow socjalnych dla uczniéw oraz wyprawek szkolnych dla uczniow,
16) rozliczenie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikéw obstugiwanych jednostek i GZEAS,

17) obstuga komisji egzaminacyjnych w sprawie uzyskiwania przez nauczycieli stopni awansu
zawodowego,

18) nadzdr nad spetnianiem obowigzku nauki,

19) obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mitodocianych
pracownikow,

20) przedstawienie arkuszy organizacyjnych publicznych placéwek oswiatowych do zatwierdzenia,

21) przygotowanie projektow uchwat Rady Gminy Charsznica i zarzadzefi Wéjta dotyczacych oswiaty i
wychowania oraz edukacyjnej opieki wychowawczej,

22) przygotowanie, prowadzenie i rozliczanie projektow finansowanych ze $rodkéw UE oraz innych
zrodet zewnetrznych,

23) obstuga finansowo - ksiggowa optat za wyzywienie w placowkach,

24) prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem, prowadzeniem, utrzymywaniem i likwidowaniem
gimnazjow, szkot podstawowych, przedszkoli,

25) ustalanie planow sieci przedszkoli, szkot podstawowych i gimnazjow,

26) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem bezptatnego transportu dla  dzieci
niepetnosprawnych,

27) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z powotywaniem i odwolywaniem Dyrektorow
przedszkoli, szkot podstawowych, gimnazjow,

28) wnioskowanie o zmiang wynagrodzenia i dodatkéw funkcyjnych dla kadry kierowniczej placéwek,
29) wnioskowanie o nagrody i odznaczenia dla Dyrektorow placodwek,

30) wspotpraca z Kuratorium Oswiaty w zakresie oceny pracy Dyrektorow,

31) prowadzenie Systemu Informacji Oswiatowej i wspdtpraca w tym zakresie z Kuratorium Oswiaty,

32) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikow szkét, przedszkoli i GZEAS oraz obstuga spraw
kadrowych,

33) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji zgodnie z
obowiazujacymi przepisami .

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Charsznica.
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§ 5. Uchwata podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Matopolskiego
obowigzuje po uptywie 14 dni od daty jej publikacji z moca od 1 wrze$nia 2016 roku.

Przswﬁrdniczqcy Rady’Gminy

e
Zdzislaw Uchto
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